
ZARZĄDZENIE NR 8/2021 
BURMISTRZA MIASTA KRYNICA MORSKA 

z dnia 15 stycznia 2021 r. 

w sprawie Rejestru czynności przetwarzania danych osobowych w Urzędzie Miasta Krynica Morska 

Na podstawie art. 30 ust. 1 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w 
sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie 
o ochronie danych), publ. Dz. Urz. UE L Nr 119, s. 1. zarządza się, co następuje: 

§ 1.  

Wprowadza się Rejestr czynności przetwarzania danych osobowych, który jest prowadzony w formie 
pisemnej – stanowiący załącznik nr 1 do niniejszego zarządzenia oraz w formie elektronicznej. 

§ 2.  

Traci moc Zarządzenie nr 34/18 Burmistrza Miasta Krynica Morska z dnia 21 maja 2018 r. w sprawie 
Rejestru czynności przetwarzania danych osobowych w Urzędzie Miasta Krynica Morska. 

§ 3.  

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podjęcia. 

   

   

Burmistrz Miasta Krynica 
Morska 

 
 

Krzysztof Swat 
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Inspektor ochrony danych
(IOD)

                                                                           

Lp. Cele przetwarzania Podstawy prawne
Referat/Wydział/
stanowisko osoby
odpowiedzialnej

Kategoria osób, które
dane są przetwarzane

Kategorie danych osobowych
Kategorie

odbiorców danych

Przekazanie
danych do

państwa trzeciego

Nazwa państwa
trzeciego/organiza

cji
międzynarodowej

w przypadku
przekazania

danych

Dokumentacja
zabezpieczeń

przy przekazaniu
do państwa

trzeciego/organiz
acji

międzynarodowej

Planowane terminy usunięcia
poszczególnych kategorii danych

Ogólny opis technicznych i organizacyjnych środków
bezpieczeństwa służących przetwarzaniu danych

Historia zmian, aktualizacja

Lp. 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12

1.

Dziennik Korespondencji,
Obsługa korespondencji

przychodzącej i
wychodzącej, Elektroniczny

Obieg Dokumentów 

Art. 6 ust. 1 lit. c rozporządzenia 2016/679
Art. 9 ust. 2 lit. b, g, h rozporządzenia

2016/679;                                         Ustawa z
dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks

postępowania administracyjnego.
Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrów z

dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitego rzeczowego
wykazu akt oraz instrukcji w sprawie

organizacji i zakresu działania archiwów
zakładowych

Instrukcja kancelaryjna

Interesanci
Imię, nazwisko, adres zamieszkania, adres zameldowania, adres do korespondencj, adres poczty

elektronicznej, nr telefonu
Nd. Nd. Nd. Nd.

po upływie 3 lat od zakończenia roku
kalendarzowego, w którym korespondencja

wpłynęła

Budynek chroniony  systemem przeciwpożarowym, gaśnice wolnostojące. Placówka
chroniona jednostrefowym systemem alarmowym, z dostępem do odkodowywania przez

upoważnionych pracowników.  Pracownicy przeszkoleni w zakresie ochrony danych,
posiadają pisemne upoważnienia do przetwarzania danych, podpisali również

oświadczenia o poufności; Fizyczne zabezpieczenie dostępu do obszaru przetwarzania -
drzwi do pomieszczeń zabezpieczone kluczami, szafki z dokumentami gdzie znajdują się

dane osobowe zamykane na klucz. Do niszczenia zbędnej dokumentacji stosowane są
niszczarki. Ograniczony dostęp do systemu informatycznego - systemy informatyczne
zabezpieczone nadaniem loginu i haseł, dostęp do zasobów posiadają użytkownicy z

przypisanymi dostępami, dodatkowo wprowadzono niezbędne dokumenty zawierające
wytyczne dotyczące zabezpieczeń.  Zastosowany mechanizm automatycznej blokady

dostępu do systemu w przypadku dłuższej nieaktywności użytkownika. Oprogramowanie
antywirusowe. Do przetwarzania i modyfikacji danych osobowych na stronie internetowej
uprawnieni pracownicy posiadają pisemne upoważnienia. Podpisane umowy powierzenia

danych w przypadku przekazania ich do procesowania.

15.01.2020

2.
Rozpatrywanie skarg,

wniosków, petycji oraz
inicjatyw lokalnych

Art. 6 ust. 1 lit. c rozporządzenia 2016/679
Ustawa z dnia 14.06.1960 r. Kodeks
Postępowania Adminjistracyjnego, 

Rozporządzenie Rady Ministrów z dnia
8.01.2002 r. w sprawie organizacji

przyjmowania i rozpatrywania skarg i
wniosków

ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o petycjach
Ustawa z dnia 6 września 2001 r. o dostępie

do informacji publicznej, 

Interesanci Imię, nazwisko, adres zamieszkania, treść skargi, wniosku, petycji Nd. Nd. Nd. Nd.
po upływie 3 lat od zakończenia roku

kalendarzowego

Budynek chroniony  systemem przeciwpożarowym, gaśnice wolnostojące. Placówka
chroniona jednostrefowym systemem alarmowym, z dostępem do odkodowywania przez

upoważnionych pracowników.  Pracownicy przeszkoleni w zakresie ochrony danych,
posiadają pisemne upoważnienia do przetwarzania danych, podpisali również

oświadczenia o poufności; Fizyczne zabezpieczenie dostępu do obszaru przetwarzania -
drzwi do pomieszczeń zabezpieczone kluczami, szafki z dokumentami gdzie znajdują się

dane osobowe zamykane na klucz. Do niszczenia zbędnej dokumentacji stosowane są
niszczarki. Ograniczony dostęp do systemu informatycznego - systemy informatyczne
zabezpieczone nadaniem loginu i haseł, dostęp do zasobów posiadają użytkownicy z

przypisanymi dostępami, dodatkowo wprowadzono niezbędne dokumenty zawierające
wytyczne dotyczące zabezpieczeń.  Zastosowany mechanizm automatycznej blokady

dostępu do systemu w przypadku dłuższej nieaktywności użytkownika. Oprogramowanie
antywirusowe. Do przetwarzania i modyfikacji danych osobowych na stronie internetowej
uprawnieni pracownicy posiadają pisemne upoważnienia. Podpisane umowy powierzenia

danych w przypadku przekazania ich do procesowania.

15.01.2021

3.
Rejestr zarządzeń

Burmistrza

Art. 6 ust. 1 lit. c rozporządzenia 2016/679
Ustawa z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie

gminnym oraz inne sektorowe przepisy
prawa     

Mieszkańcy gminy
Firmy

Dane pracowników Urzędu
i jednostek organizacyjnych

gminy,
członkowie komisji

powolanych zarzadzeniem
Burmistrza

Dane indentyfikacyjne: Imię i nazwisko; dane adresowe Nd. Nd. Nd. Nd.
26 lat (25+1)

po 25 latach należy przekazać do Archiwum
Państwowego

Budynek chroniony  systemem przeciwpożarowym, gaśnice wolnostojące. Placówka
chroniona jednostrefowym systemem alarmowym, z dostępem do odkodowywania przez

upoważnionych pracowników.  Pracownicy przeszkoleni w zakresie ochrony danych,
posiadają pisemne upoważnienia do przetwarzania danych, podpisali również

oświadczenia o poufności; Fizyczne zabezpieczenie dostępu do obszaru przetwarzania -
drzwi do pomieszczeń zabezpieczone kluczami, szafki z dokumentami gdzie znajdują się

dane osobowe zamykane na klucz. Do niszczenia zbędnej dokumentacji stosowane są
niszczarki. Ograniczony dostęp do systemu informatycznego - systemy informatyczne
zabezpieczone nadaniem loginu i haseł, dostęp do zasobów posiadają użytkownicy z

przypisanymi dostępami, dodatkowo wprowadzono niezbędne dokumenty zawierające
wytyczne dotyczące zabezpieczeń.  Zastosowany mechanizm automatycznej blokady

dostępu do systemu w przypadku dłuższej nieaktywności użytkownika. Oprogramowanie
antywirusowe. Do przetwarzania i modyfikacji danych osobowych na stronie internetowej
uprawnieni pracownicy posiadają pisemne upoważnienia. Podpisane umowy powierzenia

danych w przypadku przekazania ich do procesowania.

15.01.2020

Administrator
URZĄD MIASTA KRYNICA MORSKA,
ul. Górników 15, 82-120 KrynicaMorska,

tel. 55 247 65 27 ;  email: um@krynicamorska.tv
Przedstawiciel administratora Krzysztof Swat

Tomasz Henzler
tel. 533 686 100, e-mail: inspektor@cbi24.pl

Załącznik do zarządzenia Nr 8/2021

Burmistrza Miasta Krynica Morska

z dnia 15 stycznia 2021 r.
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4.

Funkcjonowanie Rady
Miejskiej (wykaz radnych,
sprawozdawczość, diety,

szkolenia itp.)

Art. 6 ust. 1 lit. c rozporządzenia 2016/679
Ustawa z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie

gminnym
radni Rady Miejskiej

Imię (imiona) nazwisko,  data  urodzenia, adres zamieszkania, telefon, e-mail, wysokośc
wynagrodzenia

Nd. Nie Nd. Nd. Arch. Zakł.  A

Budynek chroniony  systemem przeciwpożarowym, gaśnice wolnostojące. Placówka
chroniona jednostrefowym systemem alarmowym, z dostępem do odkodowywania przez

upoważnionych pracowników.  Pracownicy przeszkoleni w zakresie ochrony danych,
posiadają pisemne upoważnienia do przetwarzania danych, podpisali również

oświadczenia o poufności; Fizyczne zabezpieczenie dostępu do obszaru przetwarzania -
drzwi do pomieszczeń zabezpieczone kluczami, szafki z dokumentami gdzie znajdują się

dane osobowe zamykane na klucz. Do niszczenia zbędnej dokumentacji stosowane są
niszczarki. Ograniczony dostęp do systemu informatycznego - systemy informatyczne
zabezpieczone nadaniem loginu i haseł, dostęp do zasobów posiadają użytkownicy z

przypisanymi dostępami, dodatkowo wprowadzono niezbędne dokumenty zawierające
wytyczne dotyczące zabezpieczeń.  Zastosowany mechanizm automatycznej blokady

dostępu do systemu w przypadku dłuższej nieaktywności użytkownika. Oprogramowanie
antywirusowe. Do przetwarzania i modyfikacji danych osobowych na stronie internetowej
uprawnieni pracownicy posiadają pisemne upoważnienia. Podpisane umowy powierzenia

danych w przypadku przekazania ich do procesowania.

15.01.2020

5. Teletransmisja sesji RM
Art. 6 ust. 1 lit. c  rozporządzenia 2016/679

Ustawa z dnia 8 marca 1990 r o samorządzie
gminnym

osoby biorące udział w sesji
rady (pracownicy JST,

radni, osoby reprezentujące
i pełniące funkcje publiczne

w gminie, obywatele
zaproszeni goście, inni

uczestnicy)

Imię, nazwisko, wizerunek, miejsce zamieszkania, 

Data Security Software
Solutions Sp. z o.o.

YouTube

wariant YouTube:
TAK

wariant YouTube:
Stany Zjednoczone
Ameryki Północnej
(USA) oraz inne
państwa, na których
terytorium znajdują
się serwery Youtube

Wariant Youtube:
standardowe
klauzule umowne
oraz Tarcza
prywatności albo …
jako środki
zabezpieczające
w odniesieniu do
krajów, w
przypadku których
Komisja Europejska
nie stwierdziła
odpowiedniego
poziomu ochrony
danych

dane zostaną usunięte po okresie 5 lat od daty
publikacji

Budynek chroniony  systemem przeciwpożarowym, gaśnice wolnostojące. Placówka
chroniona jednostrefowym systemem alarmowym, z dostępem do odkodowywania przez

upoważnionych pracowników.  Pracownicy przeszkoleni w zakresie ochrony danych,
posiadają pisemne upoważnienia do przetwarzania danych, podpisali również

oświadczenia o poufności; Fizyczne zabezpieczenie dostępu do obszaru przetwarzania -
drzwi do pomieszczeń zabezpieczone kluczami, szafki z dokumentami gdzie znajdują się

dane osobowe zamykane na klucz. Do niszczenia zbędnej dokumentacji stosowane są
niszczarki. Ograniczony dostęp do systemu informatycznego - systemy informatyczne
zabezpieczone nadaniem loginu i haseł, dostęp do zasobów posiadają użytkownicy z

przypisanymi dostępami, dodatkowo wprowadzono niezbędne dokumenty zawierające
wytyczne dotyczące zabezpieczeń.  Zastosowany mechanizm automatycznej blokady

dostępu do systemu w przypadku dłuższej nieaktywności użytkownika. Oprogramowanie
antywirusowe. Do przetwarzania i modyfikacji danych osobowych na stronie internetowej
uprawnieni pracownicy posiadają pisemne upoważnienia. Podpisane umowy powierzenia

danych w przypadku przekazania ich do procesowania.

15.01.2020

6.
Oświadczenia majątkowe i
wypełnienie obowiązku ich

publikacji 

Art. 6 ust. 1 lit. c rozporządzenia 2016/679
Ustawa z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie

gminnym
Ustawa z dnia 21 sierpnia 1997 r. o

ograniczeniu prowadzenia działalności
gospodarczej przez osoby pełniące funkcje

publiczne
Rozporządzenie Ministra Spraw

Wewnętrznych I Administracji z dnia
18.01.2007 r. w sprawie Biuletynu Informacji
Publicznej na podstawie art. 9 ust 5 ustawy z
dnia 6.09.2001 r. o dostępnie do informacji

publicznej

Członkowie Rady Miejskiej
kierownicy Referatów,

osoby wydajace decyzje w
imieniu Burmistrza,

kierownicy jednostek
organizacyjnych

Imię, nazwisko, nazwisko rodowe, miejsce zatrudnienia, stanowisko lub funkcja, stan majątkowy,
informacje o wynagrodzeniu, informacje o zajmowanym stanowisku kierowniczym w podmiotach

prawa gospodarczego, adres zamieszkania; telefon kontaktowy, adres e-mail
Nd. Nd. Nd. Nd. po upływie 6 lat od daty złożenia oświadzenia

Budynek chroniony  systemem przeciwpożarowym, gaśnice wolnostojące. Placówka
chroniona jednostrefowym systemem alarmowym, z dostępem do odkodowywania przez

upoważnionych pracowników.  Pracownicy przeszkoleni w zakresie ochrony danych,
posiadają pisemne upoważnienia do przetwarzania danych, podpisali również

oświadczenia o poufności; Fizyczne zabezpieczenie dostępu do obszaru przetwarzania -
drzwi do pomieszczeń zabezpieczone kluczami, szafki z dokumentami gdzie znajdują się

dane osobowe zamykane na klucz. Do niszczenia zbędnej dokumentacji stosowane są
niszczarki. Ograniczony dostęp do systemu informatycznego - systemy informatyczne
zabezpieczone nadaniem loginu i haseł, dostęp do zasobów posiadają użytkownicy z

przypisanymi dostępami, dodatkowo wprowadzono niezbędne dokumenty zawierające
wytyczne dotyczące zabezpieczeń.  Zastosowany mechanizm automatycznej blokady

dostępu do systemu w przypadku dłuższej nieaktywności użytkownika. Oprogramowanie
antywirusowe. Do przetwarzania i modyfikacji danych osobowych na stronie internetowej
uprawnieni pracownicy posiadają pisemne upoważnienia. Podpisane umowy powierzenia

danych w przypadku przekazania ich do procesowania.

15.01.2020

7.
Publikacja protokołów z

posiedzeń Rady Miejskiej

Art. 6 ust. 1 lit. c  rozporządzenia 2016/679
Rozporządzenie Ministra Spraw

Wewnętrznych I Administracji z dnia
18.01.2007 r. w sprawie Biuletynu Informacji
Publicznej na podstawie art. 9 ust 5 ustawy z
dnia 6.09.2001 r. o dostępnie do informacji

publicznej

osoby wskazane w protokole Imię, nazwisko Nd. Nd. Nd.
po upływie 10 lat od daty posiedzenia, chyba że co

innego wynika ze Statutu Gminy

Budynek chroniony  systemem przeciwpożarowym, gaśnice wolnostojące. Placówka
chroniona jednostrefowym systemem alarmowym, z dostępem do odkodowywania przez

upoważnionych pracowników.  Pracownicy przeszkoleni w zakresie ochrony danych,
posiadają pisemne upoważnienia do przetwarzania danych, podpisali również

oświadczenia o poufności; Fizyczne zabezpieczenie dostępu do obszaru przetwarzania -
drzwi do pomieszczeń zabezpieczone kluczami, szafki z dokumentami gdzie znajdują się

dane osobowe zamykane na klucz. Do niszczenia zbędnej dokumentacji stosowane są
niszczarki. Ograniczony dostęp do systemu informatycznego - systemy informatyczne
zabezpieczone nadaniem loginu i haseł, dostęp do zasobów posiadają użytkownicy z

przypisanymi dostępami, dodatkowo wprowadzono niezbędne dokumenty zawierające
wytyczne dotyczące zabezpieczeń.  Zastosowany mechanizm automatycznej blokady

dostępu do systemu w przypadku dłuższej nieaktywności użytkownika. Oprogramowanie
antywirusowe. Do przetwarzania i modyfikacji danych osobowych na stronie internetowej
uprawnieni pracownicy posiadają pisemne upoważnienia. Podpisane umowy powierzenia

danych w przypadku przekazania ich do procesowania.

15.01.2020

8.
Publikacja uchwał Rady

Miejskiej i zarządzeń
Burmistrza

Art. 6 ust. 1 lit. c  rozporządzenia 2016/679
Rozporządzenie Ministra Spraw

Wewnętrznych I Administracji z dnia
18.01.2007 r. w sprawie Biuletynu Informacji
Publicznej na podstawie art. 9 ust 5 ustawy z
dnia 6.09.2001 r. o dostępnie do informacji

publicznej

osoby wskazane w
dokumentach

Imię, nazwisko Nd. Nd. Nd.
po upływie 10 lat od daty uchwały/zarządzenia,
chyba że co innego wynika ze Statutu Gminy

Budynek chroniony  systemem przeciwpożarowym, gaśnice wolnostojące. Placówka
chroniona jednostrefowym systemem alarmowym, z dostępem do odkodowywania przez

upoważnionych pracowników.  Pracownicy przeszkoleni w zakresie ochrony danych,
posiadają pisemne upoważnienia do przetwarzania danych, podpisali również

oświadczenia o poufności; Fizyczne zabezpieczenie dostępu do obszaru przetwarzania -
drzwi do pomieszczeń zabezpieczone kluczami, szafki z dokumentami gdzie znajdują się

dane osobowe zamykane na klucz. Do niszczenia zbędnej dokumentacji stosowane są
niszczarki. Ograniczony dostęp do systemu informatycznego - systemy informatyczne
zabezpieczone nadaniem loginu i haseł, dostęp do zasobów posiadają użytkownicy z

przypisanymi dostępami, dodatkowo wprowadzono niezbędne dokumenty zawierające
wytyczne dotyczące zabezpieczeń.  Zastosowany mechanizm automatycznej blokady

dostępu do systemu w przypadku dłuższej nieaktywności użytkownika. Oprogramowanie
antywirusowe. Do przetwarzania i modyfikacji danych osobowych na stronie internetowej
uprawnieni pracownicy posiadają pisemne upoważnienia. Podpisane umowy powierzenia

danych w przypadku przekazania ich do procesowania.

15.01.2020

9.
Publikacja skarg, wniosków i

petycji 

Art. 6 ust. 1 lit. c  rozporządzenia 2016/679
Rozporządzenie Ministra Spraw

Wewnętrznych I Administracji z dnia
18.01.2007 r. w sprawie Biuletynu Informacji
Publicznej na podstawie art. 9 ust 5 ustawy z
dnia 6.09.2001 r. o dostępnie do informacji

publicznej

Osoby skarżące, składające
wnioski oraz petycje

Imię, nazwisko, adres korespondencyjny Nd. Nd. Nd.

co najmniej 2 lata od daty rozpatrzenia
skargi/wniosku/petycji, ale nie dłużej niż do

upływu okresu przechowywania dokumentów
związanych ze skargą/wnioskiem/petycją

Budynek chroniony  systemem przeciwpożarowym, gaśnice wolnostojące. Placówka
chroniona jednostrefowym systemem alarmowym, z dostępem do odkodowywania przez

upoważnionych pracowników.  Pracownicy przeszkoleni w zakresie ochrony danych,
posiadają pisemne upoważnienia do przetwarzania danych, podpisali również

oświadczenia o poufności; Fizyczne zabezpieczenie dostępu do obszaru przetwarzania -
drzwi do pomieszczeń zabezpieczone kluczami, szafki z dokumentami gdzie znajdują się

dane osobowe zamykane na klucz. Do niszczenia zbędnej dokumentacji stosowane są
niszczarki. Ograniczony dostęp do systemu informatycznego - systemy informatyczne
zabezpieczone nadaniem loginu i haseł, dostęp do zasobów posiadają użytkownicy z

przypisanymi dostępami, dodatkowo wprowadzono niezbędne dokumenty zawierające
wytyczne dotyczące zabezpieczeń.  Zastosowany mechanizm automatycznej blokady

dostępu do systemu w przypadku dłuższej nieaktywności użytkownika. Oprogramowanie
antywirusowe. Do przetwarzania i modyfikacji danych osobowych na stronie internetowej
uprawnieni pracownicy posiadają pisemne upoważnienia. Podpisane umowy powierzenia

danych w przypadku przekazania ich do procesowania.

15.01.2020

10.
Publikacja składu

obwodowych komisji
wyborczych

Art. 6 ust. 1 lit. c  rozporządzenia 2016/679
Rozporządzenie Ministra Spraw

Wewnętrznych I Administracji z dnia
18.01.2007 r. w sprawie Biuletynu Informacji
Publicznej na podstawie art. 9 ust 5 ustawy z
dnia 6.09.2001 r. o dostępnie do informacji

publicznej                                           Ustawa
z dnia 5 stycznia 2011 r. Kodeks Wyborczy

Członkowie komisji
wyborczych

imię, nazwisko, miejsce zamieszkania Nd. Nd. Nd. do 10 lat od daty powołania składu komisji

Budynek chroniony  systemem przeciwpożarowym, gaśnice wolnostojące. Placówka
chroniona jednostrefowym systemem alarmowym, z dostępem do odkodowywania przez

upoważnionych pracowników.  Pracownicy przeszkoleni w zakresie ochrony danych,
posiadają pisemne upoważnienia do przetwarzania danych, podpisali również

oświadczenia o poufności; Fizyczne zabezpieczenie dostępu do obszaru przetwarzania -
drzwi do pomieszczeń zabezpieczone kluczami, szafki z dokumentami gdzie znajdują się

dane osobowe zamykane na klucz. Do niszczenia zbędnej dokumentacji stosowane są
niszczarki. Ograniczony dostęp do systemu informatycznego - systemy informatyczne
zabezpieczone nadaniem loginu i haseł, dostęp do zasobów posiadają użytkownicy z

przypisanymi dostępami, dodatkowo wprowadzono niezbędne dokumenty zawierające
wytyczne dotyczące zabezpieczeń.  Zastosowany mechanizm automatycznej blokady

dostępu do systemu w przypadku dłuższej nieaktywności użytkownika. Oprogramowanie
antywirusowe. Do przetwarzania i modyfikacji danych osobowych na stronie internetowej
uprawnieni pracownicy posiadają pisemne upoważnienia. Podpisane umowy powierzenia

danych w przypadku przekazania ich do procesowania.

15.01.2020
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11.  BIP

Art. 6 ust. 1 lit. c  rozporządzenia 2016/679
Rozporządzenie Ministra Spraw

Wewnętrznych I Administracji z dnia
18.01.2007 r. w sprawie Biuletynu Informacji
Publicznej na podstawie art. 9 ust 5 ustawy z
dnia 6.09.2001 r. o dostępnie do informacji

publicznej

Osoby wymienione w
rejestrze (pracownicy,

mieszkańcy, kontrahenci
itp..)

Dane osobowe wyszczególnione w czynnościach od….do  (imię i nazwisko, dane kontaktowe oraz
inne niezbędne dane wymagane Rozporządzeniem Ministra Spraw Wewnętrznych I Administracji z

dnia 18.01.2007 r. w sprawie Biuletynu Informacji Publicznej na podstawie art. 9 ust 5 ustawy z dnia
6.09.2001 r. o dostępnie do informacji publicznej)

Nd. Nd. Nd.
dane zostaną usunięte zgodnie zgodnie z

przepisami archiwalnymi, w zależności od
kategorii dokumentu 

Budynek chroniony  systemem przeciwpożarowym, gaśnice wolnostojące. Placówka
chroniona jednostrefowym systemem alarmowym, z dostępem do odkodowywania przez

upoważnionych pracowników.  Pracownicy przeszkoleni w zakresie ochrony danych,
posiadają pisemne upoważnienia do przetwarzania danych, podpisali również

oświadczenia o poufności; Fizyczne zabezpieczenie dostępu do obszaru przetwarzania -
drzwi do pomieszczeń zabezpieczone kluczami, szafki z dokumentami gdzie znajdują się

dane osobowe zamykane na klucz. Do niszczenia zbędnej dokumentacji stosowane są
niszczarki. Ograniczony dostęp do systemu informatycznego - systemy informatyczne
zabezpieczone nadaniem loginu i haseł, dostęp do zasobów posiadają użytkownicy z

przypisanymi dostępami, dodatkowo wprowadzono niezbędne dokumenty zawierające
wytyczne dotyczące zabezpieczeń.  Zastosowany mechanizm automatycznej blokady

dostępu do systemu w przypadku dłuższej nieaktywności użytkownika. Oprogramowanie
antywirusowe. Do przetwarzania i modyfikacji danych osobowych na stronie internetowej
uprawnieni pracownicy posiadają pisemne upoważnienia. Podpisane umowy powierzenia

danych w przypadku przekazania ich do procesowania.

15.01.2020

12. e-PUAP 

Art. 6 ust. 1 lit. c  rozporządzenia 2016/679
Ustawa z dnia 17 lutego 2005 r. o

informatyzacji działalności podmiotów
realizujących zadania publiczne 

Interesanci Imie i nazwisko, nr PESEL, identyfikator użytkownika, adres poczty elektronicznej, numer telefonu e-PUAP Nd. Nd. Nd.
dane zostaną usunięte zgodnie zgodnie z

przepisami archiwalnymi, w zależności od
kategorii dokumentu

Budynek chroniony  systemem przeciwpożarowym, gaśnice wolnostojące. Placówka
chroniona jednostrefowym systemem alarmowym, z dostępem do odkodowywania przez

upoważnionych pracowników.  Pracownicy przeszkoleni w zakresie ochrony danych,
posiadają pisemne upoważnienia do przetwarzania danych, podpisali również

oświadczenia o poufności; Fizyczne zabezpieczenie dostępu do obszaru przetwarzania -
drzwi do pomieszczeń zabezpieczone kluczami, szafki z dokumentami gdzie znajdują się

dane osobowe zamykane na klucz. Do niszczenia zbędnej dokumentacji stosowane są
niszczarki. Ograniczony dostęp do systemu informatycznego - systemy informatyczne
zabezpieczone nadaniem loginu i haseł, dostęp do zasobów posiadają użytkownicy z

przypisanymi dostępami, dodatkowo wprowadzono niezbędne dokumenty zawierające
wytyczne dotyczące zabezpieczeń.  Zastosowany mechanizm automatycznej blokady

dostępu do systemu w przypadku dłuższej nieaktywności użytkownika. Oprogramowanie
antywirusowe. Do przetwarzania i modyfikacji danych osobowych na stronie internetowej
uprawnieni pracownicy posiadają pisemne upoważnienia. Podpisane umowy powierzenia

danych w przypadku przekazania ich do procesowania.

15.01.2020

13. Rejestr/Książka kontroli
Art. 6 ust. 1 lit. c rozporządzenia 2016/679

Ustawa z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie
gminnym     

Pracownicy

nazwiska i imiona, Stanowisko służbowe pracownika organu kontrolującego, oznaczenie organu
kontroli, oznaczenie upoważnienia do kontroli, zakres przedmiotowy przeprowadzonej kontroli, data

podjęcia i zakończenia kontroli, zalecenia pokontrolne oraz określenie zastosowanych środków
pokontrolnych, uzasadnienie braku zawiadomienia przedsiębiorcy o zamiarze wszczęcia kontroli,

uzasadnienie wszczęcia kontroli, uzasadnienie zastosowanych wyjątków, uzasadnienie przedłużenia
czasu trwania kontroli, uzasadnienie czasu trwania przerwy, wpisy informując o wykonaniu zaleceń
pokontrolnych bądź wpisu o ich uchyleniu przez organ kontroli lub jego organ nadrzędny albo sąd

administracyjny.

Nd. Nd. Nd. Nd. 5 lat

Budynek chroniony  systemem przeciwpożarowym, gaśnice wolnostojące. Placówka
chroniona jednostrefowym systemem alarmowym, z dostępem do odkodowywania przez

upoważnionych pracowników.  Pracownicy przeszkoleni w zakresie ochrony danych,
posiadają pisemne upoważnienia do przetwarzania danych, podpisali również

oświadczenia o poufności; Fizyczne zabezpieczenie dostępu do obszaru przetwarzania -
drzwi do pomieszczeń zabezpieczone kluczami, szafki z dokumentami gdzie znajdują się

dane osobowe zamykane na klucz. Do niszczenia zbędnej dokumentacji stosowane są
niszczarki. Ograniczony dostęp do systemu informatycznego - systemy informatyczne
zabezpieczone nadaniem loginu i haseł, dostęp do zasobów posiadają użytkownicy z

przypisanymi dostępami, dodatkowo wprowadzono niezbędne dokumenty zawierające
wytyczne dotyczące zabezpieczeń.  Zastosowany mechanizm automatycznej blokady

dostępu do systemu w przypadku dłuższej nieaktywności użytkownika. Oprogramowanie
antywirusowe. Do przetwarzania i modyfikacji danych osobowych na stronie internetowej
uprawnieni pracownicy posiadają pisemne upoważnienia. Podpisane umowy powierzenia

danych w przypadku przekazania ich do procesowania.

15.01.2020

14.
Dokumentacja pracownicza -
prowadzenie akt osobowych 

Art. 6 ust. 1 lit. c  rozporządzenia 2016/679
Art. 9 ust. 2 lit. b i h rozporządzenia

2016/679
Ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. – Kodeks

pracy
Ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o

pracownikach samorządowych
Ustawa z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku

dochodowym od osób
fizycznych.

Rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 3
kwietnia 2017 r. w sprawie

wykazu prac uciążliwych, niebezpiecznych
lub szkodliwych dla zdrowia kobiet w ciąży i

kobiet karmiących dziecko piersią.
Rozporządzenie Ministra Gospodarki i Pracy
z dnia 27 lipca 2004 r. w sprawie szkolenia w

dziedzinie bezpieczeństwa i higieny pracy.
Rozporządzenie Ministra Zdrowia i Opieki

Społecznej z dnia 30 maja 1996 r. w sprawie
przeprowadzania badań lekarskich

pracowników, zakresu profilaktycznej opieki
zdrowotnej nad pracownikami oraz orzeczeń

lekarskich wydawanych do celów
przewidzianych w Kodeksie pracy.

Pracownicy

imię (imiona) i nazwisko; imiona rodziców; data urodzenia; miejsce zamieszkania (adres do
korespondencji); wykształcenie, przebieg dotychczasowego zatrudnienia; inne dane osobowe

pracownika, a także imiona i nazwiska oraz daty urodzenia dzieci pracownika, numer PESEL, numer
rachunku, jeżeli pracownik nie złożył wniosku o wypłatę wynagrodzenia do rąk własnych; w tym

inne dane wynikające z odrębnych przepisów. Po 04.05.2019 r.: adres zamieszkania, numer PESEL, a
w przypadku jego braku – rodzaj i numer dokumentu potwierdzającego tożsamość, inne dane

osobowe pracownika, a także dane osobowe dzieci pracownika i innych członków jego najbliższej
rodziny, jeżeli podanie takich danych jest konieczne ze względu na korzystanie przez pracownika ze
szczególnych uprawnień przewidzianych w prawie pracy, wykształcenie i przebieg dotychczasowego

zatrudnienia, jeżeli nie istniała podstawa do ich żądania od osoby ubiegającej się o zatrudnienie,
numer rachunku płatniczego, jeżeli pracownik nie złożył wniosku o wypłatę wynagrodzenia do rąk

własnych.

NZOZ Ostoja Elbląg Nd. Nd. Nd.

Okres przechowywania akt osobowych
pracowników:

 po 1.01.2019 r. – 10 lat od końca roku, w
którym ustał stosunek pracy

 przed 1.01.2019 – 50 lat od ustania stosunku
pracy50 lat

Budynek chroniony  systemem przeciwpożarowym, gaśnice wolnostojące. Placówka
chroniona jednostrefowym systemem alarmowym, z dostępem do odkodowywania przez

upoważnionych pracowników.  Pracownicy przeszkoleni w zakresie ochrony danych,
posiadają pisemne upoważnienia do przetwarzania danych, podpisali również

oświadczenia o poufności; Fizyczne zabezpieczenie dostępu do obszaru przetwarzania -
drzwi do pomieszczeń zabezpieczone kluczami, szafki z dokumentami gdzie znajdują się

dane osobowe zamykane na klucz. Do niszczenia zbędnej dokumentacji stosowane są
niszczarki. Ograniczony dostęp do systemu informatycznego - systemy informatyczne
zabezpieczone nadaniem loginu i haseł, dostęp do zasobów posiadają użytkownicy z

przypisanymi dostępami, dodatkowo wprowadzono niezbędne dokumenty zawierające
wytyczne dotyczące zabezpieczeń.  Zastosowany mechanizm automatycznej blokady

dostępu do systemu w przypadku dłuższej nieaktywności użytkownika. Oprogramowanie
antywirusowe. Do przetwarzania i modyfikacji danych osobowych na stronie internetowej
uprawnieni pracownicy posiadają pisemne upoważnienia. Podpisane umowy powierzenia

danych w przypadku przekazania ich do procesowania.

15.01.2020

15. Wypłata wynagrodzeń

Art. 6 ust. 1 lit. c rozporządzenia 2016/679
Art. 9 ust. 2 lit. b rozporządzenia 2016/679
Ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. – Kodeks

pracy
Ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o

pracownikach samorządowych
Rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 15

maja 2018 r. w sprawie
wynagradzania pracowników

samorządowych.
Ustawa z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku

dochodowym od osób fizycznych.
Ustawa z dnia 13 października 1998 r. o

systemie ubezpieczeń społecznych.
Rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 3
kwietnia 2017 r. w sprawie wykazu prac

uciążliwych, niebezpiecznych lub
szkodliwych dla zdrowia kobiet w ciąży i

kobiet karmiących

Pracownicy/członkowie
rodziny pracownika

imię (imiona) i nazwisko, nazwisko rodowe, data urodzenia,
miejsce urodzenia, PESEL, adres zamieszkania, adres zameldowania, adres

korespondencyjny, wykształcenie, numer konta bankowego, data rozpoczęcia i zakończenia
umowy, forma nawiązania i rozwiązania, rodzaj umowy, stanowisko, wymiar
etatu, rodzaj opodatkowania, kosztów, ulg ustawowych, składki na Fundusz

Pracy, Fundusz Gwarantowanych Świadczeń
Pracowniczych, obniżenie czasu pracy, staż pracy.

informacje o absencjach: rodzaj nieobecności, informacje o czasie pracy
Informacje o składnikach wynagrodzenia.

Zgłaszanie do ubezpieczeń członków rodziny pracownika: Imię (imiona)
i nazwisko, PESEL, data urodzenia, stopień pokrewieństwa/powinowactwa

(z pracownikiem), stopień niepełnosprawności, informacje o wspólnym
gospodarstwie.

Nd Nd. Nd. Nd.

po upływie 5 lat od zakończenia roku
kalendarzowego, w którym wynagrodzenie

zostało zapłacone,   Dokumentacja
pracownicza, w skład której wchodzi

dokumentacja dotycząca wynagrodzeń:
Przed 1.01.2019 – 50 lat od momentu ustania

stosunku pracy
Po 01.01.2019 – 10 lat od końca roku

kalendarzowego, w którym ustał stosunek
pracy.

Budynek chroniony  systemem przeciwpożarowym, gaśnice wolnostojące. Placówka
chroniona jednostrefowym systemem alarmowym, z dostępem do odkodowywania przez

upoważnionych pracowników.  Pracownicy przeszkoleni w zakresie ochrony danych,
posiadają pisemne upoważnienia do przetwarzania danych, podpisali również

oświadczenia o poufności; Fizyczne zabezpieczenie dostępu do obszaru przetwarzania -
drzwi do pomieszczeń zabezpieczone kluczami, szafki z dokumentami gdzie znajdują się

dane osobowe zamykane na klucz. Do niszczenia zbędnej dokumentacji stosowane są
niszczarki. Ograniczony dostęp do systemu informatycznego - systemy informatyczne
zabezpieczone nadaniem loginu i haseł, dostęp do zasobów posiadają użytkownicy z

przypisanymi dostępami, dodatkowo wprowadzono niezbędne dokumenty zawierające
wytyczne dotyczące zabezpieczeń.  Zastosowany mechanizm automatycznej blokady

dostępu do systemu w przypadku dłuższej nieaktywności użytkownika. Oprogramowanie
antywirusowe. Do przetwarzania i modyfikacji danych osobowych na stronie internetowej
uprawnieni pracownicy posiadają pisemne upoważnienia. Podpisane umowy powierzenia

danych w przypadku przekazania ich do procesowania.

15.01.2020
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16. Umowy Cywilnoprawne

Art. 6 ust. 1 lit. b rozporządzenia 2016/679
Ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. – Kodeks
pracy                                                Ustawa z
dnia 23 kwietnia 1964r. Kodeks cywilny,     

Ustawa z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku
dochodowym od osób fizycznych.

Pracownicy nazwiska i imiona, adres zamieszkania lub pobytu, PESEL, seria i numer dowodu osobistego, NIP Nd. Nd. Nd. Nd.
dane zostaną

 usunięte zgodnie z 
przepisami archiwalnymi

Budynek chroniony  systemem przeciwpożarowym, gaśnice wolnostojące. Placówka
chroniona jednostrefowym systemem alarmowym, z dostępem do odkodowywania przez

upoważnionych pracowników.  Pracownicy przeszkoleni w zakresie ochrony danych,
posiadają pisemne upoważnienia do przetwarzania danych, podpisali również

oświadczenia o poufności; Fizyczne zabezpieczenie dostępu do obszaru przetwarzania -
drzwi do pomieszczeń zabezpieczone kluczami, szafki z dokumentami gdzie znajdują się

dane osobowe zamykane na klucz. Do niszczenia zbędnej dokumentacji stosowane są
niszczarki. Ograniczony dostęp do systemu informatycznego - systemy informatyczne
zabezpieczone nadaniem loginu i haseł, dostęp do zasobów posiadają użytkownicy z

przypisanymi dostępami, dodatkowo wprowadzono niezbędne dokumenty zawierające
wytyczne dotyczące zabezpieczeń.  Zastosowany mechanizm automatycznej blokady

dostępu do systemu w przypadku dłuższej nieaktywności użytkownika. Oprogramowanie
antywirusowe. Do przetwarzania i modyfikacji danych osobowych na stronie internetowej
uprawnieni pracownicy posiadają pisemne upoważnienia. Podpisane umowy powierzenia

danych w przypadku przekazania ich do procesowania.

15.01.2020

17.
rekrutacja kandydatów do

pracy - stanowiska
urzednicze

Art. 6 ust. 1 lit. a i c rozporządzenia 2016/679
Art. 9 ust. 2 lit. b rozporządzenia 2016/679
Ustawa z dnia 26.06.1974 r.Kodeks pracy

oraz wydanych na podstawie ustawy
rozporządzeń,

 Ustawa z dnia 21 listopada 2008r. o
pracownikach samorządowych

kandydaci do pracy

Imię (imiona) i nazwisko, , data urodzenia, dane kontaktowe wskazane przez
kandydata, , wykształcenie, kwalifikacje zawodowe, przebieg dotychczasowego

zatrudnienia, informacje o niekaralności (dodatkowe informacje podane przez kandydata
np. referencje) informacje o niepełnosprawności

Nd. Nd. Nd. Nd. 5 lat

Budynek chroniony  systemem przeciwpożarowym, gaśnice wolnostojące. Placówka
chroniona jednostrefowym systemem alarmowym, z dostępem do odkodowywania przez

upoważnionych pracowników.  Pracownicy przeszkoleni w zakresie ochrony danych,
posiadają pisemne upoważnienia do przetwarzania danych, podpisali również

oświadczenia o poufności; Fizyczne zabezpieczenie dostępu do obszaru przetwarzania -
drzwi do pomieszczeń zabezpieczone kluczami, szafki z dokumentami gdzie znajdują się

dane osobowe zamykane na klucz. Do niszczenia zbędnej dokumentacji stosowane są
niszczarki. Ograniczony dostęp do systemu informatycznego - systemy informatyczne
zabezpieczone nadaniem loginu i haseł, dostęp do zasobów posiadają użytkownicy z

przypisanymi dostępami, dodatkowo wprowadzono niezbędne dokumenty zawierające
wytyczne dotyczące zabezpieczeń.  Zastosowany mechanizm automatycznej blokady

dostępu do systemu w przypadku dłuższej nieaktywności użytkownika. Oprogramowanie
antywirusowe. Do przetwarzania i modyfikacji danych osobowych na stronie internetowej
uprawnieni pracownicy posiadają pisemne upoważnienia. Podpisane umowy powierzenia

danych w przypadku przekazania ich do procesowania.

15.01.2020

18.
Prowadzenie dokumentacji

dot. stażystów 

Art. 6 ust. 1 lit. c rozporządzenia 2016/679
Art. 9 ust. 2 lit. b rozporządzenia 2016/679

Ustawa z dnia 20.06.2004 r. o promocji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy

stażyści

imię i nazwisko, data i miejsce urodzenia, adres zamieszkania, PESEL, wykształcenie,
dane osobowe ujawniające stan zdrowia (orzeczenie lekarza medycyny pracy),

ewentualnie nazwa szkoły / uczelni, opinia o stażyście
Nd. Nd. Nd. Nd. 10 lat 

Budynek chroniony  systemem przeciwpożarowym, gaśnice wolnostojące. Placówka
chroniona jednostrefowym systemem alarmowym, z dostępem do odkodowywania przez

upoważnionych pracowników.  Pracownicy przeszkoleni w zakresie ochrony danych,
posiadają pisemne upoważnienia do przetwarzania danych, podpisali również

oświadczenia o poufności; Fizyczne zabezpieczenie dostępu do obszaru przetwarzania -
drzwi do pomieszczeń zabezpieczone kluczami, szafki z dokumentami gdzie znajdują się

dane osobowe zamykane na klucz. Do niszczenia zbędnej dokumentacji stosowane są
niszczarki. Ograniczony dostęp do systemu informatycznego - systemy informatyczne
zabezpieczone nadaniem loginu i haseł, dostęp do zasobów posiadają użytkownicy z

przypisanymi dostępami, dodatkowo wprowadzono niezbędne dokumenty zawierające
wytyczne dotyczące zabezpieczeń.  Zastosowany mechanizm automatycznej blokady

dostępu do systemu w przypadku dłuższej nieaktywności użytkownika. Oprogramowanie
antywirusowe. Do przetwarzania i modyfikacji danych osobowych na stronie internetowej
uprawnieni pracownicy posiadają pisemne upoważnienia. Podpisane umowy powierzenia

danych w przypadku przekazania ich do procesowania.

15.01.2020

19.

Postępowania sprawdzające
w celu pozyskania

poświadczeniea dostępu do
informacji niejawnych.

Art. 6 ust. 1 lit. c rozporządzenia 2016/679
Ustawa z dnia 5 sierpnia 2010 r. 

o ochronie informacji niejawnych 

Pracownicy urzędu oraz
kierownicy jednostek

organizacyjnych podległych
gminie

Imię i nazwisko, nazwisko rodowe, inne poprzednie nazwiska, data i miejsce urodzenia,
obywatelstwo, PESEL, NIP, nr dowodu osobistego, nr paszportu, nr wojskowego dokumentu

tożsamości, nr tel., adres zameldowania i zamieszkania, dane osobowe członków rodziny, dane
osobowe partnera życiowego osoby sprawdzanej, dane osobowe rodziców, dane osobowe

rodzeństwa, dane osobowe dzieci osoby sprawdzanej, dane osobowe współmieszkańców osoby
sprawdzanej, dane dotyczące stanu zdrowia psychicznego, dane osobowe osób polecających

Nd. Nd. Nd.
po upływie 20 lat od roku kalendarzowego

następującego po roku, w którym
dokumentacja została wytworzona/ BE20

Budynek chroniony  systemem przeciwpożarowym, gaśnice wolnostojące. Placówka
chroniona jednostrefowym systemem alarmowym, z dostępem do odkodowywania przez

upoważnionych pracowników.  Pracownicy przeszkoleni w zakresie ochrony danych,
posiadają pisemne upoważnienia do przetwarzania danych, podpisali również

oświadczenia o poufności; Fizyczne zabezpieczenie dostępu do obszaru przetwarzania -
drzwi do pomieszczeń zabezpieczone kluczami, szafki z dokumentami gdzie znajdują się

dane osobowe zamykane na klucz. Do niszczenia zbędnej dokumentacji stosowane są
niszczarki. Ograniczony dostęp do systemu informatycznego - systemy informatyczne
zabezpieczone nadaniem loginu i haseł, dostęp do zasobów posiadają użytkownicy z

przypisanymi dostępami, dodatkowo wprowadzono niezbędne dokumenty zawierające
wytyczne dotyczące zabezpieczeń.  Zastosowany mechanizm automatycznej blokady

dostępu do systemu w przypadku dłuższej nieaktywności użytkownika. Oprogramowanie
antywirusowe. Do przetwarzania i modyfikacji danych osobowych na stronie internetowej
uprawnieni pracownicy posiadają pisemne upoważnienia. Podpisane umowy powierzenia

danych w przypadku przekazania ich do procesowania.

15.01.2020

20.

Upoważnienia /
Pełnomocnictwa/Wzory

podpisów/podpisy
elektroniczne

Art. 6 ust. 1 lit. c rozporządzenia 2016/679
Ustawa  z dnia 08 marca 1990r. o

samorządzie gminnym,
Ustawa z dnia 26 czerwca 1974r.  Kodeks

pracy                                               Ustawa z
dnia 5 września 2016 r. o usługach zaufania

oraz identyfikacji elektronicznej
Ustawa  z dnia 29 sierpnia 1997 r. 

Ordynacja podatkowa 

pracownicy urzędu,
przewodniczący rady,

osoby z firm
współpracujących np.

biur projektowych,
inspekcji nadzoru etc.

imię i nazwisko, adres zameldowania i korespondencyjny, seria i nr dowodu osobistego,
data wydania, organ wydający, pesel, data urodzenia, NIP, nt tel., miejsce urodzenia,

obywatelstwo, 
Nd. Nd. Nd. Nd.

po upływie 10 lat od roku kalendarzowego
następującego po roku, w którym

dokumentacja została wytworzona/ BE10

Budynek chroniony  systemem przeciwpożarowym, gaśnice wolnostojące. Placówka
chroniona jednostrefowym systemem alarmowym, z dostępem do odkodowywania przez

upoważnionych pracowników.  Pracownicy przeszkoleni w zakresie ochrony danych,
posiadają pisemne upoważnienia do przetwarzania danych, podpisali również

oświadczenia o poufności; Fizyczne zabezpieczenie dostępu do obszaru przetwarzania -
drzwi do pomieszczeń zabezpieczone kluczami, szafki z dokumentami gdzie znajdują się

dane osobowe zamykane na klucz. Do niszczenia zbędnej dokumentacji stosowane są
niszczarki. Ograniczony dostęp do systemu informatycznego - systemy informatyczne
zabezpieczone nadaniem loginu i haseł, dostęp do zasobów posiadają użytkownicy z

przypisanymi dostępami, dodatkowo wprowadzono niezbędne dokumenty zawierające
wytyczne dotyczące zabezpieczeń.  Zastosowany mechanizm automatycznej blokady

dostępu do systemu w przypadku dłuższej nieaktywności użytkownika. Oprogramowanie
antywirusowe. Do przetwarzania i modyfikacji danych osobowych na stronie internetowej
uprawnieni pracownicy posiadają pisemne upoważnienia. Podpisane umowy powierzenia

danych w przypadku przekazania ich do procesowania.

15.01.2020

21.
Ewidencja delegacji

służbowych

Art. 6 ust. 1 lit. c rozporządzenia 2016/679
Ustawa z dnia 26.06.1974 r. Kodeks pracy

oraz wydanych na podstawie ustawy
rozporządzeń

Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki
Społecznej z dnia 29 stycznia 2013 r.  w

sprawie należności przysługujących
pracownikowi w państwowej lub

samorzadowej jednostce sfery budżetowej z
tytułu podrózy słuzbowej

Pracownicy Imię i nazwisko Nd. Nd. Nd. Nd.

po upływie 3 lat od roku kalendarzowego
następującego po roku, w którym

dokumentacja została wytworzona/ B3, w tym
ewidencja

Budynek chroniony  systemem przeciwpożarowym, gaśnice wolnostojące. Placówka
chroniona jednostrefowym systemem alarmowym, z dostępem do odkodowywania przez

upoważnionych pracowników.  Pracownicy przeszkoleni w zakresie ochrony danych,
posiadają pisemne upoważnienia do przetwarzania danych, podpisali również

oświadczenia o poufności; Fizyczne zabezpieczenie dostępu do obszaru przetwarzania -
drzwi do pomieszczeń zabezpieczone kluczami, szafki z dokumentami gdzie znajdują się

dane osobowe zamykane na klucz. Do niszczenia zbędnej dokumentacji stosowane są
niszczarki. Ograniczony dostęp do systemu informatycznego - systemy informatyczne
zabezpieczone nadaniem loginu i haseł, dostęp do zasobów posiadają użytkownicy z

przypisanymi dostępami, dodatkowo wprowadzono niezbędne dokumenty zawierające
wytyczne dotyczące zabezpieczeń.  Zastosowany mechanizm automatycznej blokady

dostępu do systemu w przypadku dłuższej nieaktywności użytkownika. Oprogramowanie
antywirusowe. Do przetwarzania i modyfikacji danych osobowych na stronie internetowej
uprawnieni pracownicy posiadają pisemne upoważnienia. Podpisane umowy powierzenia

danych w przypadku przekazania ich do procesowania.

15.01.2020

22.
Ewidencja czasu pracy/wyjść

w godzinach pracy

Art. 6 ust. 1 lit. c  rozporządzenia 2016/679
Art. 9 ust. 2 lit. b i h rozporządzenia

2016/679                                          Ustawa z
dnia 26.06.1974 r. Kodeks pracy 

Pracownicy Imię i nazwisko Nd. Nd. Nd. Nd.

po upływie 3 lat od roku kalendarzowego
następującego po roku, w którym

dokumentacja została wytworzona/ B3, w tym
ewidencja

Budynek chroniony  systemem przeciwpożarowym, gaśnice wolnostojące. Placówka
chroniona jednostrefowym systemem alarmowym, z dostępem do odkodowywania przez

upoważnionych pracowników.  Pracownicy przeszkoleni w zakresie ochrony danych,
posiadają pisemne upoważnienia do przetwarzania danych, podpisali również

oświadczenia o poufności; Fizyczne zabezpieczenie dostępu do obszaru przetwarzania -
drzwi do pomieszczeń zabezpieczone kluczami, szafki z dokumentami gdzie znajdują się

dane osobowe zamykane na klucz. Do niszczenia zbędnej dokumentacji stosowane są
niszczarki. Ograniczony dostęp do systemu informatycznego - systemy informatyczne
zabezpieczone nadaniem loginu i haseł, dostęp do zasobów posiadają użytkownicy z

przypisanymi dostępami, dodatkowo wprowadzono niezbędne dokumenty zawierające
wytyczne dotyczące zabezpieczeń.  Zastosowany mechanizm automatycznej blokady

dostępu do systemu w przypadku dłuższej nieaktywności użytkownika. Oprogramowanie
antywirusowe. Do przetwarzania i modyfikacji danych osobowych na stronie internetowej
uprawnieni pracownicy posiadają pisemne upoważnienia. Podpisane umowy powierzenia

danych w przypadku przekazania ich do procesowania.

15.01.2020
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23.
prowadzenie dokumentacji

BHP

Art. 6 ust. 1 lit. c rozporządzenia 2016/679
Art. 9 ust. 2 lit. b rozporządzenia 2016/679

Ustawa z dnia 26 czerwca 1974 Kodeks
pracy Ustawa z dnia 17 grudnia 1998 r. o

emeryturach  i rentach z Funduszu
Ubezpieczeń Społecznych.

Rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 1
lipca 2009 r. w sprawie ustalania okoliczności

i przyczyn wypadków przy pracy.
Rozporządzenie Ministra Pracy i Polityki
Społecznej z dnia 24 grudnia 2002 r. w

sprawie szczegółowych zasad oraz trybu
uznawania zdarzenia za wypadek w drodze
lub z pracy, sposobu jego dokumentowania,
wzoru karty wypadku w drodze do pracy lub

z pracy oraz terminu jej
sporządzania, Rozporządzenie Ministra

Gospodarki i Pracy z dnia 27 lipca 2004 r.
w sprawie szkolenia w dziedzinie
bezpieczeństwa i higieny pracy

pracownicy szkoleni z
zakresu BHP, ofiary
wypadków i chorób

zawodowych

Imię i nazwisko, data urodzenia, miejsce urodzenia, adres zamieszkania, PESEL, miejsce
pracy, zawód, wykształcenie

Nd. Nd. Nd. Nd.
po upływie 5 lat od daty

szkolenia/wypadku/choroby

Budynek chroniony  systemem przeciwpożarowym, gaśnice wolnostojące. Placówka
chroniona jednostrefowym systemem alarmowym, z dostępem do odkodowywania przez

upoważnionych pracowników.  Pracownicy przeszkoleni w zakresie ochrony danych,
posiadają pisemne upoważnienia do przetwarzania danych, podpisali również

oświadczenia o poufności; Fizyczne zabezpieczenie dostępu do obszaru przetwarzania -
drzwi do pomieszczeń zabezpieczone kluczami, szafki z dokumentami gdzie znajdują się

dane osobowe zamykane na klucz. Do niszczenia zbędnej dokumentacji stosowane są
niszczarki. Ograniczony dostęp do systemu informatycznego - systemy informatyczne
zabezpieczone nadaniem loginu i haseł, dostęp do zasobów posiadają użytkownicy z

przypisanymi dostępami, dodatkowo wprowadzono niezbędne dokumenty zawierające
wytyczne dotyczące zabezpieczeń.  Zastosowany mechanizm automatycznej blokady

dostępu do systemu w przypadku dłuższej nieaktywności użytkownika. Oprogramowanie
antywirusowe. Do przetwarzania i modyfikacji danych osobowych na stronie internetowej
uprawnieni pracownicy posiadają pisemne upoważnienia. Podpisane umowy powierzenia

danych w przypadku przekazania ich do procesowania.

15.01.2020

24. udzielanie wsparcia z ZFŚS

Art. 6 ust. 1 lit. c rozporządzenia 2016/679
Art. 9 ust. 2 lit. b rozporządzenia 2016/679
Ustawa z 4 marca 1994 r. o zakładowym

funduszu świadczeń socjalnych

Pracownicy, emeryci i
renciści, członkowie ich

rodzin.

Imię i nazwisko, dane nt. sytuacji materialnej oraz stanu zdrowia i przebiegu
leczenia, dane dotyczące szczególnej sytuacji uprawnionego.

Nd. Nd. Nd. Nd.
po upływie 5 lat od daty udzielenia

wsparcia

Budynek chroniony  systemem przeciwpożarowym, gaśnice wolnostojące. Placówka
chroniona jednostrefowym systemem alarmowym, z dostępem do odkodowywania przez

upoważnionych pracowników.  Pracownicy przeszkoleni w zakresie ochrony danych,
posiadają pisemne upoważnienia do przetwarzania danych, podpisali również

oświadczenia o poufności; Fizyczne zabezpieczenie dostępu do obszaru przetwarzania -
drzwi do pomieszczeń zabezpieczone kluczami, szafki z dokumentami gdzie znajdują się

dane osobowe zamykane na klucz. Do niszczenia zbędnej dokumentacji stosowane są
niszczarki. Ograniczony dostęp do systemu informatycznego - systemy informatyczne
zabezpieczone nadaniem loginu i haseł, dostęp do zasobów posiadają użytkownicy z

przypisanymi dostępami, dodatkowo wprowadzono niezbędne dokumenty zawierające
wytyczne dotyczące zabezpieczeń.  Zastosowany mechanizm automatycznej blokady

dostępu do systemu w przypadku dłuższej nieaktywności użytkownika. Oprogramowanie
antywirusowe. Do przetwarzania i modyfikacji danych osobowych na stronie internetowej
uprawnieni pracownicy posiadają pisemne upoważnienia. Podpisane umowy powierzenia

danych w przypadku przekazania ich do procesowania.

15.01.2020

25. Księgowość / Rachunkowość

Art. 6 ust. 1 lit. c rozporządzenia 2016/679
Art. 6 ust 1 lit. b rozporządzenia 2016/679

Ustawa z dnia 29 września 1994 o
rachunkowości. Ustawa z dnia 27 sierpnia

2009 r. o finansach publicznych; 
Rozporządzenie Ministra Finansów z dnia 1

października 2010 r.
w sprawie szczególnych zasad

rachunkowości banków.
Ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od

towarów i usług.

kontrahenci / pracownicy 

Prowadzenie ewidencji dokumentów źródłowych (faktury) firmy: nazwa firmy, imię i
nazwisko osoby prowadzącej działalność gospodarczą, adres, telefon, faks, email, NIP, REGON;.
Pracownicy: imię i nazwisko, PESEL, adres.imię i nazwisko; nr konta bankowego, numer umowy

(sygnatura), 

Nd. Nd. Nd. Nd.

1) księgi rachunkowe - 5 lat;
2) karty wynagrodzeń pracowników bądź ich

odpowiedniki - przez okres wymaganego dostępu do
tych informacji, wynikający z przepisów emerytalnych,
rentowych oraz podatkowych, nie krócej jednak niż 5

lat;
3) dowody księgowe dotyczące wpływów ze sprzedaży

detalicznej - do dnia zatwierdzenia sprawozdania
finansowego za dany rok obrotowy, nie krócej jednak

niż do dnia rozliczenia osób, którym powierzono
składniki aktywów objęte sprzedażą detaliczną;

4) dowody księgowe dotyczące środków trwałych w
budowie, pożyczek, kredytów oraz umów handlowych,
roszczeń dochodzonych w postępowaniu cywilnym lub
objętych postępowaniem karnym albo podatkowym -
przez 5 lat od początku roku następującego po roku

obrotowym, w którym operacje, transakcje i
postępowanie zostały ostatecznie zakończone, spłacone,

rozliczone lub przedawnione;
5) dokumentację przyjętego sposobu prowadzenia

rachunkowości - przez okres nie krótszy od 5 lat od

Budynek chroniony  systemem przeciwpożarowym, gaśnice wolnostojące. Placówka
chroniona jednostrefowym systemem alarmowym, z dostępem do odkodowywania przez

upoważnionych pracowników.  Pracownicy przeszkoleni w zakresie ochrony danych,
posiadają pisemne upoważnienia do przetwarzania danych, podpisali również

oświadczenia o poufności; Fizyczne zabezpieczenie dostępu do obszaru przetwarzania -
drzwi do pomieszczeń zabezpieczone kluczami, szafki z dokumentami gdzie znajdują się

dane osobowe zamykane na klucz. Do niszczenia zbędnej dokumentacji stosowane są
niszczarki. Ograniczony dostęp do systemu informatycznego - systemy informatyczne
zabezpieczone nadaniem loginu i haseł, dostęp do zasobów posiadają użytkownicy z

przypisanymi dostępami, dodatkowo wprowadzono niezbędne dokumenty zawierające
wytyczne dotyczące zabezpieczeń.  Zastosowany mechanizm automatycznej blokady

dostępu do systemu w przypadku dłuższej nieaktywności użytkownika. Oprogramowanie
antywirusowe. Do przetwarzania i modyfikacji danych osobowych na stronie internetowej
uprawnieni pracownicy posiadają pisemne upoważnienia. Podpisane umowy powierzenia

danych w przypadku przekazania ich do procesowania.

15.01.2020

26.
Udzielanie zamówień

publicznych

Art. 6 ust. 1 lit. c rozporządzenia 2016/679
Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. prawo

zamówień publicznych

wykonawcy i inni
uczestnicy postępowania o

udzielenie zamówień
publicznych, Kontrahenci,

oferenci

Nazwa firmy, Imię, nazwisko, adres, rodzaj prowadzonej działalności, telefon,
faks, adres mailowy, imiona i nazwiska pracowników, imiona i nazwiska osób

wyznaczonych do kontaktu,  dane wynikające z ustawy Prawo zamówień publicznych oraz z
rozporządzenia Ministra Rozwoju w sprawie rodzajów dokumentacji, jakich może żądać zamawiający

od wykonawcy w postępowaniu o udzielenie zamówienia

Nd. Nd. Nd. Nd.
po upływie 5 lat od roku kalendarzowego

następującego po roku, w którym
dokumentacja została wytworzona

Budynek chroniony  systemem przeciwpożarowym, gaśnice wolnostojące. Placówka
chroniona jednostrefowym systemem alarmowym, z dostępem do odkodowywania przez

upoważnionych pracowników.  Pracownicy przeszkoleni w zakresie ochrony danych,
posiadają pisemne upoważnienia do przetwarzania danych, podpisali również

oświadczenia o poufności; Fizyczne zabezpieczenie dostępu do obszaru przetwarzania -
drzwi do pomieszczeń zabezpieczone kluczami, szafki z dokumentami gdzie znajdują się

dane osobowe zamykane na klucz. Do niszczenia zbędnej dokumentacji stosowane są
niszczarki. Ograniczony dostęp do systemu informatycznego - systemy informatyczne
zabezpieczone nadaniem loginu i haseł, dostęp do zasobów posiadają użytkownicy z

przypisanymi dostępami, dodatkowo wprowadzono niezbędne dokumenty zawierające
wytyczne dotyczące zabezpieczeń.  Zastosowany mechanizm automatycznej blokady

dostępu do systemu w przypadku dłuższej nieaktywności użytkownika. Oprogramowanie
antywirusowe. Do przetwarzania i modyfikacji danych osobowych na stronie internetowej
uprawnieni pracownicy posiadają pisemne upoważnienia. Podpisane umowy powierzenia

danych w przypadku przekazania ich do procesowania.

15.01.2020

27.
Wnioski o udostępnienie

informacji publicznej

Art. 6 ust. 1 lit. c rozporządzenia 2016/679
Ustawa z dnia 6 września 2001 r. 

o dostępie do informacji publicznej 
Wnioskodawcy

nazwiska i imiona, adres zamieszkania lub pobytu, miejsce pracy, zawód, wykształcenie, numer
telefonu, nr faksu, adres poczty elektronicznej, 

Nd. Nd. Nd. Nd. 5 lat

Budynek chroniony  systemem przeciwpożarowym, gaśnice wolnostojące. Placówka
chroniona jednostrefowym systemem alarmowym, z dostępem do odkodowywania przez

upoważnionych pracowników.  Pracownicy przeszkoleni w zakresie ochrony danych,
posiadają pisemne upoważnienia do przetwarzania danych, podpisali również

oświadczenia o poufności; Fizyczne zabezpieczenie dostępu do obszaru przetwarzania -
drzwi do pomieszczeń zabezpieczone kluczami, szafki z dokumentami gdzie znajdują się

dane osobowe zamykane na klucz. Do niszczenia zbędnej dokumentacji stosowane są
niszczarki. Ograniczony dostęp do systemu informatycznego - systemy informatyczne
zabezpieczone nadaniem loginu i haseł, dostęp do zasobów posiadają użytkownicy z

przypisanymi dostępami, dodatkowo wprowadzono niezbędne dokumenty zawierające
wytyczne dotyczące zabezpieczeń.  Zastosowany mechanizm automatycznej blokady

dostępu do systemu w przypadku dłuższej nieaktywności użytkownika. Oprogramowanie
antywirusowe. Do przetwarzania i modyfikacji danych osobowych na stronie internetowej
uprawnieni pracownicy posiadają pisemne upoważnienia. Podpisane umowy powierzenia

danych w przypadku przekazania ich do procesowania.

15.01.2020

28. należności cywilnoprawne

Art. 6 ust. 1 lit. a , c rozporządzenia 2016/679
Ustawa z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie

gminnym
Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych,                                        Ustawa

z dnia 23 kwietnia 1964r. Kodeks cywilny,
Ustawa z dnia 17 listopada 1964 r. 

Interesanci, Mieszkańcy
gminy oraz osoby spoza

gminy

Mieszkańcy: Imię i nazwisko, data i miejsce urodzenia,  adres zamieszkania,
Interesanci: nazwiska i imiona, data urodzenia, adres zamieszkania lub pobytu, PESEL, NIP,  miejsce
pracy, zawód, wykształcenie, numer telefonu, miejsce wykonywania działalności, stan cywilny, stan

majątkowy, wysokość wynagrodzenia, osoby pozostające na utrzymaniu

Nd. Nd. Nd. Nd. Arch. Zakł.  A

Budynek chroniony  systemem przeciwpożarowym, gaśnice wolnostojące. Placówka
chroniona jednostrefowym systemem alarmowym, z dostępem do odkodowywania przez

upoważnionych pracowników.  Pracownicy przeszkoleni w zakresie ochrony danych,
posiadają pisemne upoważnienia do przetwarzania danych, podpisali również

oświadczenia o poufności; Fizyczne zabezpieczenie dostępu do obszaru przetwarzania -
drzwi do pomieszczeń zabezpieczone kluczami, szafki z dokumentami gdzie znajdują się

dane osobowe zamykane na klucz. Do niszczenia zbędnej dokumentacji stosowane są
niszczarki. Ograniczony dostęp do systemu informatycznego - systemy informatyczne
zabezpieczone nadaniem loginu i haseł, dostęp do zasobów posiadają użytkownicy z

przypisanymi dostępami, dodatkowo wprowadzono niezbędne dokumenty zawierające
wytyczne dotyczące zabezpieczeń.  Zastosowany mechanizm automatycznej blokady

dostępu do systemu w przypadku dłuższej nieaktywności użytkownika. Oprogramowanie
antywirusowe. Do przetwarzania i modyfikacji danych osobowych na stronie internetowej
uprawnieni pracownicy posiadają pisemne upoważnienia. Podpisane umowy powierzenia

danych w przypadku przekazania ich do procesowania.

15.01.2020
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29. Wybory ławników sądowych
Art. 6 ust. 1 lit. c rozporządzenia 2016/679

Ustawa z dnia 27 lipca 2001 r. prawo o
ustroju sądów powszechnych

Mieszkańcy Gminy 
Imię (imiona) nazwisko, nazwisko rodowe, imiona i nazwiska rodowe rodziców, PESEL, data i

miejsce urodzenia, adres i data zameldowania na pobyt stały,  seria i numer dowodu osobistego, płeć,
obywatelstwo albo status bezpaństwowca.

Nd. Nd. Nd. Nd. Arch. Zakł.  BE-5

Budynek chroniony  systemem przeciwpożarowym, gaśnice wolnostojące. Placówka
chroniona jednostrefowym systemem alarmowym, z dostępem do odkodowywania przez

upoważnionych pracowników.  Pracownicy przeszkoleni w zakresie ochrony danych,
posiadają pisemne upoważnienia do przetwarzania danych, podpisali również

oświadczenia o poufności; Fizyczne zabezpieczenie dostępu do obszaru przetwarzania -
drzwi do pomieszczeń zabezpieczone kluczami, szafki z dokumentami gdzie znajdują się

dane osobowe zamykane na klucz. Do niszczenia zbędnej dokumentacji stosowane są
niszczarki. Ograniczony dostęp do systemu informatycznego - systemy informatyczne
zabezpieczone nadaniem loginu i haseł, dostęp do zasobów posiadają użytkownicy z

przypisanymi dostępami, dodatkowo wprowadzono niezbędne dokumenty zawierające
wytyczne dotyczące zabezpieczeń.  Zastosowany mechanizm automatycznej blokady

dostępu do systemu w przypadku dłuższej nieaktywności użytkownika. Oprogramowanie
antywirusowe. Do przetwarzania i modyfikacji danych osobowych na stronie internetowej
uprawnieni pracownicy posiadają pisemne upoważnienia. Podpisane umowy powierzenia

danych w przypadku przekazania ich do procesowania.

15.01.2020

30.
Rejestracja i kwalifikacja

wojskowa 

Art. 6 ust. 1 lit. c rozporządzenia 2016/679
Ustawa z dnia 21 listopada 1967 r. o

powszechnym obowiązku obrony
Rzeczypospolitej Polskiej

Mieszkańcy Gminy 

imię (imiona) nazwisko, nazwisko rodowe, imiona i nazwiska rodowe rodziców, PESEL, data i
miejsce urodzenia, adres i data zameldowania na pobyt stały, adres zameldowania na pobyt czasowy
trwający ponad 3 miesiące wraz z określeniem okresu zameldowania, data ujęcia w rejestrze, seria i

numer dowodu osobistego, płeć, obywatelstwo albo status bezpaństwowca Nd. Nd. Nd. Nd. 10 lat

Budynek chroniony  systemem przeciwpożarowym, gaśnice wolnostojące. Placówka
chroniona jednostrefowym systemem alarmowym, z dostępem do odkodowywania przez

upoważnionych pracowników.  Pracownicy przeszkoleni w zakresie ochrony danych,
posiadają pisemne upoważnienia do przetwarzania danych, podpisali również

oświadczenia o poufności; Fizyczne zabezpieczenie dostępu do obszaru przetwarzania -
drzwi do pomieszczeń zabezpieczone kluczami, szafki z dokumentami gdzie znajdują się

dane osobowe zamykane na klucz. Do niszczenia zbędnej dokumentacji stosowane są
niszczarki. Ograniczony dostęp do systemu informatycznego - systemy informatyczne
zabezpieczone nadaniem loginu i haseł, dostęp do zasobów posiadają użytkownicy z

przypisanymi dostępami, dodatkowo wprowadzono niezbędne dokumenty zawierające
wytyczne dotyczące zabezpieczeń.  Zastosowany mechanizm automatycznej blokady

dostępu do systemu w przypadku dłuższej nieaktywności użytkownika. Oprogramowanie
antywirusowe. Do przetwarzania i modyfikacji danych osobowych na stronie internetowej
uprawnieni pracownicy posiadają pisemne upoważnienia. Podpisane umowy powierzenia

danych w przypadku przekazania ich do procesowania.

15.01.2020

31. Rejestr poborowych 

Art. 6 ust. 1 lit. c rozporządzenia 2016/679
Ustawa z dnia 21 listopada 1967 r. o

powszechnym obowiązku obrony
Rzeczypospolitej Polskie

Mieszkańcy Gminy
nazwiska i imiona, imiona rodziców, data urodzenia, adres zamieszkania lub pobytu, miejsce pracy,

zawód, wykształcenie, seria i numer dowodu osobistego,
Nd. Nd. Nd. Nd. 10 lat 

Budynek chroniony  systemem przeciwpożarowym, gaśnice wolnostojące. Placówka
chroniona jednostrefowym systemem alarmowym, z dostępem do odkodowywania przez

upoważnionych pracowników.  Pracownicy przeszkoleni w zakresie ochrony danych,
posiadają pisemne upoważnienia do przetwarzania danych, podpisali również

oświadczenia o poufności; Fizyczne zabezpieczenie dostępu do obszaru przetwarzania -
drzwi do pomieszczeń zabezpieczone kluczami, szafki z dokumentami gdzie znajdują się

dane osobowe zamykane na klucz. Do niszczenia zbędnej dokumentacji stosowane są
niszczarki. Ograniczony dostęp do systemu informatycznego - systemy informatyczne
zabezpieczone nadaniem loginu i haseł, dostęp do zasobów posiadają użytkownicy z

przypisanymi dostępami, dodatkowo wprowadzono niezbędne dokumenty zawierające
wytyczne dotyczące zabezpieczeń.  Zastosowany mechanizm automatycznej blokady

dostępu do systemu w przypadku dłuższej nieaktywności użytkownika. Oprogramowanie
antywirusowe. Do przetwarzania i modyfikacji danych osobowych na stronie internetowej
uprawnieni pracownicy posiadają pisemne upoważnienia. Podpisane umowy powierzenia

danych w przypadku przekazania ich do procesowania.

15.01.2020

32. Rejestr przedpoborowych 

Art. 6 ust. 1 lit. c rozporządzenia 2016/679
Ustawa z dnia 21 listopada 1967 r. o

powszechnym obowiązku obrony
Rzeczypospolitej Polskie

Mieszkańcy Gminy
nazwiska i imiona, imiona rodziców, data urodzenia, adres zamieszkania lub pobytu, miejsce

urodzenia
Nd. Nd. Nd. Nd. 10 lat

Budynek chroniony  systemem przeciwpożarowym, gaśnice wolnostojące. Placówka
chroniona jednostrefowym systemem alarmowym, z dostępem do odkodowywania przez

upoważnionych pracowników.  Pracownicy przeszkoleni w zakresie ochrony danych,
posiadają pisemne upoważnienia do przetwarzania danych, podpisali również

oświadczenia o poufności; Fizyczne zabezpieczenie dostępu do obszaru przetwarzania -
drzwi do pomieszczeń zabezpieczone kluczami, szafki z dokumentami gdzie znajdują się

dane osobowe zamykane na klucz. Do niszczenia zbędnej dokumentacji stosowane są
niszczarki. Ograniczony dostęp do systemu informatycznego - systemy informatyczne
zabezpieczone nadaniem loginu i haseł, dostęp do zasobów posiadają użytkownicy z

przypisanymi dostępami, dodatkowo wprowadzono niezbędne dokumenty zawierające
wytyczne dotyczące zabezpieczeń.  Zastosowany mechanizm automatycznej blokady

dostępu do systemu w przypadku dłuższej nieaktywności użytkownika. Oprogramowanie
antywirusowe. Do przetwarzania i modyfikacji danych osobowych na stronie internetowej
uprawnieni pracownicy posiadają pisemne upoważnienia. Podpisane umowy powierzenia

danych w przypadku przekazania ich do procesowania.

15.01.2020

33.

Ewidencjonowanie osób
wyznaczonych do pełnienia
służby w formacjach obrony

cywilnej

Art. 6 ust. 1 lit. c rozporządzenia 2016/679
Ustawa z dnia 21 listopada 1967 r. o

powszechnym obowiązku obrony
Rzeczypospolitej Polskiej

Mieszkańcy Gminy Imię i nazwisko, adres zamieszkania Nd. Nd. Nd. Nd. 10 lat

Budynek chroniony  systemem przeciwpożarowym, gaśnice wolnostojące. Placówka
chroniona jednostrefowym systemem alarmowym, z dostępem do odkodowywania przez

upoważnionych pracowników.  Pracownicy przeszkoleni w zakresie ochrony danych,
posiadają pisemne upoważnienia do przetwarzania danych, podpisali również

oświadczenia o poufności; Fizyczne zabezpieczenie dostępu do obszaru przetwarzania -
drzwi do pomieszczeń zabezpieczone kluczami, szafki z dokumentami gdzie znajdują się

dane osobowe zamykane na klucz. Do niszczenia zbędnej dokumentacji stosowane są
niszczarki. Ograniczony dostęp do systemu informatycznego - systemy informatyczne
zabezpieczone nadaniem loginu i haseł, dostęp do zasobów posiadają użytkownicy z

przypisanymi dostępami, dodatkowo wprowadzono niezbędne dokumenty zawierające
wytyczne dotyczące zabezpieczeń.  Zastosowany mechanizm automatycznej blokady

dostępu do systemu w przypadku dłuższej nieaktywności użytkownika. Oprogramowanie
antywirusowe. Do przetwarzania i modyfikacji danych osobowych na stronie internetowej
uprawnieni pracownicy posiadają pisemne upoważnienia. Podpisane umowy powierzenia

danych w przypadku przekazania ich do procesowania.

15.01.2020

34.
Rejestr świadczeń

rzeczowych i osobistych 

Art. 6 ust. 1 lit. c rozporządzenia 2016/679
Ustawa z dnia 21 listopada 1967 r. o

powszechnym obowiązku obrony
Rzeczypospolitej Polskiej ,

Rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 3
sierpnia 2004 r. w sprawie świadczeń

rzeczowych na rzecz obrony w czasie pokoju

Mieszkańcy Gminy nazwiska i imiona, imiona rodziców,  adres zamieszkania lub pobytu Nd. Nd. Nd. Nd. 10 lat

Budynek chroniony  systemem przeciwpożarowym, gaśnice wolnostojące. Placówka
chroniona jednostrefowym systemem alarmowym, z dostępem do odkodowywania przez

upoważnionych pracowników.  Pracownicy przeszkoleni w zakresie ochrony danych,
posiadają pisemne upoważnienia do przetwarzania danych, podpisali również

oświadczenia o poufności; Fizyczne zabezpieczenie dostępu do obszaru przetwarzania -
drzwi do pomieszczeń zabezpieczone kluczami, szafki z dokumentami gdzie znajdują się

dane osobowe zamykane na klucz. Do niszczenia zbędnej dokumentacji stosowane są
niszczarki. Ograniczony dostęp do systemu informatycznego - systemy informatyczne
zabezpieczone nadaniem loginu i haseł, dostęp do zasobów posiadają użytkownicy z

przypisanymi dostępami, dodatkowo wprowadzono niezbędne dokumenty zawierające
wytyczne dotyczące zabezpieczeń.  Zastosowany mechanizm automatycznej blokady

dostępu do systemu w przypadku dłuższej nieaktywności użytkownika. Oprogramowanie
antywirusowe. Do przetwarzania i modyfikacji danych osobowych na stronie internetowej
uprawnieni pracownicy posiadają pisemne upoważnienia. Podpisane umowy powierzenia

danych w przypadku przekazania ich do procesowania.

15.01.2020

35.

Wykonywanie orzeczeń w
zakresie środka karnego

nieodpłatnej kontrolowanej
pracy fizycznej na cele
społeczne (zasądzonego

przez Sąd)

Art. 6 ust. 1 lit. c rozporządzenia 2016/679
Ustawa z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks

Karny

Podsądni, będący
mieszkańcami Gminy

Imię i nazwisko, adres zamieszkania, data i miejsce urodzenia, okres wykonywania kary, orzeczenie
o skazaniu

Nd. Nd. Nd. Nd.
po upływie 10 lat od roku kalendarzowego

następującego po roku, w którym
dokumentacja została wytworzona

Budynek chroniony  systemem przeciwpożarowym, gaśnice wolnostojące. Placówka
chroniona jednostrefowym systemem alarmowym, z dostępem do odkodowywania przez

upoważnionych pracowników.  Pracownicy przeszkoleni w zakresie ochrony danych,
posiadają pisemne upoważnienia do przetwarzania danych, podpisali również

oświadczenia o poufności; Fizyczne zabezpieczenie dostępu do obszaru przetwarzania -
drzwi do pomieszczeń zabezpieczone kluczami, szafki z dokumentami gdzie znajdują się

dane osobowe zamykane na klucz. Do niszczenia zbędnej dokumentacji stosowane są
niszczarki. Ograniczony dostęp do systemu informatycznego - systemy informatyczne
zabezpieczone nadaniem loginu i haseł, dostęp do zasobów posiadają użytkownicy z

przypisanymi dostępami, dodatkowo wprowadzono niezbędne dokumenty zawierające
wytyczne dotyczące zabezpieczeń.  Zastosowany mechanizm automatycznej blokady

dostępu do systemu w przypadku dłuższej nieaktywności użytkownika. Oprogramowanie
antywirusowe. Do przetwarzania i modyfikacji danych osobowych na stronie internetowej
uprawnieni pracownicy posiadają pisemne upoważnienia. Podpisane umowy powierzenia

danych w przypadku przekazania ich do procesowania.

15.01.2020
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36.
Prowadzenie ewidencji

Strażaków Ochotniczych
Straży Pożarnych 

Art. 6 ust. 1 lit. c rozporządzenia 2016/679
Ustawa z dnia 7 kwietnia 1989 r. - Prawo o

stowarzyszeniach; 
Ustawa z dnia 24 sierpnia 1991 r. o ochronie

przeciwpożarowej;  
Ustawa z dnia 24 kwietnia 2003 r. o
działalności pożytku publicznego i o

wolontariacie;  
Ustawa z dnia 24 kwietnia 2003 r. - Przepisy

wprowadzające ustawę o działalności
pożytku publicznego i o wolontariacie ; 

Członkowie OSP
Imię i nazwisko, adres zamieszkania, data i miejsce urodzenia miejsce pracy, numer telefonu, imiona

rodziców, PESEL, brak przeciwwskazań do pełnienia funkcji
Nd. Nd. Nd. Nd. 5 lat

Budynek chroniony  systemem przeciwpożarowym, gaśnice wolnostojące. Placówka
chroniona jednostrefowym systemem alarmowym, z dostępem do odkodowywania przez

upoważnionych pracowników.  Pracownicy przeszkoleni w zakresie ochrony danych,
posiadają pisemne upoważnienia do przetwarzania danych, podpisali również

oświadczenia o poufności; Fizyczne zabezpieczenie dostępu do obszaru przetwarzania -
drzwi do pomieszczeń zabezpieczone kluczami, szafki z dokumentami gdzie znajdują się

dane osobowe zamykane na klucz. Do niszczenia zbędnej dokumentacji stosowane są
niszczarki. Ograniczony dostęp do systemu informatycznego - systemy informatyczne
zabezpieczone nadaniem loginu i haseł, dostęp do zasobów posiadają użytkownicy z

przypisanymi dostępami, dodatkowo wprowadzono niezbędne dokumenty zawierające
wytyczne dotyczące zabezpieczeń.  Zastosowany mechanizm automatycznej blokady

dostępu do systemu w przypadku dłuższej nieaktywności użytkownika. Oprogramowanie
antywirusowe. Do przetwarzania i modyfikacji danych osobowych na stronie internetowej
uprawnieni pracownicy posiadają pisemne upoważnienia. Podpisane umowy powierzenia

danych w przypadku przekazania ich do procesowania.

15.01.2020

37.

Rozpatrywanie składanych
ofert i podpisywnanie umów
w ramach ustawy o pożytku
publicznym i wolontariatu   

Art. 6 ust. 1 lit. b, c rozporządzenia 2016/679
Ustawa z dnia 24 kwietnia 2003 r.o

działalności pożytku publicznego i o
wolontariacie

osoby reprezentujące
oferenta zgodnie  z

wyciagiem z właściwego
rejestru, członkowie komisji

konkursowej  

Imię i nazwisko, pesel, numer telefonu kontaktowego, adres e-mail, adres zamieszkania, data
urodzenia    

Nd. Nd. Nd. Nd. A,BE5, BE10, 

Budynek chroniony  systemem przeciwpożarowym, gaśnice wolnostojące. Placówka
chroniona jednostrefowym systemem alarmowym, z dostępem do odkodowywania przez

upoważnionych pracowników.  Pracownicy przeszkoleni w zakresie ochrony danych,
posiadają pisemne upoważnienia do przetwarzania danych, podpisali również

oświadczenia o poufności; Fizyczne zabezpieczenie dostępu do obszaru przetwarzania -
drzwi do pomieszczeń zabezpieczone kluczami, szafki z dokumentami gdzie znajdują się

dane osobowe zamykane na klucz. Do niszczenia zbędnej dokumentacji stosowane są
niszczarki. Ograniczony dostęp do systemu informatycznego - systemy informatyczne
zabezpieczone nadaniem loginu i haseł, dostęp do zasobów posiadają użytkownicy z

przypisanymi dostępami, dodatkowo wprowadzono niezbędne dokumenty zawierające
wytyczne dotyczące zabezpieczeń.  Zastosowany mechanizm automatycznej blokady

dostępu do systemu w przypadku dłuższej nieaktywności użytkownika. Oprogramowanie
antywirusowe. Do przetwarzania i modyfikacji danych osobowych na stronie internetowej
uprawnieni pracownicy posiadają pisemne upoważnienia. Podpisane umowy powierzenia

danych w przypadku przekazania ich do procesowania.

15.01.2020

38.
Prowadzenie rejestru

mieszkańców (Dostęp do
źródła)

 Art. 6 ust. 1 lit. c rozporządzenia 2016/6797
Ustawa z dnia 24 września 2010 r. o

ewidencji ludności
Interesanci

Nazwisko i imię (imiona), nazwisko rodowe, imiona i nazwiska rodowe rodziców, data urodzenia,
miejsce urodzenia, kraj urodzenia, stan cywilny, oznaczenie aktu urodzenia i oznaczenie urzędu stanu

cywilnego, w którym ten akt został sporządzony, płeć, numer PESEL, obywatelstwo albo status
bezpaństwowca, imię i nazwisko rodowe oraz numer PESEL małżonka, jeżeli został mu nadany, data
zawarcia związku małżeńskiego, oznaczenie aktu małżeństwa i oznaczenie urzędu stanu cywilnego,

w którym ten akt został sporządzony, data rozwiązania związku małżeńskiego, sygnatura akt i
oznaczenie sądu, który rozwiązał małżeństwo, sygnatura akt oznaczenie sądu, który ustalił

nieistnienie małżeństwa, sygnatura akt oznaczenie sądu, który unieważnił małżeństwo, data zgonu
małżonka albo data znalezienia jego zwłok, oznaczenie jego aktu zgonu i oznaczenie urzędu stanu

cywilnego, w którym ten akt został sporządzony, adres i data zameldowania na pobyt stały; kraj
miejsca zamieszkania, kraj poprzedniego miejsca przewidywany okres pobytu poza granicami

Rzeczypospolitej Polskiej trwajacego dłużej niż 6 miesiecy, zamieszkania, data wymeldowania z
miejsca pobytu stałego, adres i data zameldowania na pobyt czasowy oraz data upływu

deklarowanego terminu pobytu, data wymeldowania z miejsca pobytu czasowego, data wyjazdu poza
granice Rzeczypospolitej Polskiej trwającego dłużej niż 6 miesięcy i wskazanie kraju wyjazdu, data
powrotu z wyjazdu poza granice Rzeczypospolitej Polskiej trwającego dłużej niż 6 miesięcy, seria,

numer i data ważności ostatniego wydanego dowodu osobistego obywatela polskiego oraz oznaczenie

Nd. Tak Wszystkie kraje
Administrator
stosuje środki

zabezpieczające
B5 - B 50

Budynek chroniony  systemem przeciwpożarowym, gaśnice wolnostojące. Placówka
chroniona jednostrefowym systemem alarmowym, z dostępem do odkodowywania przez

upoważnionych pracowników.  Pracownicy przeszkoleni w zakresie ochrony danych,
posiadają pisemne upoważnienia do przetwarzania danych, podpisali również

oświadczenia o poufności; Fizyczne zabezpieczenie dostępu do obszaru przetwarzania -
drzwi do pomieszczeń zabezpieczone kluczami, szafki z dokumentami gdzie znajdują się

dane osobowe zamykane na klucz. Do niszczenia zbędnej dokumentacji stosowane są
niszczarki. Ograniczony dostęp do systemu informatycznego - systemy informatyczne
zabezpieczone nadaniem loginu i haseł, dostęp do zasobów posiadają użytkownicy z

przypisanymi dostępami, dodatkowo wprowadzono niezbędne dokumenty zawierające
wytyczne dotyczące zabezpieczeń.  Zastosowany mechanizm automatycznej blokady

dostępu do systemu w przypadku dłuższej nieaktywności użytkownika. Oprogramowanie
antywirusowe. Do przetwarzania i modyfikacji danych osobowych na stronie internetowej
uprawnieni pracownicy posiadają pisemne upoważnienia. Podpisane umowy powierzenia

danych w przypadku przekazania ich do procesowania.

15.01.2020

39.

Rejestr dowodów osobistych
(rejestr centralny

prowadzony przez Ministra
właściwego ds.
informatyzacji)

Art. 6 ust. 1 lit. c rozporządzenia 2016/679
Ustawa z dnia 6 sierpnie 2010 r. o dowodach

osobistych 
Interesanci

Nazwisko i imię (imiona), PESEL, nazwisko rodowe, imię ojca, imię i nazwisko rodowe matki, data i
miejsce urodzenia, seria i numer poprzedniego dowodu, wystawca dowodu, wizerunek twarzy,płeć,

obywatelstwo podpis wnioskodawcy, seria i numer dowodu osobistego, data ważności, status dowodu
osobistego: data wydania, data przekazania do organu gminy, data przyjęcia w organie gminy, data

odbioru przez obywatela, data unieważnienia, przyczyna unieważnienia, oznaczenie organu
unieważniającego, data przekazania danych o unieważnieniu do Systemu Informacyjnego Schengen,

przyczyna wydania dowodu osobistego, na wniosku o wydanie dowodu osobistego adres do
korespondencji, numer telefonu, adres email, Imię (imiona) i nazwisko pełnomocnika ustanowionego

do odbioru dowodu osobistego oraz jego własnoręczny podpis, imię (imiona) i nazwisko rodzica,
opiekuna prawnego lub kuratora jeśli składa wniosek w imieniu dziecka lub podopiecznego oraz jego

własnoręczny podpis, stan zdrowia oraz wyznanie (art. 29 ust 2 i 3 ustawy o dowodach osobistych
orzeczenie o niepełnosprawności z powodu wrodzonej lub nabytej wady narządu wzroku oraz

zaświadzcenie o przynależności do wspólnoty wyznaniowej), dokumentacja z kopert dowodowych:
dane dot. wykształcenia, stanu cywilnego, adres zamldowania na pobyt stały lub czasowy, informacje
o miejscu zatrudnienia, dane dot. dzieci- imieę (imiona) i nazwisko, data i miejsce urodzenie, nr aktu
urodzenia oraz nazwa USC sporzadzającego urodzenie dziecka, imiona i nazwiska rodowe rodziców
dziecka, stan cywilny, akty stanu cywilnego, data i miejsce zgonu/ znalezienia zwłok, nr aktu zgodu,

oznaczenie  USC rejestrującego zgon

Nd. Tak Wszystkie kraje
Administrator
stosuje środki

zabezpieczające
10 - 100 lat

Budynek chroniony  systemem przeciwpożarowym, gaśnice wolnostojące. Placówka
chroniona jednostrefowym systemem alarmowym, z dostępem do odkodowywania przez

upoważnionych pracowników.  Pracownicy przeszkoleni w zakresie ochrony danych,
posiadają pisemne upoważnienia do przetwarzania danych, podpisali również

oświadczenia o poufności; Fizyczne zabezpieczenie dostępu do obszaru przetwarzania -
drzwi do pomieszczeń zabezpieczone kluczami, szafki z dokumentami gdzie znajdują się

dane osobowe zamykane na klucz. Do niszczenia zbędnej dokumentacji stosowane są
niszczarki. Ograniczony dostęp do systemu informatycznego - systemy informatyczne
zabezpieczone nadaniem loginu i haseł, dostęp do zasobów posiadają użytkownicy z

przypisanymi dostępami, dodatkowo wprowadzono niezbędne dokumenty zawierające
wytyczne dotyczące zabezpieczeń.  Zastosowany mechanizm automatycznej blokady

dostępu do systemu w przypadku dłuższej nieaktywności użytkownika. Oprogramowanie
antywirusowe. Do przetwarzania i modyfikacji danych osobowych na stronie internetowej
uprawnieni pracownicy posiadają pisemne upoważnienia. Podpisane umowy powierzenia

danych w przypadku przekazania ich do procesowania.

15.01.2020

40. Rejestr cudzoziemców
Art. 6 ust. 1 lit. c rozporządzenia 2016/679

Ustawa z dnia 12 grudnia 2013 r. o
cudzoziemcach

Cudzoziemcy zamieszkali
na terenie gminy 

Imię (imiona) i nazwisko, numer PESEL o ile został nadany, data i miejsce urodzenia, kraj,
pochodzenia, adres dotychczasowego miejsca pobytu stałego, kraj poprzedniego miejsca

zamieszkania, adres nowego miejsca pobytu stałego , adres miejsca pobytu czasowego, adres
dotychczasowego miejsca pobytu czasowego, deklarowany okres pobytu, przewidywany okres

pobytu poza granicami RP, data wyjazdu, kraj wyjazdu, data powrotu z wyjazdu poza granice RP,
podpis właściciela lokalu lub innego podmiotu dysponującego tytułem prawnym do lokalu, nazwisko

i imię pełnomocnika, o ile został ustanowiony, adres elektroniczny służący do doręczeń przy
wykorzystaniu dokumentu elektronicznego

Nd. Nd. Nd. Nd.
po upływie 50 lat od roku kalendarzowego

następującego po roku, w którym
dokumentacja została wytworzona, 

Budynek chroniony  systemem przeciwpożarowym, gaśnice wolnostojące. Placówka
chroniona jednostrefowym systemem alarmowym, z dostępem do odkodowywania przez

upoważnionych pracowników.  Pracownicy przeszkoleni w zakresie ochrony danych,
posiadają pisemne upoważnienia do przetwarzania danych, podpisali również

oświadczenia o poufności; Fizyczne zabezpieczenie dostępu do obszaru przetwarzania -
drzwi do pomieszczeń zabezpieczone kluczami, szafki z dokumentami gdzie znajdują się

dane osobowe zamykane na klucz. Do niszczenia zbędnej dokumentacji stosowane są
niszczarki. Ograniczony dostęp do systemu informatycznego - systemy informatyczne
zabezpieczone nadaniem loginu i haseł, dostęp do zasobów posiadają użytkownicy z

przypisanymi dostępami, dodatkowo wprowadzono niezbędne dokumenty zawierające
wytyczne dotyczące zabezpieczeń.  Zastosowany mechanizm automatycznej blokady

dostępu do systemu w przypadku dłuższej nieaktywności użytkownika. Oprogramowanie
antywirusowe. Do przetwarzania i modyfikacji danych osobowych na stronie internetowej
uprawnieni pracownicy posiadają pisemne upoważnienia. Podpisane umowy powierzenia

danych w przypadku przekazania ich do procesowania.

15.01.2020

41. Rejestr wyborców
Art. 6 ust. 1 lit. c rozporządzenia 2016/679
Ustawa z dnia 5 stycznia 2011 r. Kodeks

Wyborczy
Interesanci

Imię i nazwisko, imię ojca, data urodzenia, PESEL, obywatelstwo, nr paszportu lub rodzaj i numer
innego dokumentu potwierdzającego tożsamość wyborcy, adres

zameldowania/zamieszkania/przebywania wyborcy na pobyt stały lub adres ostatniego zameldowania
na pobyt stały na terytorium RP, kserokopia ważnego dokumentu potwierdzającego tożsamość, nr
decyzji/sprawy o wpisaniu do rejestru wyborców, data wpisania do rejestru wyborców, przyczyna

wpisania do rejestru wyborców, przyczyna skreślenia z rejestru wyborców, okres pozbawienia praw
wyborczych, oznaczenie, data, rodzaj orzeczenia sądu/Trybunału Stanu przekazującego

zawiadomienie, oznaczenie sądu przekazującego zawiadomienie, data wygaśnięcia przyczyny
pozbawienia prawa wybierania oznaczenie sądu 

Nd. Nd. Nd. Nd. 5 lat

Budynek chroniony  systemem przeciwpożarowym, gaśnice wolnostojące. Placówka
chroniona jednostrefowym systemem alarmowym, z dostępem do odkodowywania przez

upoważnionych pracowników.  Pracownicy przeszkoleni w zakresie ochrony danych,
posiadają pisemne upoważnienia do przetwarzania danych, podpisali również

oświadczenia o poufności; Fizyczne zabezpieczenie dostępu do obszaru przetwarzania -
drzwi do pomieszczeń zabezpieczone kluczami, szafki z dokumentami gdzie znajdują się

dane osobowe zamykane na klucz. Do niszczenia zbędnej dokumentacji stosowane są
niszczarki. Ograniczony dostęp do systemu informatycznego - systemy informatyczne
zabezpieczone nadaniem loginu i haseł, dostęp do zasobów posiadają użytkownicy z

przypisanymi dostępami, dodatkowo wprowadzono niezbędne dokumenty zawierające
wytyczne dotyczące zabezpieczeń.  Zastosowany mechanizm automatycznej blokady

dostępu do systemu w przypadku dłuższej nieaktywności użytkownika. Oprogramowanie
antywirusowe. Do przetwarzania i modyfikacji danych osobowych na stronie internetowej
uprawnieni pracownicy posiadają pisemne upoważnienia. Podpisane umowy powierzenia

danych w przypadku przekazania ich do procesowania.

15.01.2020
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42. Oświadczenia ostatniej woli

Art. 6 ust. 1 lit. a, c rozporządzenia 2016/679
Ustawa

z dnia 23 kwietnia 1964 r.
Kodeks cywilny

Testatorzy
imie i nazwisko, nazwisko rodowe, data i miejsce urodzenia, imiona rodziców, adres zamieszkania,
seria i nr dowodu osobistego, dane spadkobiercy - co najmniej imie i nazwisko, adres,  inne dane

znane testatorowi, treść testamentu, dane świadków
Nd. Nd. Nd. Nd. Archiwum Zakł. - Kat. A

Budynek chroniony  systemem przeciwpożarowym, gaśnice wolnostojące. Placówka
chroniona jednostrefowym systemem alarmowym, z dostępem do odkodowywania przez

upoważnionych pracowników.  Pracownicy przeszkoleni w zakresie ochrony danych,
posiadają pisemne upoważnienia do przetwarzania danych, podpisali również

oświadczenia o poufności; Fizyczne zabezpieczenie dostępu do obszaru przetwarzania -
drzwi do pomieszczeń zabezpieczone kluczami, szafki z dokumentami gdzie znajdują się

dane osobowe zamykane na klucz. Do niszczenia zbędnej dokumentacji stosowane są
niszczarki. Ograniczony dostęp do systemu informatycznego - systemy informatyczne
zabezpieczone nadaniem loginu i haseł, dostęp do zasobów posiadają użytkownicy z

przypisanymi dostępami, dodatkowo wprowadzono niezbędne dokumenty zawierające
wytyczne dotyczące zabezpieczeń.  Zastosowany mechanizm automatycznej blokady

dostępu do systemu w przypadku dłuższej nieaktywności użytkownika. Oprogramowanie
antywirusowe. Do przetwarzania i modyfikacji danych osobowych na stronie internetowej
uprawnieni pracownicy posiadają pisemne upoważnienia. Podpisane umowy powierzenia

danych w przypadku przekazania ich do procesowania.

15.01.2020

43.
Prowadzenie Systemu
Informacji Oświatowej

Art. 6 ust. 1 lit. c rozporządzenia 2016/679
Art. 9 ust. 2 lit. g rozporządzenia 2016/679

Art. 31 ust. 1 ustawy z dnia 15 kwietnia 2011
r. o systemie informacji oświatowej

Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej
z dnia 28 sierpnia 2019 r.

nauczyciele zatrudnieni na
terenie gmin, dzieci

realizujące obowiązek nauki

imię i nazwisko, data urodzenia,PESEL nauczyciela,miejsce pracy,zawód,wykształcenie,płeć,
wysokość i składniki wynagrodzenia, staż pracy, informacje o przyczynach nieprowadzenia zajęć,

rodzaj prowadzenia zajęć, sprawowane funkcje i zajmowane stanowiska, formy kształcenia i
doskonalenia zawodowego, przygotowanie pedagogiczne, stopień awansu zawodowego, forma i

wymiar zatrudnienia. Realizacja obowiązku nauki: imię i nazwisko, imiona rodziców, adres
zamieszkania, PESEL, szkoła do której dziecko uczęszcza. Informacja o uzyskanych formach

pomocy materialnej ucznia

Ministerstwo
Edukacji Narodowej.
al. J. Ch. Szucha 25,

Warszawa
Podmioty realizujące

zadania publiczne

Nd. Nd. Nd. po upływie 5 lat od wytworzenia dokumentacji

Budynek chroniony  systemem przeciwopżarowym, gaśnice wolnostojące. Placówka
chroniona jednostrefowym systemem alarmowym, z dostępem do odkodowywania przez
upoważnionych pracowników.  Placówka wyposażona w monitoring wizyjny zewnetrzny

i wenetrzny z rejestratorem w Gabinecie Wójta. Pracownicy przeszkoleni w zakresie
ochrony danych,  posiadają pisemne upoważnienia do przetwarzania danych, podpisali

również oświadczenia o poufności; Fizyczne zabezpieczenie dostępu do obszaru
przetwarzania - drzwi do pomieszczeń zabezpieczone kluczami, szafki z dokumentami

gdzie znajdują się dane osobowe zamykane na klucz. Do niszczenia zbędnej dokumentacji
stosowane są niszczarki. Ograniczony dostęp do systemu informatycznego - systemy
informatyczne zabezpieczone nadaniem loginu i haseł, dostęp do zasobów posiadają

użytkownicy z przypisanymi dostępami, dodatkowo wprowadzono niezbędne dokumenty
zawierające wytyczne dotyczące zabezpieczeń.  Zastosowany mechanizm automatycznej

blokady dostępu do systemu w przypadku dłuższej nieaktywności użytkownika.
Oprogramowanie antywirusowe. Do przetwarzania i modyfikacji danych osobowych na
stronie internetowej uprawnieni pracownicy posiadają pisemne upoważnienia. Podpisane

umowy powierzenia danych w przypadku przekazania ich do procesowania.

8.12.2020 r.

44.

Prowadzenie postępowań
administracyjnych,
zmierzających do

załatwienia sprawy
administracyjnej

Art. 6 ust. 1 lit. c rozporządzenia 2016/679
Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks

postępowania administracyjnego.

Uczestnicy
postępowania

administracyjnego
Nd. Nd. Nd. NIE

Dane zostaną usunięte zgodnie z
przepisami archiwalnymi-

Budynek chroniony  systemem przeciwpożarowym, gaśnice wolnostojące. Placówka
chroniona jednostrefowym systemem alarmowym, z dostępem do odkodowywania przez

upoważnionych pracowników.  Pracownicy przeszkoleni w zakresie ochrony danych,
posiadają pisemne upoważnienia do przetwarzania danych, podpisali również

oświadczenia o poufności; Fizyczne zabezpieczenie dostępu do obszaru przetwarzania -
drzwi do pomieszczeń zabezpieczone kluczami, szafki z dokumentami gdzie znajdują się

dane osobowe zamykane na klucz. Do niszczenia zbędnej dokumentacji stosowane są
niszczarki. Ograniczony dostęp do systemu informatycznego - systemy informatyczne
zabezpieczone nadaniem loginu i haseł, dostęp do zasobów posiadają użytkownicy z

przypisanymi dostępami, dodatkowo wprowadzono niezbędne dokumenty zawierające
wytyczne dotyczące zabezpieczeń.  Zastosowany mechanizm automatycznej blokady

dostępu do systemu w przypadku dłuższej nieaktywności użytkownika. Oprogramowanie
antywirusowe. Do przetwarzania i modyfikacji danych osobowych na stronie internetowej
uprawnieni pracownicy posiadają pisemne upoważnienia. Podpisane umowy powierzenia

danych w przypadku przekazania ich do procesowania.

15.01.2020

45.

Sprawy podatkowe,
dotyczące opłat

lokalnych oraz innych
danin publicznych

Art. 6 ust. 1 lit. c rozporządzenia 2016/679
Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks

postępowania administracyjnego.
Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja

podatkowa
Ustawa z dnia 12 stycznia 1991 r.
o podatkach i opłatach lokalnych

Ustawa z dnia 15 listopada 1984 r. o podatku
rolnym

Ustawa z dnia 30 października 2002 r. o
podatku leśnym

Uczestnicy postępowania
administracyjnego

Imię i nazwisko, adres zamieszkania lub pobytu, imiona rodziców, data urodzenia, miejsce,  PESEL,
numer dowodu osobistego, NIP, numer kontaktowy

Nd. Nd. Nd. NIE

po 10 latach licząc od począku roku
następującego po roku, w któym

dokumantacja została wytworzona

Budynek chroniony  systemem przeciwpożarowym, gaśnice wolnostojące. Placówka
chroniona jednostrefowym systemem alarmowym, z dostępem do odkodowywania przez

upoważnionych pracowników.  Pracownicy przeszkoleni w zakresie ochrony danych,
posiadają pisemne upoważnienia do przetwarzania danych, podpisali również

oświadczenia o poufności; Fizyczne zabezpieczenie dostępu do obszaru przetwarzania -
drzwi do pomieszczeń zabezpieczone kluczami, szafki z dokumentami gdzie znajdują się

dane osobowe zamykane na klucz. Do niszczenia zbędnej dokumentacji stosowane są
niszczarki. Ograniczony dostęp do systemu informatycznego - systemy informatyczne
zabezpieczone nadaniem loginu i haseł, dostęp do zasobów posiadają użytkownicy z

przypisanymi dostępami, dodatkowo wprowadzono niezbędne dokumenty zawierające
wytyczne dotyczące zabezpieczeń.  Zastosowany mechanizm automatycznej blokady

dostępu do systemu w przypadku dłuższej nieaktywności użytkownika. Oprogramowanie
antywirusowe. Do przetwarzania i modyfikacji danych osobowych na stronie internetowej
uprawnieni pracownicy posiadają pisemne upoważnienia. Podpisane umowy powierzenia

danych w przypadku przekazania ich do procesowania.

15.01.2020

46.
Zwrot Podatku Akcyzowego

– wnioski i decyzje 

Art. 6 ust. 1 lit. c rozporządzenia 2016/679
Ustawa z dnia 10  marca 2006 r. o zwrocie

podatku akcyzowego zawartego w cenie oleju
napędowego wykorzystywanego do produkcji
rolnej                                               Ustawa z

dnia 14.06.1960 r. kodeks postępowania
administracyjnego

Mieszkańcy Gminy
imię i nazwisko, imiona rodziców, data urodzenia, adres zamieszkania, adres zameldowania, adres do

korespondencji, PESEL, NIP, nr rachunku bankowego, faktury VAT, 
Nd. Nd. Nd. Nd. 10 lat 

Budynek chroniony  systemem przeciwpożarowym, gaśnice wolnostojące. Placówka
chroniona jednostrefowym systemem alarmowym, z dostępem do odkodowywania przez

upoważnionych pracowników.  Pracownicy przeszkoleni w zakresie ochrony danych,
posiadają pisemne upoważnienia do przetwarzania danych, podpisali również

oświadczenia o poufności; Fizyczne zabezpieczenie dostępu do obszaru przetwarzania -
drzwi do pomieszczeń zabezpieczone kluczami, szafki z dokumentami gdzie znajdują się

dane osobowe zamykane na klucz. Do niszczenia zbędnej dokumentacji stosowane są
niszczarki. Ograniczony dostęp do systemu informatycznego - systemy informatyczne
zabezpieczone nadaniem loginu i haseł, dostęp do zasobów posiadają użytkownicy z

przypisanymi dostępami, dodatkowo wprowadzono niezbędne dokumenty zawierające
wytyczne dotyczące zabezpieczeń.  Zastosowany mechanizm automatycznej blokady

dostępu do systemu w przypadku dłuższej nieaktywności użytkownika. Oprogramowanie
antywirusowe. Do przetwarzania i modyfikacji danych osobowych na stronie internetowej
uprawnieni pracownicy posiadają pisemne upoważnienia. Podpisane umowy powierzenia

danych w przypadku przekazania ich do procesowania.

15.01.2020

47.
Prowadzenie postępowań

egzekucyjnych

Art. 6 ust. 1 lit. c rozporządzenia 2016/679
Ustawa z dnia 17 czerwca 1966 r. o

postępowaniu egzekucyjnym w administracji
Uczestnicy postępowania

egzekucyjnego
Imię i nazwisko, adres zamieszkania lub pobytu, imiona rodziców, data urodzenia,  PESEL, NIP,

numer kontaktowy, kwota zobowiązania, upomnienia, tytuł wykonawczy do organuz egzekucyjnego
Nd. Nd. Nd. Nd. 5 lat

Budynek chroniony  systemem przeciwpożarowym, gaśnice wolnostojące. Placówka
chroniona jednostrefowym systemem alarmowym, z dostępem do odkodowywania przez

upoważnionych pracowników.  Pracownicy przeszkoleni w zakresie ochrony danych,
posiadają pisemne upoważnienia do przetwarzania danych, podpisali również

oświadczenia o poufności; Fizyczne zabezpieczenie dostępu do obszaru przetwarzania -
drzwi do pomieszczeń zabezpieczone kluczami, szafki z dokumentami gdzie znajdują się

dane osobowe zamykane na klucz. Do niszczenia zbędnej dokumentacji stosowane są
niszczarki. Ograniczony dostęp do systemu informatycznego - systemy informatyczne
zabezpieczone nadaniem loginu i haseł, dostęp do zasobów posiadają użytkownicy z

przypisanymi dostępami, dodatkowo wprowadzono niezbędne dokumenty zawierające
wytyczne dotyczące zabezpieczeń.  Zastosowany mechanizm automatycznej blokady

dostępu do systemu w przypadku dłuższej nieaktywności użytkownika. Oprogramowanie
antywirusowe. Do przetwarzania i modyfikacji danych osobowych na stronie internetowej
uprawnieni pracownicy posiadają pisemne upoważnienia. Podpisane umowy powierzenia

danych w przypadku przekazania ich do procesowania.

15.01.2020

48.

Wnioski o wpisanie do
rejestru ewidencji obiektów
innych świadczących usługi

hotelarskie, wydawanie
zaświadczeń o wpisie do ww.
ewidencji w ramach ustawy o

usługach turystycznych  

Art. 6 ust. 1 lit. c rozporządzenia 2016/679
Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o usługach

hotelarskich oraz usługach pilotów wycieczek
i przewodników turystycznych

Osoby skladające wnioski o
wpis i i o wydanie

zaświadczenia  
Imię i nazwisko, numer relefonu kontaktowego, adres e-mail, adres zamieszkania Nd. Nd. Nd. Nd. Kat A 

Budynek chroniony  systemem przeciwpożarowym, gaśnice wolnostojące. Placówka
chroniona jednostrefowym systemem alarmowym, z dostępem do odkodowywania przez

upoważnionych pracowników.  Pracownicy przeszkoleni w zakresie ochrony danych,
posiadają pisemne upoważnienia do przetwarzania danych, podpisali również

oświadczenia o poufności; Fizyczne zabezpieczenie dostępu do obszaru przetwarzania -
drzwi do pomieszczeń zabezpieczone kluczami, szafki z dokumentami gdzie znajdują się

dane osobowe zamykane na klucz. Do niszczenia zbędnej dokumentacji stosowane są
niszczarki. Ograniczony dostęp do systemu informatycznego - systemy informatyczne
zabezpieczone nadaniem loginu i haseł, dostęp do zasobów posiadają użytkownicy z

przypisanymi dostępami, dodatkowo wprowadzono niezbędne dokumenty zawierające
wytyczne dotyczące zabezpieczeń.  Zastosowany mechanizm automatycznej blokady

dostępu do systemu w przypadku dłuższej nieaktywności użytkownika. Oprogramowanie
antywirusowe. Do przetwarzania i modyfikacji danych osobowych na stronie internetowej
uprawnieni pracownicy posiadają pisemne upoważnienia. Podpisane umowy powierzenia

danych w przypadku przekazania ich do procesowania.

15.01.2020

––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––
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49.
Prowadzenie rejestru
zezwoleń na sprzedaż

napojów alkoholowych

Art. 6 ust. 1 lit. c rozporządzenia 2016/679
Ustawa z dnia 26 października 1982 r. o

wychowaniu w trzeżwości i przeciwdziałaniu
alkoholozmowi

Przedsiebiorcy prowadzący
obrót napojami
alkoholowymi

Imię i nazwisko, nazwa, (siedziba firmy), Numer Identyfikacji Podatkowej, numer telefonu, rodzaj
zezwolenia, przedmiot działalności gospodarczej, numer w rejestrze przedsiębiorców, adres punktu

sprzedaży/adres, punktu składowania napojów alkoholowych, dane pełnomocników (imię, nazwisko,
adres zamieszkania), adres zamieszkania

Nd. Nd. Nd. Nd. 3 lata

Budynek chroniony  systemem przeciwpożarowym, gaśnice wolnostojące. Placówka
chroniona jednostrefowym systemem alarmowym, z dostępem do odkodowywania przez

upoważnionych pracowników.  Pracownicy przeszkoleni w zakresie ochrony danych,
posiadają pisemne upoważnienia do przetwarzania danych, podpisali również

oświadczenia o poufności; Fizyczne zabezpieczenie dostępu do obszaru przetwarzania -
drzwi do pomieszczeń zabezpieczone kluczami, szafki z dokumentami gdzie znajdują się

dane osobowe zamykane na klucz. Do niszczenia zbędnej dokumentacji stosowane są
niszczarki. Ograniczony dostęp do systemu informatycznego - systemy informatyczne
zabezpieczone nadaniem loginu i haseł, dostęp do zasobów posiadają użytkownicy z

przypisanymi dostępami, dodatkowo wprowadzono niezbędne dokumenty zawierające
wytyczne dotyczące zabezpieczeń.  Zastosowany mechanizm automatycznej blokady

dostępu do systemu w przypadku dłuższej nieaktywności użytkownika. Oprogramowanie
antywirusowe. Do przetwarzania i modyfikacji danych osobowych na stronie internetowej
uprawnieni pracownicy posiadają pisemne upoważnienia. Podpisane umowy powierzenia

danych w przypadku przekazania ich do procesowania.

15.01.2020

50.
Wydawanie zezwoleń na

organizację imprez
masowych

Art. 6 ust. 1 lit. c rozporządzenia 2016/679
Ustawa z dnia 20 marca 2009 o

bezpieczeństwie imprez masowych
Interesanci imię (imiona) i nazwisko, miejsce zamieszkania, adres do korespondencji, Nd. Nd. Nd. Nd. 5 lat

Budynek chroniony  systemem przeciwpożarowym, gaśnice wolnostojące. Placówka
chroniona jednostrefowym systemem alarmowym, z dostępem do odkodowywania przez

upoważnionych pracowników.  Pracownicy przeszkoleni w zakresie ochrony danych,
posiadają pisemne upoważnienia do przetwarzania danych, podpisali również

oświadczenia o poufności; Fizyczne zabezpieczenie dostępu do obszaru przetwarzania -
drzwi do pomieszczeń zabezpieczone kluczami, szafki z dokumentami gdzie znajdują się

dane osobowe zamykane na klucz. Do niszczenia zbędnej dokumentacji stosowane są
niszczarki. Ograniczony dostęp do systemu informatycznego - systemy informatyczne
zabezpieczone nadaniem loginu i haseł, dostęp do zasobów posiadają użytkownicy z

przypisanymi dostępami, dodatkowo wprowadzono niezbędne dokumenty zawierające
wytyczne dotyczące zabezpieczeń.  Zastosowany mechanizm automatycznej blokady

dostępu do systemu w przypadku dłuższej nieaktywności użytkownika. Oprogramowanie
antywirusowe. Do przetwarzania i modyfikacji danych osobowych na stronie internetowej
uprawnieni pracownicy posiadają pisemne upoważnienia. Podpisane umowy powierzenia

danych w przypadku przekazania ich do procesowania.

15.01.2020

51.
realizacja zadań dotyczących

ewidencji działalności
gospodarczej

Art. 6 ust. 1 lit. c rozporządzenia 2016/679
Ustawa z dnia 6 marca 2018 r. o Centralnej

Ewidencji i Informacji o Działalności
Gospodarczej i Punkcie Informacji dla

Przedsiębiorcy

wnioskodawcy, osoby
fizyczne prowadzące

działalność gospodarczą

imie, nazwisko, imiona rodziców, data urodzenia, miejsce urodzenia, adres zamieszkania lub pobytu,
PESEL, NIP, seria i numer dowodu osobistego, numer telefonu, numer rachunku bankowego, dane

pełnomocnika
Nd. Nd. Nd. Nd. kat A

Budynek chroniony  systemem przeciwpożarowym, gaśnice wolnostojące. Placówka
chroniona jednostrefowym systemem alarmowym, z dostępem do odkodowywania przez

upoważnionych pracowników.  Pracownicy przeszkoleni w zakresie ochrony danych,
posiadają pisemne upoważnienia do przetwarzania danych, podpisali również

oświadczenia o poufności; Fizyczne zabezpieczenie dostępu do obszaru przetwarzania -
drzwi do pomieszczeń zabezpieczone kluczami, szafki z dokumentami gdzie znajdują się

dane osobowe zamykane na klucz. Do niszczenia zbędnej dokumentacji stosowane są
niszczarki. Ograniczony dostęp do systemu informatycznego - systemy informatyczne
zabezpieczone nadaniem loginu i haseł, dostęp do zasobów posiadają użytkownicy z

przypisanymi dostępami, dodatkowo wprowadzono niezbędne dokumenty zawierające
wytyczne dotyczące zabezpieczeń.  Zastosowany mechanizm automatycznej blokady

dostępu do systemu w przypadku dłuższej nieaktywności użytkownika. Oprogramowanie
antywirusowe. Do przetwarzania i modyfikacji danych osobowych na stronie internetowej
uprawnieni pracownicy posiadają pisemne upoważnienia. Podpisane umowy powierzenia

danych w przypadku przekazania ich do procesowania.

15.01.2020

52.
Wykaz posiadaczy psów ras
uznawanych za agresywne

Art. 6 ust. 1 lit. c rozporządzenia 2016/679
Ustawa z dnia 21 sierpnia 1997 r. o ochronie

zwierząt
Mieszkańcy Gminy Imię i nazwisko, numer telefonu kontaktowego, adres zamieszkania Nd. Nd. Nd. Nd. 5 lat

Budynek chroniony  systemem przeciwpożarowym, gaśnice wolnostojące. Placówka
chroniona jednostrefowym systemem alarmowym, z dostępem do odkodowywania przez

upoważnionych pracowników.  Pracownicy przeszkoleni w zakresie ochrony danych,
posiadają pisemne upoważnienia do przetwarzania danych, podpisali również

oświadczenia o poufności; Fizyczne zabezpieczenie dostępu do obszaru przetwarzania -
drzwi do pomieszczeń zabezpieczone kluczami, szafki z dokumentami gdzie znajdują się

dane osobowe zamykane na klucz. Do niszczenia zbędnej dokumentacji stosowane są
niszczarki. Ograniczony dostęp do systemu informatycznego - systemy informatyczne
zabezpieczone nadaniem loginu i haseł, dostęp do zasobów posiadają użytkownicy z

przypisanymi dostępami, dodatkowo wprowadzono niezbędne dokumenty zawierające
wytyczne dotyczące zabezpieczeń.  Zastosowany mechanizm automatycznej blokady

dostępu do systemu w przypadku dłuższej nieaktywności użytkownika. Oprogramowanie
antywirusowe. Do przetwarzania i modyfikacji danych osobowych na stronie internetowej
uprawnieni pracownicy posiadają pisemne upoważnienia. Podpisane umowy powierzenia

danych w przypadku przekazania ich do procesowania.

15.01.2020

53.
Sterylizacja i kastracja

zwierząt

Art. 6 ust. 1 lit. c rozporządzenia 2016/679
Ustawa z dnia 21 sierpnia 1997 r. o ochronie

zwierząt
mieszkańcy gminy Imię i nazwisko właścieiela zwierzęcia, adres zamieszkania, numer telefonu Nd. Nd. Nd. Nd. 5 lat

Budynek chroniony  systemem przeciwpożarowym, gaśnice wolnostojące. Placówka
chroniona jednostrefowym systemem alarmowym, z dostępem do odkodowywania przez

upoważnionych pracowników.  Pracownicy przeszkoleni w zakresie ochrony danych,
posiadają pisemne upoważnienia do przetwarzania danych, podpisali również

oświadczenia o poufności; Fizyczne zabezpieczenie dostępu do obszaru przetwarzania -
drzwi do pomieszczeń zabezpieczone kluczami, szafki z dokumentami gdzie znajdują się

dane osobowe zamykane na klucz. Do niszczenia zbędnej dokumentacji stosowane są
niszczarki. Ograniczony dostęp do systemu informatycznego - systemy informatyczne
zabezpieczone nadaniem loginu i haseł, dostęp do zasobów posiadają użytkownicy z

przypisanymi dostępami, dodatkowo wprowadzono niezbędne dokumenty zawierające
wytyczne dotyczące zabezpieczeń.  Zastosowany mechanizm automatycznej blokady

dostępu do systemu w przypadku dłuższej nieaktywności użytkownika. Oprogramowanie
antywirusowe. Do przetwarzania i modyfikacji danych osobowych na stronie internetowej
uprawnieni pracownicy posiadają pisemne upoważnienia. Podpisane umowy powierzenia

danych w przypadku przekazania ich do procesowania.

15.01.2020

54.

Prowadzenie dokumentacji
związaniej z tworzeniem
Studium Uwarunkowań i

Kierunków
Zagospodarowania

Przestrzennego i tworzenie
miejscowych planów

zagospodarowania
przestrzennego

Art. 6 ust. 1 lit. c rozporządzenia 2016/679
Ustawa z dnia 27 marca 2003 r. o planowaniu

i zagospodarowniu przestrzennym
wnioskodawcy Imię i nazwisku i/lub nazwa firmy, nr. działki ewidencyjnej. Nd. Nd. Nd. Nd. Kat. A

Budynek chroniony  systemem przeciwpożarowym, gaśnice wolnostojące. Placówka
chroniona jednostrefowym systemem alarmowym, z dostępem do odkodowywania przez

upoważnionych pracowników.  Pracownicy przeszkoleni w zakresie ochrony danych,
posiadają pisemne upoważnienia do przetwarzania danych, podpisali również

oświadczenia o poufności; Fizyczne zabezpieczenie dostępu do obszaru przetwarzania -
drzwi do pomieszczeń zabezpieczone kluczami, szafki z dokumentami gdzie znajdują się

dane osobowe zamykane na klucz. Do niszczenia zbędnej dokumentacji stosowane są
niszczarki. Ograniczony dostęp do systemu informatycznego - systemy informatyczne
zabezpieczone nadaniem loginu i haseł, dostęp do zasobów posiadają użytkownicy z

przypisanymi dostępami, dodatkowo wprowadzono niezbędne dokumenty zawierające
wytyczne dotyczące zabezpieczeń.  Zastosowany mechanizm automatycznej blokady

dostępu do systemu w przypadku dłuższej nieaktywności użytkownika. Oprogramowanie
antywirusowe. Do przetwarzania i modyfikacji danych osobowych na stronie internetowej
uprawnieni pracownicy posiadają pisemne upoważnienia. Podpisane umowy powierzenia

danych w przypadku przekazania ich do procesowania.

15.01.2020

55.

Rejestr wniosków o
sporządzenie lub zmianę
planów miejscowych lub

studium

Art. 6 ust. 1 lit. c rozporządzenia 2016/679
Ustawa z dnia 27 marca 2003 roku o

planowaniu i zagospodarowaniu
przestrzennym

Interesanci Imię i nazwisko, numer relefonu kontaktowego, adres zamieszkania, nr ewid.działki, położenie. Nd Nd. Nd. Nd. Kat A

Budynek chroniony  systemem przeciwpożarowym, gaśnice wolnostojące. Placówka
chroniona jednostrefowym systemem alarmowym, z dostępem do odkodowywania przez

upoważnionych pracowników.  Pracownicy przeszkoleni w zakresie ochrony danych,
posiadają pisemne upoważnienia do przetwarzania danych, podpisali również

oświadczenia o poufności; Fizyczne zabezpieczenie dostępu do obszaru przetwarzania -
drzwi do pomieszczeń zabezpieczone kluczami, szafki z dokumentami gdzie znajdują się

dane osobowe zamykane na klucz. Do niszczenia zbędnej dokumentacji stosowane są
niszczarki. Ograniczony dostęp do systemu informatycznego - systemy informatyczne
zabezpieczone nadaniem loginu i haseł, dostęp do zasobów posiadają użytkownicy z

przypisanymi dostępami, dodatkowo wprowadzono niezbędne dokumenty zawierające
wytyczne dotyczące zabezpieczeń.  Zastosowany mechanizm automatycznej blokady

dostępu do systemu w przypadku dłuższej nieaktywności użytkownika. Oprogramowanie
antywirusowe. Do przetwarzania i modyfikacji danych osobowych na stronie internetowej
uprawnieni pracownicy posiadają pisemne upoważnienia. Podpisane umowy powierzenia

danych w przypadku przekazania ich do procesowania.

15.01.2020

––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––
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56.

Zagospodarowanie
przestrzenne, wydawanie

decyzji o warunkach
zabudowy i lokalizacji

inwestycji celu publicznego

Art. 6 ust. 1 lit. c rozporządzenia 2016/679
Ustawa z dnia 27 marca 2003 roku o

planowaniu i zagospodarowaniu
przestrzennym

Mieszkańcy Gminy,
inwestorzy, strony i

uczestnicy postępowania
administracyjnego

Imię i nazwisko, adres zamieszkania, nr ew. działki i położenie, numer telefonu. Nd. Nd. Nd. Nd. kat A - 100 lat 

Budynek chroniony  systemem przeciwpożarowym, gaśnice wolnostojące. Placówka
chroniona jednostrefowym systemem alarmowym, z dostępem do odkodowywania przez

upoważnionych pracowników.  Pracownicy przeszkoleni w zakresie ochrony danych,
posiadają pisemne upoważnienia do przetwarzania danych, podpisali również

oświadczenia o poufności; Fizyczne zabezpieczenie dostępu do obszaru przetwarzania -
drzwi do pomieszczeń zabezpieczone kluczami, szafki z dokumentami gdzie znajdują się

dane osobowe zamykane na klucz. Do niszczenia zbędnej dokumentacji stosowane są
niszczarki. Ograniczony dostęp do systemu informatycznego - systemy informatyczne
zabezpieczone nadaniem loginu i haseł, dostęp do zasobów posiadają użytkownicy z

przypisanymi dostępami, dodatkowo wprowadzono niezbędne dokumenty zawierające
wytyczne dotyczące zabezpieczeń.  Zastosowany mechanizm automatycznej blokady

dostępu do systemu w przypadku dłuższej nieaktywności użytkownika. Oprogramowanie
antywirusowe. Do przetwarzania i modyfikacji danych osobowych na stronie internetowej
uprawnieni pracownicy posiadają pisemne upoważnienia. Podpisane umowy powierzenia

danych w przypadku przekazania ich do procesowania.

15.01.2020

57.

Wydawanie wypisów i
wyrysów z miejscowego
planu zagospodarowania

przestrzennego

Art. 6 ust. 1 lit. c rozporządzenia 2016/679
Ustawa z dnia 27 marca 2003 roku o

planowaniu i zagospodarowaniu
przestrzennym

Wnioskodawcy Imię i nazwisko, adres zamieszkania, nr. działki ewidencyjnej, nr telefonu. Nd. Nd. Nd. Nd. 5 lat

Budynek chroniony  systemem przeciwpożarowym, gaśnice wolnostojące. Placówka
chroniona jednostrefowym systemem alarmowym, z dostępem do odkodowywania przez

upoważnionych pracowników.  Pracownicy przeszkoleni w zakresie ochrony danych,
posiadają pisemne upoważnienia do przetwarzania danych, podpisali również

oświadczenia o poufności; Fizyczne zabezpieczenie dostępu do obszaru przetwarzania -
drzwi do pomieszczeń zabezpieczone kluczami, szafki z dokumentami gdzie znajdują się

dane osobowe zamykane na klucz. Do niszczenia zbędnej dokumentacji stosowane są
niszczarki. Ograniczony dostęp do systemu informatycznego - systemy informatyczne
zabezpieczone nadaniem loginu i haseł, dostęp do zasobów posiadają użytkownicy z

przypisanymi dostępami, dodatkowo wprowadzono niezbędne dokumenty zawierające
wytyczne dotyczące zabezpieczeń.  Zastosowany mechanizm automatycznej blokady

dostępu do systemu w przypadku dłuższej nieaktywności użytkownika. Oprogramowanie
antywirusowe. Do przetwarzania i modyfikacji danych osobowych na stronie internetowej
uprawnieni pracownicy posiadają pisemne upoważnienia. Podpisane umowy powierzenia

danych w przypadku przekazania ich do procesowania.

15.01.2020

58.
Wydawanie zaświadczenia o
objęciu opieką konserwatora

zabytków nieruchomości

Art. 6 ust. 1 lit. c rozporządzenia 2016/679
Ustawa z dnia 23 lipca 2003 r. o ochronie

zabytków i opiece nad zabytkami
Wnioskodawcy Imię i nazwisko, adres zamieszkania, nr działki ewidencyjnej,adres budynku, opcjonalnie nr telefonu, Nd. Nd. Nd. Nd. 10 lat

Budynek chroniony  systemem przeciwpożarowym, gaśnice wolnostojące. Placówka
chroniona jednostrefowym systemem alarmowym, z dostępem do odkodowywania przez

upoważnionych pracowników.  Pracownicy przeszkoleni w zakresie ochrony danych,
posiadają pisemne upoważnienia do przetwarzania danych, podpisali również

oświadczenia o poufności; Fizyczne zabezpieczenie dostępu do obszaru przetwarzania -
drzwi do pomieszczeń zabezpieczone kluczami, szafki z dokumentami gdzie znajdują się

dane osobowe zamykane na klucz. Do niszczenia zbędnej dokumentacji stosowane są
niszczarki. Ograniczony dostęp do systemu informatycznego - systemy informatyczne
zabezpieczone nadaniem loginu i haseł, dostęp do zasobów posiadają użytkownicy z

przypisanymi dostępami, dodatkowo wprowadzono niezbędne dokumenty zawierające
wytyczne dotyczące zabezpieczeń.  Zastosowany mechanizm automatycznej blokady

dostępu do systemu w przypadku dłuższej nieaktywności użytkownika. Oprogramowanie
antywirusowe. Do przetwarzania i modyfikacji danych osobowych na stronie internetowej
uprawnieni pracownicy posiadają pisemne upoważnienia. Podpisane umowy powierzenia

danych w przypadku przekazania ich do procesowania.

15.01.2020

59.
Gopodarowanie mieniem
innym niż mieszkalnym 

Art. 6 ust. 1 lit. c rozporządzenia 2016/679
Ustawa z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie
gminnym                                          Ustawa z

dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce
nieruchomościami

Wnioskodawcy, nabywcy Imię i nazwisko, imiona rodziców, PESEL, adres zamieszkania, nr ew. działki i położenie Nd. Nd. Nd. Nd. Arch. Zakł.  A

Budynek chroniony  systemem przeciwpożarowym, gaśnice wolnostojące. Placówka
chroniona jednostrefowym systemem alarmowym, z dostępem do odkodowywania przez

upoważnionych pracowników.  Pracownicy przeszkoleni w zakresie ochrony danych,
posiadają pisemne upoważnienia do przetwarzania danych, podpisali również

oświadczenia o poufności; Fizyczne zabezpieczenie dostępu do obszaru przetwarzania -
drzwi do pomieszczeń zabezpieczone kluczami, szafki z dokumentami gdzie znajdują się

dane osobowe zamykane na klucz. Do niszczenia zbędnej dokumentacji stosowane są
niszczarki. Ograniczony dostęp do systemu informatycznego - systemy informatyczne
zabezpieczone nadaniem loginu i haseł, dostęp do zasobów posiadają użytkownicy z

przypisanymi dostępami, dodatkowo wprowadzono niezbędne dokumenty zawierające
wytyczne dotyczące zabezpieczeń.  Zastosowany mechanizm automatycznej blokady

dostępu do systemu w przypadku dłuższej nieaktywności użytkownika. Oprogramowanie
antywirusowe. Do przetwarzania i modyfikacji danych osobowych na stronie internetowej
uprawnieni pracownicy posiadają pisemne upoważnienia. Podpisane umowy powierzenia

danych w przypadku przekazania ich do procesowania.

15.01.2020

60.

Zarządzanie drogami
gminnymi, zajęcie pasa
drogowego, lokalizacja
zjazdu z drogi gminnej 

Art. 6 ust. 1 lit. c rozporządzenia 2016/679
Ustawa z dnia 21 marca 1985r.o  drogach

publicznych
interesanci

Imię i nazwisko, adres zamieszkania, nr ew. działki i położenie, nazwa firmy, adres zamieszkania
adresata decyzji i innych stron postępowania, numer decyzji, organ wydający decyzję, oznaczenie

stron postępowania
Nd. Nd. Nd. Nd. 5 lat

Budynek chroniony  systemem przeciwpożarowym, gaśnice wolnostojące. Placówka
chroniona jednostrefowym systemem alarmowym, z dostępem do odkodowywania przez

upoważnionych pracowników.  Pracownicy przeszkoleni w zakresie ochrony danych,
posiadają pisemne upoważnienia do przetwarzania danych, podpisali również

oświadczenia o poufności; Fizyczne zabezpieczenie dostępu do obszaru przetwarzania -
drzwi do pomieszczeń zabezpieczone kluczami, szafki z dokumentami gdzie znajdują się

dane osobowe zamykane na klucz. Do niszczenia zbędnej dokumentacji stosowane są
niszczarki. Ograniczony dostęp do systemu informatycznego - systemy informatyczne
zabezpieczone nadaniem loginu i haseł, dostęp do zasobów posiadają użytkownicy z

przypisanymi dostępami, dodatkowo wprowadzono niezbędne dokumenty zawierające
wytyczne dotyczące zabezpieczeń.  Zastosowany mechanizm automatycznej blokady

dostępu do systemu w przypadku dłuższej nieaktywności użytkownika. Oprogramowanie
antywirusowe. Do przetwarzania i modyfikacji danych osobowych na stronie internetowej
uprawnieni pracownicy posiadają pisemne upoważnienia. Podpisane umowy powierzenia

danych w przypadku przekazania ich do procesowania.

15.01.2020

61.

Wykonywanie podziału,
rozgraniczenia oraz

wznowienia granic na
nieruchomościach

Art. 6 ust. 1 lit. c rozporządzenia 2016/679 9
Ustawa  21 sierpnia 1997 r. o gospodarce

nieruchomościami

Uczestnicy właściwego
postępowania

administracyjnego

Imię i nazwisko, imiona rodziców, adres zamieszkania, nr ew. działki i położenie, numer księgi
wieczystej

Nd. Nd. Nd. Nd. kat A - 100 lat 

Budynek chroniony  systemem przeciwpożarowym, gaśnice wolnostojące. Placówka
chroniona jednostrefowym systemem alarmowym, z dostępem do odkodowywania przez

upoważnionych pracowników.  Pracownicy przeszkoleni w zakresie ochrony danych,
posiadają pisemne upoważnienia do przetwarzania danych, podpisali również

oświadczenia o poufności; Fizyczne zabezpieczenie dostępu do obszaru przetwarzania -
drzwi do pomieszczeń zabezpieczone kluczami, szafki z dokumentami gdzie znajdują się

dane osobowe zamykane na klucz. Do niszczenia zbędnej dokumentacji stosowane są
niszczarki. Ograniczony dostęp do systemu informatycznego - systemy informatyczne
zabezpieczone nadaniem loginu i haseł, dostęp do zasobów posiadają użytkownicy z

przypisanymi dostępami, dodatkowo wprowadzono niezbędne dokumenty zawierające
wytyczne dotyczące zabezpieczeń.  Zastosowany mechanizm automatycznej blokady

dostępu do systemu w przypadku dłuższej nieaktywności użytkownika. Oprogramowanie
antywirusowe. Do przetwarzania i modyfikacji danych osobowych na stronie internetowej
uprawnieni pracownicy posiadają pisemne upoważnienia. Podpisane umowy powierzenia

danych w przypadku przekazania ich do procesowania.

15.01.2020

62.
Wykonywanie użytkowania

wieczystego

Art. 6 ust. 1 lit. b, c rozporządzenia 2016/679
Ustawa z dn. 20.07.2018 r. o przekształceniu

prawa użytkowania wieczystego gruntów
zabudowanych na cele mieszkaniowe w

prawo własności tych gruntów

Użytkownicy wieczyści
nieruchomości gminnych

Imię i nazwisko, imiona rodziców, adres zamieszkania, nr ew. działki i położenie Nd. Nd. Nd. Nd. kat A - 100 lat 

Budynek chroniony  systemem przeciwpożarowym, gaśnice wolnostojące. Placówka
chroniona jednostrefowym systemem alarmowym, z dostępem do odkodowywania przez

upoważnionych pracowników.  Pracownicy przeszkoleni w zakresie ochrony danych,
posiadają pisemne upoważnienia do przetwarzania danych, podpisali również

oświadczenia o poufności; Fizyczne zabezpieczenie dostępu do obszaru przetwarzania -
drzwi do pomieszczeń zabezpieczone kluczami, szafki z dokumentami gdzie znajdują się

dane osobowe zamykane na klucz. Do niszczenia zbędnej dokumentacji stosowane są
niszczarki. Ograniczony dostęp do systemu informatycznego - systemy informatyczne
zabezpieczone nadaniem loginu i haseł, dostęp do zasobów posiadają użytkownicy z

przypisanymi dostępami, dodatkowo wprowadzono niezbędne dokumenty zawierające
wytyczne dotyczące zabezpieczeń.  Zastosowany mechanizm automatycznej blokady

dostępu do systemu w przypadku dłuższej nieaktywności użytkownika. Oprogramowanie
antywirusowe. Do przetwarzania i modyfikacji danych osobowych na stronie internetowej
uprawnieni pracownicy posiadają pisemne upoważnienia. Podpisane umowy powierzenia

danych w przypadku przekazania ich do procesowania.

15.01.2020

––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––
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63.
Zakup, sprzedaż  i zamiana
nieruchomości gminnych

Art. 6 ust. 1 lit. b, c rozporządzenia 2016/679
Ustawa z dnia 21 sierpnia 1997 r.
o gospodarce nieruchomościami

Interesanci
Imię i nazwisko, numer telefonu kontaktowego, adres e-mail, adres zamieszkania, nr ewid. Działki,

położenie, nr księgi wieczystej, wartość nieruchomości
Nd. Nd. Nd. Nd. Kat.A

Budynek chroniony  systemem przeciwpożarowym, gaśnice wolnostojące. Placówka
chroniona jednostrefowym systemem alarmowym, z dostępem do odkodowywania przez

upoważnionych pracowników.  Pracownicy przeszkoleni w zakresie ochrony danych,
posiadają pisemne upoważnienia do przetwarzania danych, podpisali również

oświadczenia o poufności; Fizyczne zabezpieczenie dostępu do obszaru przetwarzania -
drzwi do pomieszczeń zabezpieczone kluczami, szafki z dokumentami gdzie znajdują się

dane osobowe zamykane na klucz. Do niszczenia zbędnej dokumentacji stosowane są
niszczarki. Ograniczony dostęp do systemu informatycznego - systemy informatyczne
zabezpieczone nadaniem loginu i haseł, dostęp do zasobów posiadają użytkownicy z

przypisanymi dostępami, dodatkowo wprowadzono niezbędne dokumenty zawierające
wytyczne dotyczące zabezpieczeń.  Zastosowany mechanizm automatycznej blokady

dostępu do systemu w przypadku dłuższej nieaktywności użytkownika. Oprogramowanie
antywirusowe. Do przetwarzania i modyfikacji danych osobowych na stronie internetowej
uprawnieni pracownicy posiadają pisemne upoważnienia. Podpisane umowy powierzenia

danych w przypadku przekazania ich do procesowania.

15.01.2020

64.
Ustanowienie służebności

gruntowej

Art. 6 ust. 1 lit. b, c rozporządzenia 2016/679
Ustawa z dnia 21 sierpnia 1997 r. o

gospodarce nieruchomościami
Interesanci

Imię i nazwisko, numer telefonu kontaktowego, adres e-mail, adres zamieszkania, nr ewid. Działki,
położenie, nr księgi wieczystej, wartość nieruchomości

Nd. Nd. Nd. Nd.
po upływie 5 lat od roku kalendarzowego

następującego po roku, w którym służebność
została ustanowiona BE5

Budynek chroniony  systemem przeciwpożarowym, gaśnice wolnostojące. Placówka
chroniona jednostrefowym systemem alarmowym, z dostępem do odkodowywania przez

upoważnionych pracowników.  Pracownicy przeszkoleni w zakresie ochrony danych,
posiadają pisemne upoważnienia do przetwarzania danych, podpisali również

oświadczenia o poufności; Fizyczne zabezpieczenie dostępu do obszaru przetwarzania -
drzwi do pomieszczeń zabezpieczone kluczami, szafki z dokumentami gdzie znajdują się

dane osobowe zamykane na klucz. Do niszczenia zbędnej dokumentacji stosowane są
niszczarki. Ograniczony dostęp do systemu informatycznego - systemy informatyczne
zabezpieczone nadaniem loginu i haseł, dostęp do zasobów posiadają użytkownicy z

przypisanymi dostępami, dodatkowo wprowadzono niezbędne dokumenty zawierające
wytyczne dotyczące zabezpieczeń.  Zastosowany mechanizm automatycznej blokady

dostępu do systemu w przypadku dłuższej nieaktywności użytkownika. Oprogramowanie
antywirusowe. Do przetwarzania i modyfikacji danych osobowych na stronie internetowej
uprawnieni pracownicy posiadają pisemne upoważnienia. Podpisane umowy powierzenia

danych w przypadku przekazania ich do procesowania.

15.01.2020

65.
Użyczenia nieruchomości

gminnych

Art. 6 ust. 1 lit. b, c rozporządzenia 2016/679
Ustawa  21 sierpnia 1997 r. o gospodarce

nieruchomościami
Wnioskodawcy

Imię (imiona) i nazwisko, PESEL, nr dowodu osobistego, adres zameldowania, adres seria i numer
dowodu osobistego, nazwisko i imię pełnomocnika, o ile został ustanowiony, nr ew. działki i

położenie
Nd. Nd. Nd. Nd.

po upływie 5 lat od roku kalendarzowego
następującego po roku, w którym
dokumentacja została wytworzona

Budynek chroniony  systemem przeciwpożarowym, gaśnice wolnostojące. Placówka
chroniona jednostrefowym systemem alarmowym, z dostępem do odkodowywania przez

upoważnionych pracowników.  Pracownicy przeszkoleni w zakresie ochrony danych,
posiadają pisemne upoważnienia do przetwarzania danych, podpisali również

oświadczenia o poufności; Fizyczne zabezpieczenie dostępu do obszaru przetwarzania -
drzwi do pomieszczeń zabezpieczone kluczami, szafki z dokumentami gdzie znajdują się

dane osobowe zamykane na klucz. Do niszczenia zbędnej dokumentacji stosowane są
niszczarki. Ograniczony dostęp do systemu informatycznego - systemy informatyczne
zabezpieczone nadaniem loginu i haseł, dostęp do zasobów posiadają użytkownicy z

przypisanymi dostępami, dodatkowo wprowadzono niezbędne dokumenty zawierające
wytyczne dotyczące zabezpieczeń.  Zastosowany mechanizm automatycznej blokady

dostępu do systemu w przypadku dłuższej nieaktywności użytkownika. Oprogramowanie
antywirusowe. Do przetwarzania i modyfikacji danych osobowych na stronie internetowej
uprawnieni pracownicy posiadają pisemne upoważnienia. Podpisane umowy powierzenia

danych w przypadku przekazania ich do procesowania.

15.01.2020

66.
Sporządzanie umów
dzierżawy gruntów

Art. 6 ust. 1 lit. b, c rozporządzenia 2016/679
Ustawa z dnia 21 sierpnia 1997 r.
o gospodarce nieruchomościami

Interesanci
Imię i nazwisko, imiona rodziców, PESEL, nr dowodu osobistego, adres, telefon, mail, nr

ewidencyjny działki, położenie, potwierdzenie prawa dysponowania nieruchomością 
Nd. Nd. Nd. Nd. 10 lat

Budynek chroniony  systemem przeciwpożarowym, gaśnice wolnostojące. Placówka
chroniona jednostrefowym systemem alarmowym, z dostępem do odkodowywania przez

upoważnionych pracowników.  Pracownicy przeszkoleni w zakresie ochrony danych,
posiadają pisemne upoważnienia do przetwarzania danych, podpisali również

oświadczenia o poufności; Fizyczne zabezpieczenie dostępu do obszaru przetwarzania -
drzwi do pomieszczeń zabezpieczone kluczami, szafki z dokumentami gdzie znajdują się

dane osobowe zamykane na klucz. Do niszczenia zbędnej dokumentacji stosowane są
niszczarki. Ograniczony dostęp do systemu informatycznego - systemy informatyczne
zabezpieczone nadaniem loginu i haseł, dostęp do zasobów posiadają użytkownicy z

przypisanymi dostępami, dodatkowo wprowadzono niezbędne dokumenty zawierające
wytyczne dotyczące zabezpieczeń.  Zastosowany mechanizm automatycznej blokady

dostępu do systemu w przypadku dłuższej nieaktywności użytkownika. Oprogramowanie
antywirusowe. Do przetwarzania i modyfikacji danych osobowych na stronie internetowej
uprawnieni pracownicy posiadają pisemne upoważnienia. Podpisane umowy powierzenia

danych w przypadku przekazania ich do procesowania.

15.01.2020

67.

Wynajem lokali
mieszkalnych, socjalnych i

użytkowych oraz
gospodarowanie

mieszkaniowym zasobem
gminnym

Art. 6 ust. 1 lit. b, c rozporządzenia 2016/679
Ustawa z dnia 21 sierpnia 1997 r.
o gospodarce nieruchomościami; 

Ustawa z dnia 21 czerwca 2001 r.  o ochronie
praw lokatorów, mieszkaniowym  zasobie
gminy i zmianie ustawy Kodeks cywilny, 

Mieszkańcy Gminy

Imię i nazwisko, data urodzenia, adres zamieszkania, adres zamieszkania, seria i numer dowodu
osobistego, PESEL, numer telefonu, wysokość i źródło dochodu, warunki zamieszkiwania

kwalifikujące do ich poprawy, tytuł prawny do lokalu, ilość członków rodziny, inne informacje
zawarte we wniosku osób ubiegających się o lokal socjalny lub zamianę lokalu (w szczególności:
sytuacja rodzinna, finansowa, zdrowotna etc.), powierzchnia lokalu socjalnego lub użytkowego.

Nd. Nd. Nd. Nd. kat A - 100 lat 

Budynek chroniony  systemem przeciwpożarowym, gaśnice wolnostojące. Placówka
chroniona jednostrefowym systemem alarmowym, z dostępem do odkodowywania przez

upoważnionych pracowników.  Pracownicy przeszkoleni w zakresie ochrony danych,
posiadają pisemne upoważnienia do przetwarzania danych, podpisali również

oświadczenia o poufności; Fizyczne zabezpieczenie dostępu do obszaru przetwarzania -
drzwi do pomieszczeń zabezpieczone kluczami, szafki z dokumentami gdzie znajdują się

dane osobowe zamykane na klucz. Do niszczenia zbędnej dokumentacji stosowane są
niszczarki. Ograniczony dostęp do systemu informatycznego - systemy informatyczne
zabezpieczone nadaniem loginu i haseł, dostęp do zasobów posiadają użytkownicy z

przypisanymi dostępami, dodatkowo wprowadzono niezbędne dokumenty zawierające
wytyczne dotyczące zabezpieczeń.  Zastosowany mechanizm automatycznej blokady

dostępu do systemu w przypadku dłuższej nieaktywności użytkownika. Oprogramowanie
antywirusowe. Do przetwarzania i modyfikacji danych osobowych na stronie internetowej
uprawnieni pracownicy posiadają pisemne upoważnienia. Podpisane umowy powierzenia

danych w przypadku przekazania ich do procesowania.

15.01.2020

68.
Przydzielanie numeracji

porządkowej nieruchomości 

Art. 6 ust. 1 lit.   c  rozporządzenia 2016/679
Rozporządzenie Ministra Administracji i

Cyfryzacji z dnia 9 stycznia 2012r. w sprawie
ewidencji miejscowości, ulic i adresów; 

Ustawa z dnia 17 maja 1989r. Prawo
geodezyjne i kartograficzne; Ustawa z dnia

16 listopada 2006r. o opłacie skarbowej;

Właściciele  nieruchomości. Imię i nazwisko, adres zamieszkania, nr ew. działki i położenie Nd. Nd. Nd. Nd. kat A - 100 lat 

Budynek chroniony  systemem przeciwpożarowym, gaśnice wolnostojące. Placówka
chroniona jednostrefowym systemem alarmowym, z dostępem do odkodowywania przez

upoważnionych pracowników.  Pracownicy przeszkoleni w zakresie ochrony danych,
posiadają pisemne upoważnienia do przetwarzania danych, podpisali również

oświadczenia o poufności; Fizyczne zabezpieczenie dostępu do obszaru przetwarzania -
drzwi do pomieszczeń zabezpieczone kluczami, szafki z dokumentami gdzie znajdują się

dane osobowe zamykane na klucz. Do niszczenia zbędnej dokumentacji stosowane są
niszczarki. Ograniczony dostęp do systemu informatycznego - systemy informatyczne
zabezpieczone nadaniem loginu i haseł, dostęp do zasobów posiadają użytkownicy z

przypisanymi dostępami, dodatkowo wprowadzono niezbędne dokumenty zawierające
wytyczne dotyczące zabezpieczeń.  Zastosowany mechanizm automatycznej blokady

dostępu do systemu w przypadku dłuższej nieaktywności użytkownika. Oprogramowanie
antywirusowe. Do przetwarzania i modyfikacji danych osobowych na stronie internetowej
uprawnieni pracownicy posiadają pisemne upoważnienia. Podpisane umowy powierzenia

danych w przypadku przekazania ich do procesowania.

15.01.2020

69.
Teczki gospodarstw rolnych i

nieruchomości

Art. 6 ust. 1 lit.   c  rozporządzenia 2016/679
Ustawa z dnia 11 kwietnia 2003 r. o

ksztaltowaniu ustroju rolnego
Mieszkańcy gminy

Nazwisko i imię (imiona), nazwisko rodowe, imiona i nazwiska rodowe rodziców, data urodzenia,
miejsce urodzenia, kraj urodzenia, stan cywilny, oznaczenie aktu urodzenia i oznaczenie urzędu stanu
cywilnego, w którym ten akt został sporządzony, płeć, numer PESEL,  imię i nazwisko rodowe oraz
numer PESEL małżonka, jeżeli został mu nadany, data zawarcia związku małżeńskiego, oznaczenie
aktu małżeństwa i oznaczenie urzędu stanu cywilnego, w którym ten akt został sporządzony,  data
zgonu małżonka albo data znalezienia jego zwłok, oznaczenie jego aktu zgonu i oznaczenie urzędu

stanu cywilnego, w którym ten akt został sporządzony, adres i data zameldowania na pobyt stały; kraj
miejsca zamieszkania, kraj poprzedniego miejsca zamieszkania.

Nd. Nd. Nd. Nd. kat A - 100 lat 

Budynek chroniony  systemem przeciwpożarowym, gaśnice wolnostojące. Placówka
chroniona jednostrefowym systemem alarmowym, z dostępem do odkodowywania przez

upoważnionych pracowników.  Pracownicy przeszkoleni w zakresie ochrony danych,
posiadają pisemne upoważnienia do przetwarzania danych, podpisali również

oświadczenia o poufności; Fizyczne zabezpieczenie dostępu do obszaru przetwarzania -
drzwi do pomieszczeń zabezpieczone kluczami, szafki z dokumentami gdzie znajdują się

dane osobowe zamykane na klucz. Do niszczenia zbędnej dokumentacji stosowane są
niszczarki. Ograniczony dostęp do systemu informatycznego - systemy informatyczne
zabezpieczone nadaniem loginu i haseł, dostęp do zasobów posiadają użytkownicy z

przypisanymi dostępami, dodatkowo wprowadzono niezbędne dokumenty zawierające
wytyczne dotyczące zabezpieczeń.  Zastosowany mechanizm automatycznej blokady

dostępu do systemu w przypadku dłuższej nieaktywności użytkownika. Oprogramowanie
antywirusowe. Do przetwarzania i modyfikacji danych osobowych na stronie internetowej
uprawnieni pracownicy posiadają pisemne upoważnienia. Podpisane umowy powierzenia

danych w przypadku przekazania ich do procesowania.

15.01.2020
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Id: E5368327-0C2B-4A99-AC87-12BE3E7F571A. Podpisany Strona 11



70.
Ewidencja ubezpieczeń

obowiązkowych rolników

Art. 6 ust. 1 lit.   c  rozporządzenia 2016/679
Ustawa z dnia 22 maja 2003 r. 

 o ubezpieczeniach obowiązkowych,
Ubezpieczeniowym Funduszu

Gwarancyjnym i Polskim Biurze
Ubezpieczycieli Komunikacyjnych  

 

Wnioskodawcy

imię i nazwisko, imiona i nazwiska rodziców/opiekunów prawnych, data urodzenia, adres
zamieszkania, informacje dotyczące rodzaju ubezpieczenia, przedmiot umowy ubezpieczenia,

oznaczenie serii oraz numer dokumentu ubezpieczenia, powierzchnia i położenie gospodarstwa
rolnego, okres, na jaki umowa ubezpieczenia została zawarta, suma gwarancyjna ubezpieczenia,
wysokość składki ubezpieczeniowej, rodzaj i przeznaczenie poszczególnych budynków, rodzaj

materiału, z którego poszczególne budynki zostały wykonane, powierzchnia ogólna poszczególnych
budynków, wartość poszczególnych budynków w stanie nowym, procent zużycia poszczególnych

budynków

Nd. Nd. Nd. Nd. 5 lat

Budynek chroniony  systemem przeciwpożarowym, gaśnice wolnostojące. Placówka
chroniona jednostrefowym systemem alarmowym, z dostępem do odkodowywania przez

upoważnionych pracowników.  Pracownicy przeszkoleni w zakresie ochrony danych,
posiadają pisemne upoważnienia do przetwarzania danych, podpisali również

oświadczenia o poufności; Fizyczne zabezpieczenie dostępu do obszaru przetwarzania -
drzwi do pomieszczeń zabezpieczone kluczami, szafki z dokumentami gdzie znajdują się

dane osobowe zamykane na klucz. Do niszczenia zbędnej dokumentacji stosowane są
niszczarki. Ograniczony dostęp do systemu informatycznego - systemy informatyczne
zabezpieczone nadaniem loginu i haseł, dostęp do zasobów posiadają użytkownicy z

przypisanymi dostępami, dodatkowo wprowadzono niezbędne dokumenty zawierające
wytyczne dotyczące zabezpieczeń.  Zastosowany mechanizm automatycznej blokady

dostępu do systemu w przypadku dłuższej nieaktywności użytkownika. Oprogramowanie
antywirusowe. Do przetwarzania i modyfikacji danych osobowych na stronie internetowej
uprawnieni pracownicy posiadają pisemne upoważnienia. Podpisane umowy powierzenia

danych w przypadku przekazania ich do procesowania.

15.01.2020

71.

Szacowanie szkód
powstałych w wyniku

wystąpienia niekorzystnych
zjawisk atmosferycznych 

Art. 6 ust. 1 lit.   c  rozporządzenia 2016/679
Ustawa z dnia 7 lipca 2005 r. o

ubezpieczeniach upraw rolnych i zwierząt
gospodarskich, 

Ustawa z dnia 9 maja 2008 r. o Agencji
Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa ,
Rozporządzenia Rady Ministrów z dnia 27
stycznia 2015 r. w sprawie szczegółowego
zakresu i sposobów realizacji niektórych

zadań Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji
Rolnictwa 

Rozporządzenia Ministra Rolnictwa i
Rozwoju Wsi z dnia 11 kwietnia 2019 r. w

sprawie wartości klimatycznego bilansu
wodnego dla poszczególnych gatunków roślin

uprawnych i gleb  

Właściciele gruntów na
terenie gminy

nazwiska i imiona, adres zamieszkania lub pobytu, PESEL, NIP, numer telefonu, numer ewidencyjny
w ARiMR, tytuł prwany do gruntu, numer ewidencyjny gruntu, miejsce położenia gruntu

Nd. Nd. Nd. Nd. 10 lat

Budynek chroniony  systemem przeciwpożarowym, gaśnice wolnostojące. Placówka
chroniona jednostrefowym systemem alarmowym, z dostępem do odkodowywania przez

upoważnionych pracowników.  Pracownicy przeszkoleni w zakresie ochrony danych,
posiadają pisemne upoważnienia do przetwarzania danych, podpisali również

oświadczenia o poufności; Fizyczne zabezpieczenie dostępu do obszaru przetwarzania -
drzwi do pomieszczeń zabezpieczone kluczami, szafki z dokumentami gdzie znajdują się

dane osobowe zamykane na klucz. Do niszczenia zbędnej dokumentacji stosowane są
niszczarki. Ograniczony dostęp do systemu informatycznego - systemy informatyczne
zabezpieczone nadaniem loginu i haseł, dostęp do zasobów posiadają użytkownicy z

przypisanymi dostępami, dodatkowo wprowadzono niezbędne dokumenty zawierające
wytyczne dotyczące zabezpieczeń.  Zastosowany mechanizm automatycznej blokady

dostępu do systemu w przypadku dłuższej nieaktywności użytkownika. Oprogramowanie
antywirusowe. Do przetwarzania i modyfikacji danych osobowych na stronie internetowej
uprawnieni pracownicy posiadają pisemne upoważnienia. Podpisane umowy powierzenia

danych w przypadku przekazania ich do procesowania.

15.01.2020

72.

Usuwanie Folii rolniczych i
innych odpadów

pochodnych z działalności
rolniczej

Art. 6 ust. 1 lit.   c  rozporządzenia 2016/679
Ustawa z dnia 14 grudnia 2012 r. o odpadach

właściciele gospodarstw
rolnych na terenie Gminy

Imię i nazwisko, adres zamieszkania, telefon, adres gospodarstwa rolnego Nd. Nd. Nd. Nd. 5 lat

Budynek chroniony  systemem przeciwpożarowym, gaśnice wolnostojące. Placówka
chroniona jednostrefowym systemem alarmowym, z dostępem do odkodowywania przez

upoważnionych pracowników.  Pracownicy przeszkoleni w zakresie ochrony danych,
posiadają pisemne upoważnienia do przetwarzania danych, podpisali również

oświadczenia o poufności; Fizyczne zabezpieczenie dostępu do obszaru przetwarzania -
drzwi do pomieszczeń zabezpieczone kluczami, szafki z dokumentami gdzie znajdują się

dane osobowe zamykane na klucz. Do niszczenia zbędnej dokumentacji stosowane są
niszczarki. Ograniczony dostęp do systemu informatycznego - systemy informatyczne
zabezpieczone nadaniem loginu i haseł, dostęp do zasobów posiadają użytkownicy z

przypisanymi dostępami, dodatkowo wprowadzono niezbędne dokumenty zawierające
wytyczne dotyczące zabezpieczeń.  Zastosowany mechanizm automatycznej blokady

dostępu do systemu w przypadku dłuższej nieaktywności użytkownika. Oprogramowanie
antywirusowe. Do przetwarzania i modyfikacji danych osobowych na stronie internetowej
uprawnieni pracownicy posiadają pisemne upoważnienia. Podpisane umowy powierzenia

danych w przypadku przekazania ich do procesowania.

15.01.2020

73.
Wydawanie decyzji

środowiskowych

Art. 6 ust. 1 lit.   c  rozporządzenia 2016/679
Ustawa z dnia 3 października 2008 r. o

udostępnianiu informacji o środowisku i jego
ochronie, udziale społeczeństwa w ochronie

środowiska oraz  o ocenach oddziaływania na
środowisko

Rozporządzenie Rady Ministrów  z dnia 9
listopada 2010 r. w sprawie przedsięwzięć

mogących znacząco oddziaływać na
środowisko

Mieszkańcy Gminy,
inwestorzy, strony i

uczestnicy postępowania
administracyjnego

Imię i nazwisko, adres, nr ew. działki i położenie, numer telefonu, imiona rodziców, NIP Nd. Nd. Nd. Nd. 10 lat

Budynek chroniony  systemem przeciwpożarowym, gaśnice wolnostojące. Placówka
chroniona jednostrefowym systemem alarmowym, z dostępem do odkodowywania przez

upoważnionych pracowników.  Pracownicy przeszkoleni w zakresie ochrony danych,
posiadają pisemne upoważnienia do przetwarzania danych, podpisali również

oświadczenia o poufności; Fizyczne zabezpieczenie dostępu do obszaru przetwarzania -
drzwi do pomieszczeń zabezpieczone kluczami, szafki z dokumentami gdzie znajdują się

dane osobowe zamykane na klucz. Do niszczenia zbędnej dokumentacji stosowane są
niszczarki. Ograniczony dostęp do systemu informatycznego - systemy informatyczne
zabezpieczone nadaniem loginu i haseł, dostęp do zasobów posiadają użytkownicy z

przypisanymi dostępami, dodatkowo wprowadzono niezbędne dokumenty zawierające
wytyczne dotyczące zabezpieczeń.  Zastosowany mechanizm automatycznej blokady

dostępu do systemu w przypadku dłuższej nieaktywności użytkownika. Oprogramowanie
antywirusowe. Do przetwarzania i modyfikacji danych osobowych na stronie internetowej
uprawnieni pracownicy posiadają pisemne upoważnienia. Podpisane umowy powierzenia

danych w przypadku przekazania ich do procesowania.

15.01.2020

74.
Gospodarka odpadami

komunalnymi
Art. 6 ust. 1 lit.   c  rozporządzenia 2016/679

Ustawa z dnia 13 września 1996 r.o
utrzymaniu czystości i porządku w gminach

Mieszkańcy Gminy 
Imię, nazwisko, NIP, PESEL, data urodzenia, imię ojca, imię matki, numer telefonu, adres

zamieszkania, dane współmałżonka, nr działki
Nd. Nd. Nd. Nd. 5 lat 

Budynek chroniony  systemem przeciwpożarowym, gaśnice wolnostojące. Placówka
chroniona jednostrefowym systemem alarmowym, z dostępem do odkodowywania przez

upoważnionych pracowników.  Pracownicy przeszkoleni w zakresie ochrony danych,
posiadają pisemne upoważnienia do przetwarzania danych, podpisali również

oświadczenia o poufności; Fizyczne zabezpieczenie dostępu do obszaru przetwarzania -
drzwi do pomieszczeń zabezpieczone kluczami, szafki z dokumentami gdzie znajdują się

dane osobowe zamykane na klucz. Do niszczenia zbędnej dokumentacji stosowane są
niszczarki. Ograniczony dostęp do systemu informatycznego - systemy informatyczne
zabezpieczone nadaniem loginu i haseł, dostęp do zasobów posiadają użytkownicy z

przypisanymi dostępami, dodatkowo wprowadzono niezbędne dokumenty zawierające
wytyczne dotyczące zabezpieczeń.  Zastosowany mechanizm automatycznej blokady

dostępu do systemu w przypadku dłuższej nieaktywności użytkownika. Oprogramowanie
antywirusowe. Do przetwarzania i modyfikacji danych osobowych na stronie internetowej
uprawnieni pracownicy posiadają pisemne upoważnienia. Podpisane umowy powierzenia

danych w przypadku przekazania ich do procesowania.

15.01.2020

75.

Ewidencjonowanie
zbiorników

bezodpływowych i
przydomowych oczyszczalni

ścieków 

Art. 6 ust. 1 lit.   c  rozporządzenia
2016/679Ustawa z dnia 13 września 1996 r. o
utrzymaniu czystości i porządku w gminach

Mieszkańcy Gminy 
Imię i nazwisko, adres zamieszkania, nr ew. działki i położenie, obręb działki, tytuł władania

nieruchomością, numer rachunku bankowego
Nd. Nd. Nd. Nd. 50 lat

Budynek chroniony  systemem przeciwpożarowym, gaśnice wolnostojące. Placówka
chroniona jednostrefowym systemem alarmowym, z dostępem do odkodowywania przez

upoważnionych pracowników.  Pracownicy przeszkoleni w zakresie ochrony danych,
posiadają pisemne upoważnienia do przetwarzania danych, podpisali również

oświadczenia o poufności; Fizyczne zabezpieczenie dostępu do obszaru przetwarzania -
drzwi do pomieszczeń zabezpieczone kluczami, szafki z dokumentami gdzie znajdują się

dane osobowe zamykane na klucz. Do niszczenia zbędnej dokumentacji stosowane są
niszczarki. Ograniczony dostęp do systemu informatycznego - systemy informatyczne
zabezpieczone nadaniem loginu i haseł, dostęp do zasobów posiadają użytkownicy z

przypisanymi dostępami, dodatkowo wprowadzono niezbędne dokumenty zawierające
wytyczne dotyczące zabezpieczeń.  Zastosowany mechanizm automatycznej blokady

dostępu do systemu w przypadku dłuższej nieaktywności użytkownika. Oprogramowanie
antywirusowe. Do przetwarzania i modyfikacji danych osobowych na stronie internetowej
uprawnieni pracownicy posiadają pisemne upoważnienia. Podpisane umowy powierzenia

danych w przypadku przekazania ich do procesowania.

15.01.2020

76.
Budowa mikroinstalacji

fotowoltaicznych na terenie
Gminy 

Art. 6 ust. 1 lit. b,  c  rozporządzenia
2016/679

Ustawa z dnia 20 lutego 2015 r. o
odnawialnych źródłach energii

Mieszkańcy Gminy
Imię i nazwisko, numer telefonu kontaktowego, adres e-mail, adres zamieszkania, nr ewid. działki,

położenie, 
Nd. Nd. Nd. Nd.

dane zostaną
 usunięte zgodnie z 

przepisami archiwalnymi

Budynek chroniony  systemem przeciwpożarowym, gaśnice wolnostojące. Placówka
chroniona jednostrefowym systemem alarmowym, z dostępem do odkodowywania przez

upoważnionych pracowników.  Pracownicy przeszkoleni w zakresie ochrony danych,
posiadają pisemne upoważnienia do przetwarzania danych, podpisali również

oświadczenia o poufności; Fizyczne zabezpieczenie dostępu do obszaru przetwarzania -
drzwi do pomieszczeń zabezpieczone kluczami, szafki z dokumentami gdzie znajdują się

dane osobowe zamykane na klucz. Do niszczenia zbędnej dokumentacji stosowane są
niszczarki. Ograniczony dostęp do systemu informatycznego - systemy informatyczne
zabezpieczone nadaniem loginu i haseł, dostęp do zasobów posiadają użytkownicy z

przypisanymi dostępami, dodatkowo wprowadzono niezbędne dokumenty zawierające
wytyczne dotyczące zabezpieczeń.  Zastosowany mechanizm automatycznej blokady

dostępu do systemu w przypadku dłuższej nieaktywności użytkownika. Oprogramowanie
antywirusowe. Do przetwarzania i modyfikacji danych osobowych na stronie internetowej
uprawnieni pracownicy posiadają pisemne upoważnienia. Podpisane umowy powierzenia

danych w przypadku przekazania ich do procesowania.

15.01.2020
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77.
Uproszczone plany urządzeń

lasów nie stanowiących
własności Skarbu Państwa

Art. 6 ust. 1 lit.   c  rozporządzenia 2016/679
Ustawa z dnia 28 września 1991 r. o lasach

Właściciele lasów Imię i nazwisko, numer relefonu kontaktowego, adres e-mail, adres zamieszkania Nd. Nd. Nd. Nd. Kat A

Budynek chroniony  systemem przeciwpożarowym, gaśnice wolnostojące. Placówka
chroniona jednostrefowym systemem alarmowym, z dostępem do odkodowywania przez

upoważnionych pracowników.  Pracownicy przeszkoleni w zakresie ochrony danych,
posiadają pisemne upoważnienia do przetwarzania danych, podpisali również

oświadczenia o poufności; Fizyczne zabezpieczenie dostępu do obszaru przetwarzania -
drzwi do pomieszczeń zabezpieczone kluczami, szafki z dokumentami gdzie znajdują się

dane osobowe zamykane na klucz. Do niszczenia zbędnej dokumentacji stosowane są
niszczarki. Ograniczony dostęp do systemu informatycznego - systemy informatyczne
zabezpieczone nadaniem loginu i haseł, dostęp do zasobów posiadają użytkownicy z

przypisanymi dostępami, dodatkowo wprowadzono niezbędne dokumenty zawierające
wytyczne dotyczące zabezpieczeń.  Zastosowany mechanizm automatycznej blokady

dostępu do systemu w przypadku dłuższej nieaktywności użytkownika. Oprogramowanie
antywirusowe. Do przetwarzania i modyfikacji danych osobowych na stronie internetowej
uprawnieni pracownicy posiadają pisemne upoważnienia. Podpisane umowy powierzenia

danych w przypadku przekazania ich do procesowania.

15.01.2020

78. Wycinka drzew i krzewów
Art. 6 ust. 1 lit.   c  rozporządzenia 2016/679
Ustawa z dnia 16 kwietnia 2004 r. o ochronie

przyrody
Wnioskodawcy Imię i nazwisko, adres zamieszkania, własność, nr telefonu, nr ewidencyjny działki Nd. Nd. Nd. Nd. 5 lat

Budynek chroniony  systemem przeciwpożarowym, gaśnice wolnostojące. Placówka
chroniona jednostrefowym systemem alarmowym, z dostępem do odkodowywania przez

upoważnionych pracowników.  Pracownicy przeszkoleni w zakresie ochrony danych,
posiadają pisemne upoważnienia do przetwarzania danych, podpisali również

oświadczenia o poufności; Fizyczne zabezpieczenie dostępu do obszaru przetwarzania -
drzwi do pomieszczeń zabezpieczone kluczami, szafki z dokumentami gdzie znajdują się

dane osobowe zamykane na klucz. Do niszczenia zbędnej dokumentacji stosowane są
niszczarki. Ograniczony dostęp do systemu informatycznego - systemy informatyczne
zabezpieczone nadaniem loginu i haseł, dostęp do zasobów posiadają użytkownicy z

przypisanymi dostępami, dodatkowo wprowadzono niezbędne dokumenty zawierające
wytyczne dotyczące zabezpieczeń.  Zastosowany mechanizm automatycznej blokady

dostępu do systemu w przypadku dłuższej nieaktywności użytkownika. Oprogramowanie
antywirusowe. Do przetwarzania i modyfikacji danych osobowych na stronie internetowej
uprawnieni pracownicy posiadają pisemne upoważnienia. Podpisane umowy powierzenia

danych w przypadku przekazania ich do procesowania.

15.01.2020

79. Zezwolenia na uprawę maku
Art. 6 ust. 1 lit.   c  rozporządzenia 2016/679

Ustawa z dnia 29 lipca 2005 r. o
przeciwdziałaniu narkomanii 

Mieszkańcy Gminy
Imię i nazwisko, numer telefonu kontaktowego, adres e-mail, adres zamieszkania, nr ewid. działki,

położenie, powierzchnia uprawy
Nd. Nd. Nd. Nd.

po upływie 5 lat od roku kalendarzowego
następującego po roku, w którym zezwolenie

zostało wydane

Budynek chroniony  systemem przeciwpożarowym, gaśnice wolnostojące. Placówka
chroniona jednostrefowym systemem alarmowym, z dostępem do odkodowywania przez

upoważnionych pracowników.  Pracownicy przeszkoleni w zakresie ochrony danych,
posiadają pisemne upoważnienia do przetwarzania danych, podpisali również

oświadczenia o poufności; Fizyczne zabezpieczenie dostępu do obszaru przetwarzania -
drzwi do pomieszczeń zabezpieczone kluczami, szafki z dokumentami gdzie znajdują się

dane osobowe zamykane na klucz. Do niszczenia zbędnej dokumentacji stosowane są
niszczarki. Ograniczony dostęp do systemu informatycznego - systemy informatyczne
zabezpieczone nadaniem loginu i haseł, dostęp do zasobów posiadają użytkownicy z

przypisanymi dostępami, dodatkowo wprowadzono niezbędne dokumenty zawierające
wytyczne dotyczące zabezpieczeń.  Zastosowany mechanizm automatycznej blokady

dostępu do systemu w przypadku dłuższej nieaktywności użytkownika. Oprogramowanie
antywirusowe. Do przetwarzania i modyfikacji danych osobowych na stronie internetowej
uprawnieni pracownicy posiadają pisemne upoważnienia. Podpisane umowy powierzenia

danych w przypadku przekazania ich do procesowania.

15.01.2020

80.
 Wnioski o sfinansowanie

likwidacji wyrobów
zawierających azbest 

Art. 6 ust. 1 lit.   c  rozporządzenia 2016/679
Ustawa z dnia 27 kwietnia 2001 roku Prawo
ochrony środowiska                            Ustawa

z dnia 13 września 1996 r. o utrzymaniu
czystości i porządku w gminach

Mieszkańcy Gminy Imię i nazwisko, adres, nr ew. działki i położenie, numer telefonu Nd. Nd. Nd. Nd.
po upływie 5 lat od roku kalendarzowego

następującego po roku, w którym
dokumentacja została wytworzona

Budynek chroniony  systemem przeciwpożarowym, gaśnice wolnostojące. Placówka
chroniona jednostrefowym systemem alarmowym, z dostępem do odkodowywania przez

upoważnionych pracowników.  Pracownicy przeszkoleni w zakresie ochrony danych,
posiadają pisemne upoważnienia do przetwarzania danych, podpisali również

oświadczenia o poufności; Fizyczne zabezpieczenie dostępu do obszaru przetwarzania -
drzwi do pomieszczeń zabezpieczone kluczami, szafki z dokumentami gdzie znajdują się

dane osobowe zamykane na klucz. Do niszczenia zbędnej dokumentacji stosowane są
niszczarki. Ograniczony dostęp do systemu informatycznego - systemy informatyczne
zabezpieczone nadaniem loginu i haseł, dostęp do zasobów posiadają użytkownicy z

przypisanymi dostępami, dodatkowo wprowadzono niezbędne dokumenty zawierające
wytyczne dotyczące zabezpieczeń.  Zastosowany mechanizm automatycznej blokady

dostępu do systemu w przypadku dłuższej nieaktywności użytkownika. Oprogramowanie
antywirusowe. Do przetwarzania i modyfikacji danych osobowych na stronie internetowej
uprawnieni pracownicy posiadają pisemne upoważnienia. Podpisane umowy powierzenia

danych w przypadku przekazania ich do procesowania.

15.01.2020

81.
Programy dofinansowywane

z funduszy unijnych
Art. 6 ust. 1 lit. b, c  rozporządzenia

2016/679
Uczestnicy programów

Imię i nazwisko, numer relefonu kontaktowego, adres zamieszkania, PESEL, numer dowodu
osobistego

Nd. Nd. Nd. Nd.
dane zostaną

 usunięte zgodnie z 
przepisami archiwalnymi

Budynek chroniony  systemem przeciwpożarowym, gaśnice wolnostojące. Placówka
chroniona jednostrefowym systemem alarmowym, z dostępem do odkodowywania przez

upoważnionych pracowników.  Pracownicy przeszkoleni w zakresie ochrony danych,
posiadają pisemne upoważnienia do przetwarzania danych, podpisali również

oświadczenia o poufności; Fizyczne zabezpieczenie dostępu do obszaru przetwarzania -
drzwi do pomieszczeń zabezpieczone kluczami, szafki z dokumentami gdzie znajdują się

dane osobowe zamykane na klucz. Do niszczenia zbędnej dokumentacji stosowane są
niszczarki. Ograniczony dostęp do systemu informatycznego - systemy informatyczne
zabezpieczone nadaniem loginu i haseł, dostęp do zasobów posiadają użytkownicy z

przypisanymi dostępami, dodatkowo wprowadzono niezbędne dokumenty zawierające
wytyczne dotyczące zabezpieczeń.  Zastosowany mechanizm automatycznej blokady

dostępu do systemu w przypadku dłuższej nieaktywności użytkownika. Oprogramowanie
antywirusowe. Do przetwarzania i modyfikacji danych osobowych na stronie internetowej
uprawnieni pracownicy posiadają pisemne upoważnienia. Podpisane umowy powierzenia

danych w przypadku przekazania ich do procesowania.

15.01.2020

82.
Podsystem monitorowania

europejskiego funduszu
społecznego

Art. 6 ust. 1 lit. b, c  rozporządzenia
2016/679

Mieszkańcy gminy
Imię i nazwisko, płeć, wiek, PESEL, wykształcenie, miejsce zamieszkania, nr  telefonu, adres poczty

elektronicznej, miejsce zatrudnienia, przynależnośc do mniejszości narodowej lub etnicznej, fakt
bycia migrantem, fakt bycia osobą niepełnosprawną, rodzaj przyznanego wsparcia

Nd Nd. Nd. Nd.
dane zostaną

 usunięte zgodnie z 
przepisami archiwalnymi

Budynek chroniony  systemem przeciwpożarowym, gaśnice wolnostojące. Placówka
chroniona jednostrefowym systemem alarmowym, z dostępem do odkodowywania przez

upoważnionych pracowników.  Pracownicy przeszkoleni w zakresie ochrony danych,
posiadają pisemne upoważnienia do przetwarzania danych, podpisali również

oświadczenia o poufności; Fizyczne zabezpieczenie dostępu do obszaru przetwarzania -
drzwi do pomieszczeń zabezpieczone kluczami, szafki z dokumentami gdzie znajdują się

dane osobowe zamykane na klucz. Do niszczenia zbędnej dokumentacji stosowane są
niszczarki. Ograniczony dostęp do systemu informatycznego - systemy informatyczne
zabezpieczone nadaniem loginu i haseł, dostęp do zasobów posiadają użytkownicy z

przypisanymi dostępami, dodatkowo wprowadzono niezbędne dokumenty zawierające
wytyczne dotyczące zabezpieczeń.  Zastosowany mechanizm automatycznej blokady

dostępu do systemu w przypadku dłuższej nieaktywności użytkownika. Oprogramowanie
antywirusowe. Do przetwarzania i modyfikacji danych osobowych na stronie internetowej
uprawnieni pracownicy posiadają pisemne upoważnienia. Podpisane umowy powierzenia

danych w przypadku przekazania ich do procesowania.

15.01.2020

83.
Praca Gminnej Komisji

Rozwiązywania Problemów
Alkoholowych

Art. 6 ust. 1 lit. c  rozporządzenia 2016/679
Ustawa z dnia 26 października 1982 r. o

wychowaniu w trzeżwości i przeciwdziałaniu
alkoholozmowi

Mieszkańcy Gminy,
przedsiebiorcy-adresaci

zezwolenia na prowadzenie
obrotu napojami

alkoholowymi, osoby
wobec których toczy się

postępowanie w
przedmiocie przymusowego

leczenia odwykowego

Imię i nazwisko, adres zamieszkania, status rodzinny, źródło i wysokość dochodów, wykształcenie,
PESEL, data urodzenia, dane wrażliwe: stan zdrowia, nałogi, nr telefonu. 

Nd. Nd. Nd. Nd. 10 lat

Budynek chroniony  systemem przeciwpożarowym, gaśnice wolnostojące. Placówka
chroniona jednostrefowym systemem alarmowym, z dostępem do odkodowywania przez

upoważnionych pracowników.  Pracownicy przeszkoleni w zakresie ochrony danych,
posiadają pisemne upoważnienia do przetwarzania danych, podpisali również

oświadczenia o poufności; Fizyczne zabezpieczenie dostępu do obszaru przetwarzania -
drzwi do pomieszczeń zabezpieczone kluczami, szafki z dokumentami gdzie znajdują się

dane osobowe zamykane na klucz. Do niszczenia zbędnej dokumentacji stosowane są
niszczarki. Ograniczony dostęp do systemu informatycznego - systemy informatyczne
zabezpieczone nadaniem loginu i haseł, dostęp do zasobów posiadają użytkownicy z

przypisanymi dostępami, dodatkowo wprowadzono niezbędne dokumenty zawierające
wytyczne dotyczące zabezpieczeń.  Zastosowany mechanizm automatycznej blokady

dostępu do systemu w przypadku dłuższej nieaktywności użytkownika. Oprogramowanie
antywirusowe. Do przetwarzania i modyfikacji danych osobowych na stronie internetowej
uprawnieni pracownicy posiadają pisemne upoważnienia. Podpisane umowy powierzenia

danych w przypadku przekazania ich do procesowania.

15.01.2020
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84.
Realizacja programów

zdrowotnych

Art. 6 ust. 1 lit. c  rozporządzenia 2016/679
Art. 9 ust. 2 lit. b, h, i rozporządzenia

2016/679
Ustawa o świadczeniach  opieki zdrowotnej

finansowanej ze środków publicznych 

mieszkańcy gminy imię i nazwisko, wiek, adres zamieszkania Nd. Nd. Nd. Nd. Kat. A

Budynek chroniony  systemem przeciwpożarowym, gaśnice wolnostojące. Placówka
chroniona jednostrefowym systemem alarmowym, z dostępem do odkodowywania przez

upoważnionych pracowników.  Pracownicy przeszkoleni w zakresie ochrony danych,
posiadają pisemne upoważnienia do przetwarzania danych, podpisali również

oświadczenia o poufności; Fizyczne zabezpieczenie dostępu do obszaru przetwarzania -
drzwi do pomieszczeń zabezpieczone kluczami, szafki z dokumentami gdzie znajdują się

dane osobowe zamykane na klucz. Do niszczenia zbędnej dokumentacji stosowane są
niszczarki. Ograniczony dostęp do systemu informatycznego - systemy informatyczne
zabezpieczone nadaniem loginu i haseł, dostęp do zasobów posiadają użytkownicy z

przypisanymi dostępami, dodatkowo wprowadzono niezbędne dokumenty zawierające
wytyczne dotyczące zabezpieczeń.  Zastosowany mechanizm automatycznej blokady

dostępu do systemu w przypadku dłuższej nieaktywności użytkownika. Oprogramowanie
antywirusowe. Do przetwarzania i modyfikacji danych osobowych na stronie internetowej
uprawnieni pracownicy posiadają pisemne upoważnienia. Podpisane umowy powierzenia

danych w przypadku przekazania ich do procesowania.

15.01.2020

85.
Przyznanie uprawnień z
ustawy o Karcie Dużej

Rodziny

Art. 6 ust. 1 lit. c  rozporządzenia 2016/679
Art. 9 ust. 2 lit. b  rozporządzenia 2016/679

Ustawa z dnia 5 grudnia 2014 r. o Karcie
Dużej Rodziny

Uczestnicy właściwego
postępowania

administracyjnego

Imię, nazwisko, data urodzenia, adres zamieszkania lub pobytu, PESEL, seria i numer dowodu
osobistego, numer telefonu, stan zdrowia, dane członków rodziny wielodzietnej: imiona i nazwisko;

data urodzenia i informacja o zgonie; informacje o zawarciu, rozwiązaniu przez rozwód,
unieważnieniu lub stwierdzeniu przez sąd nieistnienia związku małżeńskiego; informacje o

uczęszczaniu dziecka do szkół i placówek oświatowych, okresie uczęszczania, typie lub rodzaju
instytucji oraz nazwie i adresie siedziby instytucji, do której dziecko uczęszcza; informacje o

uczęszczaniu dziecka do szkoły wyższej, okresie uczęszczania oraz nazwie i adresie siedziby szkoły
wyższej, do której dziecko uczęszcza; informacje o znacznym lub umiarkowanym stopniu

niepełnosprawności, w tym informacje o okresie, na jaki zostało wydane orzeczenie o znacznym lub
umiarkowanym stopniu niepełnosprawności

Nd. Nd. Nd. Nd. 5 lat

Budynek chroniony  systemem przeciwpożarowym, gaśnice wolnostojące. Placówka
chroniona jednostrefowym systemem alarmowym, z dostępem do odkodowywania przez

upoważnionych pracowników.  Pracownicy przeszkoleni w zakresie ochrony danych,
posiadają pisemne upoważnienia do przetwarzania danych, podpisali również

oświadczenia o poufności; Fizyczne zabezpieczenie dostępu do obszaru przetwarzania -
drzwi do pomieszczeń zabezpieczone kluczami, szafki z dokumentami gdzie znajdują się

dane osobowe zamykane na klucz. Do niszczenia zbędnej dokumentacji stosowane są
niszczarki. Ograniczony dostęp do systemu informatycznego - systemy informatyczne
zabezpieczone nadaniem loginu i haseł, dostęp do zasobów posiadają użytkownicy z

przypisanymi dostępami, dodatkowo wprowadzono niezbędne dokumenty zawierające
wytyczne dotyczące zabezpieczeń.  Zastosowany mechanizm automatycznej blokady

dostępu do systemu w przypadku dłuższej nieaktywności użytkownika. Oprogramowanie
antywirusowe. Do przetwarzania i modyfikacji danych osobowych na stronie internetowej
uprawnieni pracownicy posiadają pisemne upoważnienia. Podpisane umowy powierzenia

danych w przypadku przekazania ich do procesowania.

15.01.2020

86.
Archiwizacja dokumentów

jednostki

Art. 6 ust. 1 lit. c  rozporządzenia 2016/679
Ustawa z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym

zasobie archiwalnym i archiwach

Pracownicy, Mieszkańcy
Gminy oraz dane innych
osób wynikające z w/w

rejestru czynności
przetwarzania

Dane osobowe wyszczególnione w w/w rejestrach czynności przetwarzania danych Nd. Nd. Nd. Nd.
Zgodnie z przyjętą w procedurą retencji

danych – w zależności od celu przetwarzania.

Budynek chroniony  systemem przeciwpożarowym, gaśnice wolnostojące. Placówka
chroniona jednostrefowym systemem alarmowym, z dostępem do odkodowywania przez

upoważnionych pracowników.  Pracownicy przeszkoleni w zakresie ochrony danych,
posiadają pisemne upoważnienia do przetwarzania danych, podpisali również

oświadczenia o poufności; Fizyczne zabezpieczenie dostępu do obszaru przetwarzania -
drzwi do pomieszczeń zabezpieczone kluczami, szafki z dokumentami gdzie znajdują się

dane osobowe zamykane na klucz. Do niszczenia zbędnej dokumentacji stosowane są
niszczarki. Ograniczony dostęp do systemu informatycznego - systemy informatyczne
zabezpieczone nadaniem loginu i haseł, dostęp do zasobów posiadają użytkownicy z

przypisanymi dostępami, dodatkowo wprowadzono niezbędne dokumenty zawierające
wytyczne dotyczące zabezpieczeń.  Zastosowany mechanizm automatycznej blokady

dostępu do systemu w przypadku dłuższej nieaktywności użytkownika. Oprogramowanie
antywirusowe. Do przetwarzania i modyfikacji danych osobowych na stronie internetowej
uprawnieni pracownicy posiadają pisemne upoważnienia. Podpisane umowy powierzenia

danych w przypadku przekazania ich do procesowania.

15.01.2020

87.
Prowadzenie Biuletynu
Informacji Publicznej

Art. 6 ust. 1 lit. c  rozporządzenia 2016/679
Rozporządzenie Ministra Spraw

Wewnętrznych I Administracji z dnia
18.01.2007 r. w sprawie Biuletynu Informacji
Publicznej na podstawie art. 9 ust 5 ustawy z
dnia 6.09.2001 r. o dostępnie do informacji

publicznej

Dane osobowe oraz inne
niezbędne dane wymagane
Rozporządzeniem Ministra

Spraw Wewnętrznych I
Administracji z dnia

18.01.2007 r. w sprawie
Biuletynu Informacji

Publicznej na podstawie art.
9 ust 5 ustawy z dnia

6.09.2001 r. o dostępnie do
informacji publicznej)

nazwa, imię i nazwisko, siedziba, adres zamieszkania, NIP, REGON, PESEL, tel kontaktowy;
Wytwórnia Telewizyjno

-Filmowa
Alfa Sp. z o.o.

Nd. Nd. Nd.

Dane zostaną usunięte zgodnie z
obowiązującymi przepisami prawa. Dane
przetwarzane na podstawie zgody będą

usuwane w przypadku cofnięcia zgody na ich
przetwarzanie

Budynek chroniony  systemem przeciwpożarowym, gaśnice wolnostojące. Placówka
chroniona jednostrefowym systemem alarmowym, z dostępem do odkodowywania przez

upoważnionych pracowników.  Pracownicy przeszkoleni w zakresie ochrony danych,
posiadają pisemne upoważnienia do przetwarzania danych, podpisali również

oświadczenia o poufności; Fizyczne zabezpieczenie dostępu do obszaru przetwarzania -
drzwi do pomieszczeń zabezpieczone kluczami, szafki z dokumentami gdzie znajdują się

dane osobowe zamykane na klucz. Do niszczenia zbędnej dokumentacji stosowane są
niszczarki. Ograniczony dostęp do systemu informatycznego - systemy informatyczne
zabezpieczone nadaniem loginu i haseł, dostęp do zasobów posiadają użytkownicy z

przypisanymi dostępami, dodatkowo wprowadzono niezbędne dokumenty zawierające
wytyczne dotyczące zabezpieczeń.  Zastosowany mechanizm automatycznej blokady

dostępu do systemu w przypadku dłuższej nieaktywności użytkownika. Oprogramowanie
antywirusowe. Do przetwarzania i modyfikacji danych osobowych na stronie internetowej
uprawnieni pracownicy posiadają pisemne upoważnienia. Podpisane umowy powierzenia

danych w przypadku przekazania ich do procesowania.

15.01.2020

88.

Prowadzenie strony
internetowej z

wykorzystaniem wizerunku
pracowników i klientów oraz

profilu na portalach
społecznościowych

Art. 6 ust. 1 lit. a rozporządzenia
2016/679

Zgoda osoby, której dane dotyczą.

Pracownicy, Mieszkańcy
Gminy oraz dane innych

osób, które wyraziły zgodę

Imię, nazwisko, wizerunek,adres korespondencyjny oraz inne dane na podstawie Art.. 6 pkt 1 lit a i
zgodnie z Art.5 pkt 1 RODO

 AGENCJA
REKLAMOWA

GABO s.c.

 FACEBOOK

TAK USA Brak zabezpieczeń

Dane zostaną usunięte zgodnie z
obowiązującymi przepisami prawa. Dane
przetwarzane na podstawie zgody będą

usuwane w przypadku cofnięcia zgody na ich
przetwarzanie

Budynek chroniony  systemem przeciwpożarowym, gaśnice wolnostojące. Placówka
chroniona jednostrefowym systemem alarmowym, z dostępem do odkodowywania przez

upoważnionych pracowników.  Pracownicy przeszkoleni w zakresie ochrony danych,
posiadają pisemne upoważnienia do przetwarzania danych, podpisali również

oświadczenia o poufności; Fizyczne zabezpieczenie dostępu do obszaru przetwarzania -
drzwi do pomieszczeń zabezpieczone kluczami, szafki z dokumentami gdzie znajdują się

dane osobowe zamykane na klucz. Do niszczenia zbędnej dokumentacji stosowane są
niszczarki. Ograniczony dostęp do systemu informatycznego - systemy informatyczne
zabezpieczone nadaniem loginu i haseł, dostęp do zasobów posiadają użytkownicy z

przypisanymi dostępami, dodatkowo wprowadzono niezbędne dokumenty zawierające
wytyczne dotyczące zabezpieczeń.  Zastosowany mechanizm automatycznej blokady

dostępu do systemu w przypadku dłuższej nieaktywności użytkownika. Oprogramowanie
antywirusowe. Do przetwarzania i modyfikacji danych osobowych na stronie internetowej
uprawnieni pracownicy posiadają pisemne upoważnienia. Podpisane umowy powierzenia

danych w przypadku przekazania ich do procesowania.

15.01.2020

89.
Monitoring wizyjny

(wewnętrzny, zewnętrzny)

Art. 6 ust. 1 lit. c  rozporządzenia 2016/679
Ustawa z dnia 8 marca 1990 r o samorządzie

gminnym (art.9a)
Ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. – Kodeks

pracy (art. 22.2)

osoby przebywające na
terenie monitorowanym

wizerunek, dane rejestracyjne samochodów Nd. Nd. Nd. Nd.
przez okres nieprzekraczający 30 dni od dnia

pozyskania;

Budynek chroniony  systemem przeciwopżarowym, gaśnice wolnostojące. Placówka
chroniona jednostrefowym systemem alarmowym, z dostępem do odkodowywania przez
upoważnionych pracowników.  Placówka wyposażona w monitoring wizyjny zewnetrzny

i wenetrzny z rejestratorem w Gabinecie Wójta. Pracownicy przeszkoleni w zakresie
ochrony danych,  posiadają pisemne upoważnienia do przetwarzania danych, podpisali

również oświadczenia o poufności; Fizyczne zabezpieczenie dostępu do obszaru
przetwarzania - drzwi do pomieszczeń zabezpieczone kluczami, szafki z dokumentami

gdzie znajdują się dane osobowe zamykane na klucz. Do niszczenia zbędnej dokumentacji
stosowane są niszczarki. Ograniczony dostęp do systemu informatycznego - systemy
informatyczne zabezpieczone nadaniem loginu i haseł, dostęp do zasobów posiadają

użytkownicy z przypisanymi dostępami, dodatkowo wprowadzono niezbędne dokumenty
zawierające wytyczne dotyczące zabezpieczeń.  Zastosowany mechanizm automatycznej

blokady dostępu do systemu w przypadku dłuższej nieaktywności użytkownika.
Oprogramowanie antywirusowe. Do przetwarzania i modyfikacji danych osobowych na
stronie internetowej uprawnieni pracownicy posiadają pisemne upoważnienia. Podpisane

umowy powierzenia danych w przypadku przekazania ich do procesowania.

15.01.2020
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