PROTOKOL

z kontroli przeprowadzonej w Zespole Szkoét w Krynic y Morskiej

Tematem kontroli byly nastepujgce zagadnienia:
1/ przestrzegania procedur kontroli oraz przeprowadzania wstepnej oceny celowosci

zaciggania zobowigzan finansowych i dokonywania wydatkow w 2008 roku,

2/ prawidtowos¢ wykorzystania dotacji celowych przyznanych w 2008 roku.

Ustalenia kontroli

Kontrole przestrzegania procedur kontroli oraz przeprowadzania wstepnej oceny
celowoséci zaciggania zobowigzan finansowych i dokonywania wydatkéw w 2008
roku przeprowadzono na podstawie obowigzujgcego w jednostce Zarzgdzenia
nr 1 Dyrektora Zespotu Szkot w Krynicy Morskiej z dnia 2 stycznia 2007 .
w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci. W zataczniku nr 7
do zarzadzenia zostaty opisane procedury kontroli wewnetrznej.

Kontrolg objeto wydatki poniesione przez jednostke w miesigcu lipcu i sierpniu
2008 r. Kwota wydatkow za te miesigce wynosi 256.341,44 zi, co stanowi
14,9% planowanych na ten rok wydatkéw.
Badaniem objeto wszystkie dokumenty ksiegowe zaewidencjonowane
w miesigcach kontrolowanych.
Stwierdzono, ze kontrola wstepna i biezaca zostaly przeprowadzane zgodnie
z obowigzujgcymi w jednostce procedurami, oprécz dokumentu nr 550.
W dokumencie stwierdzono brak podpisu pracownika odpowiedzialnego za
kontrole merytoryczng. Nie podano réwniez numeru aneksu do umowy, na
podstawie ktérej dokonano zaptaty.

. Stwierdzono niezgodne z przepisami ustalenie stawki za uzytkowanie samochodu

osobowego do celéw podrézy stuzbowej.

Zgodnie z 8 5 ust. 3 Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej

z dnia 19 grudnia 2002 r. w sprawie wysokosci oraz warunkow ustalania
naleznosci przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub
samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytutu podrézy stuzbowej na obszarze
kraju na wniosek pracownika pracodawca moze wyrazi¢ zgode na przejazd

w podrézy samochodem osobowym, motocyklem lub motorowerem niebedacym
wiasnoscig pracodawcy. W takim przypadku pracownikowi przystuguje zwrot
kosztow przejazdu w wysokosci stanowigcej iloczyn przejechanych kilometréw
przez stawke za jeden kilometr przebiegu. Stawke ustala pracodawca. Nie moze
by¢ ona wyzsza od ustalonej w rozporzadzeniu.

Dyrektor Zespotu Szkot zarzgdzeniem z dnia 2 stycznia 2008 r. ustalit stawke

za uzytkowanie samochodu osobowego bez wzgledu na pojemnosc silnika

w wysokosci 0,25 zt.



W zarzadzeniu zawarto rowniez zapis nastepujacej tresci ,\W przypadku wyjazdu
z uczniami stawka zwieksza sie o ilos¢ 0s6b — opiekun plus uczniowie razy 0,25 zI’
Zapis ten jest niezgodny z przepisami rozporzadzenia, poniewaz zwrot kosztow
przejazdu samochodem nie jest uzalezniony od ilosci podrézujgcych nim os6b
lecz tylko i wytgcznie od ilosci przejechanych kilometréw.
Z uwagi na powyzszy zapis nieprawidtowo rozliczono nastepujace delegacje:
1/ nr 2 z dnia 04.01.2008 r. — rozliczono 3 osoby x 0,25 zt x 126 km + (Y2 diety)
11,50 zt = 106 zi,
winno by ¢é: 126 km x 0,25 zt + (Y2 diety) 11,50 zt =43 zt ,
2/ nr 5z dnia 09.01.2008 r. — rozliczono: 4 osoby x 0,25 zt x 80 km = 80 zi,
winno by ¢é: 80 km x 0,25 zt = 20 z,
3/ nr9 z dnia 31.01.2008 r. — rozliczono: 2 osoby x 0,25 zt x 126 km = 63 zt,
winno by ¢é: 126 km x 0,25 zt = 31,50 z,
4/ nr 11 z dnia 01.02.2008 r. — rozliczono: 4 osoby x 0,25 zt x 126 km = 126 zi,
winno by ¢é: 126 km x 0,25 zt = 31,50 zt ,
5/ nr 13 z dnia 04.02.2008 r. — rozliczono: 3 osoby x 0,25 zt x 126 km = 94,50 zi,
winno by ¢é: 126 km x 0,25 zt = 31,50 zt ,
6/ nr 38 z dnia 11.03.2008 r. — rozliczono: 2 osoby x 0,25 zt x 140 km = 70 zi,
winno by ¢: 140 km x 0,25 zt = 35 zt,
7/ nr 48 z dnia 15.04.2008 r. — rozliczono: 4 osoby x 0,25 zt x 80 km = 80 zt,
winno by ¢é: 80 km x 0,25 zt = 20 z,
8/ nr 54 z dnia 25.04.2008 r. — rozliczono: 3 osoby x 0,25 zt x 80 km = 60 zt,
winno by ¢é: 80 km x 0,25 zt = 20 zt ,
9/ nr 60 z dnia 24.04.2008 r. — rozliczono: 4 osoby x 0,25 zt x 80 km = 80 zt,
winno by ¢é: 80 km x 0,25 zt = 20 zi,
10/ nr 62 z dnia 09.05.2008 r. — rozliczono: 2 osoby x 0,25 zt x 144 km = 72 zt,
winno by ¢: 144 km x 0,25 zt = 36 zt,
11/ nr 63 z dnia 09.05.2008 r. — rozliczono: 2 osoby x 0,25 zt x 144 km = 72 zt,
winno by ¢: 144 km x 0,25 zt = 36 zt,
12/ nr 69 z dnial3.05.2008 r. — rozliczono: 2 osoby x 0,25 zt x 144 km = 72 zt,
winno by ¢: 144 km x 0,25 zt = 36 zt,
13/ nr 70 z dnia 14.05.2008 r. — rozliczono: 2 osoby x 0,25 zt x 144 km = 72 z,
winno by ¢: 144 km x 0,25 zt = 36 zt,
14/ nr 79 z dnia 15.05..2008 r. — rozliczono: 4 osoby x 0,25 zt x 260 km = 260 zt,
winno by ¢é: 260 km x 0,25 zt = 65 zt,
15/ nr 76 z dnia 26.05.2008 r. — rozliczono: 4 osoby x 0,25 zt x 86 km = 86 z,
winno by ¢é: 86 km x 0,25 zt = 21,50 zi,
16/ nr 82 z dnia 02.06.2008 r. — rozliczono: 4 osoby x 0,25 zt x 80 km = 80 z,
winno by ¢é: 80 km x 0,25 zt = 20 z,
17/ nr 84 z dnia 03.06.2008 r. — rozliczono: 5 0s6b x 0,25 zt x 80 km =100 zt,
winno by ¢é: 80 km x 0,25 zt = 20 z,
18/ nr 152 z dnia 24.11.2008 r. — rozliczono: 3 osoby x 0,25 zt x 140 km = 105 zt,
winno by ¢: 140 km x 0,25 zt = 35 zt,
W przypadkach opisanych w punktach 2,4, 7 ,9. 14, 15, 16 i 17 zostata
przekroczona gorna stawka okreslona w rozporzadzeniu. Stawka ta w 2008 r. wynosi
0,8358 zt.
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W zwigzku z tym zawyzono wyptate z tytutu rozliczenia kosztéw podrozy
0 nastepujace kwoty:

1/ w punkcie 2 0 13,14 z,

2/ w punkcie 4 o 20,69 zt,

3/ w punkcie 7 0 13,14 zi,

4/ w punkcie 9 o0 13,14 zt,

5/ w punkcie 14 o0 42,69 zi,

5/ w punkcie 15 0 14,12 zt,

6/ w punkcie 16 o0 13,14 zi,

7/ w punkcie 17 o 33,14 zi.

lll. Rozliczenie dotacji z budzetu panstwa wykorzystywanych przez jednostke
w 2008 .

W 2008 r. Zespot Szkot wykorzystywat nastepujace dotacje:

1/ w rozdziale 80101 § 2030 na sfinansowanie — w ramach wdrazania reformy
oSwiaty — zakonczenia dwuletniego programu pilotazowego nauczania jezyka
angielskiego od pierwszej klasy szkoty podstawowej (w okresie styczen —
sierpien 2008 r.),

2/ w rozdziale 85415 § 2030 na dofinansowanie zakupu podrecznikow dla dzieci
rozpoczynajacych obowigzkowe roczne przygotowanie przedszkolne lub nauke
w klasach I-11l szkotly podstawowej,

Ad. 1.

Pomorski Urzad Wojewodzki w Gdansku, pismem nr FB.1-3050/25/EK/08 z dnia
30.04.2008 r., przyznat dotacje celowg w kwocie 6.580 zt. Dotacja zostata
wprowadzona do budzetu Zarzadzeniem nr 31/08 Burmistrza Miasta Krynica
Morska z dnia 12 maja 2008 r.

Z przedtozonego przez Zespot Szkot rozliczenia dotacji wynika, ze na nauke jezyka
angielskiego w klasie pierwszej i drugiej szkoty podstawowej w okresie styczen —
sierpien 2008 r. wydano kwote 878,58 zt. Wykazano bowiem, ze w miesigcach
marzec — czerwiec zrealizowano 54 godziny lekcyjne. Stawka godzinowa
nauczyciela jezyka angielskiego wykazana w rozliczeniu wynosita 16,27 zi.

W celu potwierdzenia zgodnosci danych wykazanych w rozliczeniu kontroli
poddano dzienniki lekcyjne oraz umowe o prace z nauczycielkg jezyka
angielskiego.

Stwierdzono, ze umowe o prace zawarto w dniu 1 marca 2008 r. Jest to umowa

na czas okreslony od dnia 01.03.2008 r. do 12.07.2008 r. Uposazenie zasadnicze
wynosito 1.418 zi.

Ustalono, ze szkota zrealizowata w tym okresie 54 godziny lekcyjne, co jest zgodne
z przedtozonym rozliczeniem.

Niezgodnie ze stanem faktycznym rozliczono stawke godzinowsg. Do rozliczenia
przyjeto bowiem stawke godzinowg w wysokosci 16,27 zi, przyjmujac za wyjsciowg
uposazenie w kwocie 1.218 zi.

Zgodnie z podpisang umowg i przyznanym uposazeniem, ktdre wynosito 1.418 zt,
stawka godzinowa przyjeta do rozliczenia powinna wynosi¢ 18,94 zi.
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W zwigzku z powyzszym stwierdzono, ze Zespot Szkét dokonat nieprawidtowego
rozliczenia dotacji zanizajgc go o kwote 144,18 zt. Prawidtowo wykorzystanie
dotacji wynosi bowiem 1.022,76 zt ( 54 godzin x 18,94 zt = 1.022,76 z}).

Ad. 2.

Pomorski Urzad Wojewddzki w Gdansku, pismem nr FB.1-3050/83/EP/08 z dnia
10.09.2008 r., przyznat dotacje celowg w kwocie 1.784 zt na dofinansowanie
zakupu podrecznikow dla dzieci rozpoczynajacych obowigzkowe roczne
przygotowanie przedszkolne lub nauke w klasach I-lll szkoty podstawowej.
Dotacja zostata wprowadzona do budzetu Zarzgdzeniem nr 56/08 Burmistrza
Miasta Krynica Morska z dnia 22 wrzes$nia .

Zgodnie z Rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 5 sierpnia 2008 r. w sprawie
szczegotowych warunkéw udzielania pomocy finansowej dzieciom i uczniom
na zakup podrecznikdéw i obstuge przyznawania pomocy powierzono dyrektorom
szkot. Wnioski o pomoc finansowg sktadane byly w szkole, do ktorej mieli
uczeszczac uczniowie w roku szkolnym 2008/2009.

Whnioskodawcy powinni zatgczy¢ do nich zaswiadczenie o wysokosci dochodow
lub zaswiadczenie o korzystaniu ze Swiadczen z pomocy spotecznej.

Dyrektorzy szkot zostali zobowigzani do sporzadzenia list uczniéw uprawnionych
do otrzymania pomocy, a nastepnie do przedtozenia ich burmistrzowi w terminie
przez niego ustalonym.

Burmistrz Miasta Krynica Morska, pismem nr AGT/4317/33/08 z dnia 25.08.

2008 r., ustalit ten termin na dzieh 16.09.2008 r.

W dniu 16.09.2008 r. Dyrektor Zespotu Szkot ztozyt wniosek o przyznanie pomocy
na zakup podrecznikow w kwocie 1.030 zt. Do wniosku dotaczyt imienne listy
dzieci rozpoczynajacych roczne przygotowanie przedszkolne oraz uczniéw klas

I-111 szkoty podstawowej uprawnionych do otrzymania pomocy.

Dotacja celowa zostata przekazana na konto Zespotu Szkét w dniu 11.09.2008 r.,
Kontroli prawidtowosci wykorzystania dotacji dokonano na podstawie dokumentow
zrodtowych
Ustalono, ze dofinansowanie otrzymato 4 dzieci rozpoczynajacych roczne
przygotowanie przedszkolne, 2 uczniéw klasy I, 1 uczen klasy Il i 2 uczniow klasy
[l
W wyniku badania ztozonej dokumentacji stwierdzono, ze osoby ubiegajgce sie
o pomoc finansowg spetniaty wymogi okreslone przepisami prawa.

Zwrotu dokonano na podstawie przedtozonych przez rodzicow lub prawnych
opiekunow faktur za zakupione podreczniki.

Wyptaty dokonano w kasie jednostki.
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Dokonano analizy zgodnosci kwot wyptaconych z przepisami wynikajgcymi

Z rozporzadzenia, ktére stanowig, ze wartos¢ pomocy na zakup podrecznikow jest
zalezna od wydatkow rzeczywiscie poniesionych i nie moze przekroczyc:

1/ dla ucznia rozpoczynajgcego roczne przygotowanie przedszkolne 70 zi,

2/ dla ucznia klasy pierwszej szkoty podstawowej 130 zi,

3/ dla ucznia klasy drugiej szkoty podstawowej 150 zi,

4/ dla ucznia klasy trzeciej szkoty podstawowej 170 zi.

Stwierdzono, ze wyptaty nie przekraczaty gornych kwot okreslonych

w rozporzadzeniu.

Na dofinansowanie zakupu podrecznikéw wydano kwote 1.024 zi.
Niewykorzystana dotacja wyniosta wiec 760 zt i zostata zwrdcona na rachunek
budzetu gminy w dniu 08.12.2008 r.

Protokét sporzadzono w dwoéch jednobrzmigcych egzemplarzach.
Krynica Morska, 22 grudnia 2008 r.
Kontrolujacy: Kontrolowani:

Skarbnik Miasta Dyrektor Zespotu Szkot

Inspektor Urzedu Miasta Gtowna Ksiegowa



Krynica Morska, 23 grudnia 2008 r.

BK.0913ZS-5/08

Pan
Marek Wtodarski
Dyrektor Zespotu Szkoét w Krynicy Morskiej

Wyst gpienie pokontrolne.

W dniach od 8 do 9 grudnia 2008 r. w Zespole Szkdt w Krynicy Morskiej pracownice
Urzedu Miasta przeprowadzity kontrole finansowa.

Tematem kontroli byly nastepujgce zagadnienia:

1/ przestrzeganie procedur kontroli oraz przeprowadzania wstepnej oceny celowosci
zaciggania zobowigzan finansowych i dokonywania wydatkow w 2008 roku,

2/ prawidtowos¢ wykorzystania dotacji celowych przyznanych w 2008 roku.

W trakcie kontroli stwierdzono nastepujace nieprawidtowosci:

1/ niezgodne z przepisami ustalenie stawki za uzytkowanie samochodu osobowego
do celow podrozy stuzbowe;.
Dyrektor Zespotu Szkot zarzgdzeniem z dnia 2 stycznia 2008 r. ustalit stawke za
uzytkowanie samochodu osobowego bez wzgledu na pojemnos$¢ silnika
w wysokosci 0,25 zt.
W zarzadzeniu zawart rowniez zapis niezgodny z obowigzujgcymi przepisami
prawa. Ustalit bowiem, ze ,W przypadku wyjazdu z uczniami stawka zwieksza sie
0 ilos¢ osbéb — opiekun plus uczniowie razy 0,25 zt".
Zgodnie z 8 5 ust. 3 Rozporzagdzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia
19 grudnia 2002 r. w sprawie wysokos$ci oraz warunkow ustalania naleznosci
przystugujgcych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej
jednostce sfery budzetowej z tytutu podrézy stuzbowej na obszarze kraju na
wniosek pracownika pracodawca moze wyrazi¢ zgode na przejazd w podrozy
samochodem osobowym, motocyklem lub motorowerem niebedacym wiasnoscig
pracodawcy. W takim przypadku pracownikowi przystuguje zwrot kosztow
przejazdu w wysokosci stanowigcej iloczyn przejechanych kilometréw przez
stawke za jeden kilometr przebiegu.
Stawke ustala pracodawca. Nie moze by¢ ona wyzsza od ustalonej
W rozporzadzeniu.
Z uwagi na nieprawidtowy zapis ustalony w zarzadzeniu Dyrektora nieprawidtowo
rozliczono 18 delegacji opisanych szczeg6towo w protokdle kontroli, w zwigzku
Z czym zawyzono wypfaty z tytutu rozliczenia kosztéw podrézy o taczng kwote
1.120,50 zt.

Wyptacono bowiem kwote 1.678,50 zt, natomiast prawidtowe naliczenie
wynosi 558 zt.

Nalezy rowniez zauwazy¢, ze w o$miu przypadkach zostata przekroczona gorna
stawka okreslona w rozporzadzeniu.
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2/ dokonano nieprawidtowego rozliczenia dotacji celowej przyznanej z budzetu
panstwa na nauke jezyka angielskiego w klasie pierwszej i drugiej szkoty
podstawowej w okresie od stycznia do sierpnia 2008 r.

Z przedtozonego przez Zespot Szkot rozliczenia wynika, ze na nauke jezyka
angielskiego w miesigcach marzec-czerwiec wykorzystano dotacje w kwocie
878,58 zt. Z ustalen kontroli wynika jednak, ze do rozliczenia przyjeto

niezgodng ze stanem faktycznym stawke godzinowg nauczyciela, poniewaz

do jej wyliczenia przyjeto za uposazenie w wysokosci 1.218 zt zamiast
prawidtowego w wysokosci 1.418 zi.

W zwigzku z powyzszym prawidtowa stawka godzinowa powinna wynosi¢

18,94 zt zamiast zastosowanej 16,27 zi.

Z uwagi na powyzsze ustalenia wykorzystanie dotacji zanizono o kwote 144,18 zi,

3/ w jednym przypadku stwierdzono niepetng kontrole biezacg dokumentu
finansowego, stanowigcego podstawe dokonania wydatku.

W zwigzku z powyzszym zobowigzuje Pana do usuniecia nieprawidtowosci poprzez:

1) opracowanie, zgodnie z przepisami Rozporzgdzenia Ministra Pracy i Polityki
Spotecznej z dnia 19 grudnia 2002 r. w sprawie wysokos$ci oraz ustalenia
naleznosci przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub
samorzadowej jednostce sfery z tytutu podrézy stuzbowej na obszarze kraju,
zarzadzenia ustalajgcego stawke za jeden kilometr podrozy odbytej
samochodem osobowym niebedacym wiasnoscig pracodawcy,

2 wyptacanie naleznosci z tytutu podrozy stuzbowej zgodnie z obowigzujgcym
przepisami prawa,

3) prawidtowe rozliczenie kosztéw podrézy stuzbowych odbytych samochodem
osobowym na podstawie polecen wyjazdu o numerach 2, 5, 9, 11, 13, 38, 48,
54, 60, 62, 63, 69, 70, 79, 76, 82, 84, 152 (opisanych w protokdle kontroli)
oraz zwrot do budzetu nadptaconych kwot,

4) prawidtowe rozliczenie dotacji przyznanej z budzetu panstwa na nauke jezyka
angielskiego w klasie pierwszej i drugiej szkoty podstawowej,

5) prawidtowe przeprowadzanie kontroli biezgcej dokumentow finansowych.
Informacje o wykonaniu zaleceh prosze przedtozy¢ w ciggu 30 dni od daty
otrzymania niniejszego wystgpienia.

Wykonanie zalecen zostanie objete kontrolg sprawdzajaca.

Do wiadomosci:
Przewodniczgca Komisji Rewizyjne;.



