PROTOKOL

z kontroli przeprowadzonej w Miejskim O  srodku Pomocy Spotecznej
w Krynicy Morskiej

Kontrole przeprowadzita Bozena Gornicz Skarbnik Miasta w dniach
od 10 czerwca do 18 czerwca 2008 r.

Temat kontroli: Przestrzeganie procedur kontroli oraz przeprowadzenia wstepnej
oceny celowosci zaciggania zobowigzan finansowych i dokonywania wydatkéw
w latach 2007 i 2008.

Ustalenia kontroli

Kontrole przeprowadzono na podstawie obowigzujgcego w jednostce Zarzadzenia
nr 01/05 z dnia 3 stycznia 2005 r. Kierownika Miejskiego Osrodka Pomocy
Spotecznej w Krynicy Morskiej w sprawie wprowadzenia zasad rachunkowosci.
Zatgcznik nr 7 do zarzadzenia okresla Procedury kontroli wewnetrznej, ktére
obejmuja;

1/ pobieranie i gromadzenie srodkow publicznych,
2/ zacigganie zobowigzan finansowych,

3/ dokonywanie wydatkow ze srodkow publicznych,
4/ zwrot srodkow publicznych.

I. W 2007 roku zrealizowano wydatki w kwocie 809.537,77 zi.
Kontroli poddano wydatki poniesione w miesigcu marcu i wrze$niu.
Wydatki w miesigcu marcu wyniosty 67.837,55 zt, a w miesigcu wrzesniu
54.174,04 zi.
Kontrolg objeto wiec 15% poniesionych w 2007 r. wydatkow.

W trakcie kontroli stwierdzono, co nastepuje:

1/ kontrola wstepna obejmujgca zacigganie zobowigzan jest przeprowadzana
na podstawie obowigzujacych przepiséw, jednakze na umowach zawieranych
przez kierownika jednostki brak jest kontrasygnaty gtdbwnej ksiegowej, czym
narusza sie art. 46 ust.3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie
gminnym,

2/ kontrola biezgca dokumentéw pod wzgledem merytorycznym, celowosci
I gospodarnosci byta w niektorych przypadkach dokonywana przez gtowng
ksiegowg jednostki, natomiast obowigzujgce w jednostce przepisy nakladajg
ten obowigzek na kierownika jednostki — dotyczy to listy wyptat zaliczek
alimentacyjnych z dnia 26.09.2007 r. na kwote 1.350 zt, ujetej w ewidencji
ksiegowej pod numerem 386/2007 oraz listy wyptat Swiadczen rodzinnych
I opiekunczych za miesigc wrzesien z dnia 27.09.2007 r. na kwote 23.491 zt,
ujetej w ewidencji ksiegowej pod numerem 387/2007,

3/ w dwdch przypadkach nie zostat wykonany przez gtéwna ksiegowa jednostki
obowigzek stwierdzenia mozliwosci zaptaty — dotyczy to rozliczenia kosztow
podrézy stuzbowej nr 4/07 z dnia 06.02.2007 r., ujetego w ewidencji ksiegowej
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pod numerem 85/1 oraz nr 6/07 z dnia 20.03.2007 r., ujetego w ewidencji
ksiegowej pod numerem 116/11.

Il. Plan wydatkow jednostki w 2008 r. (na dzien 11.06.2008 r.) wynosi 879.034 zi.

Kontroli poddano wydatki poniesione w miesigcach styczniu i maju.
Wydatki w tych miesigcach wyniosty:

1/ w miesigcu styczniu 58.295,85 zi,

2/ w miesigcu maju 58.863,74 zt.

Kontrolg objeto 13% planowanych na 2008 rok wydatkow.

Stwierdzono, ze kontrola wstepna i biezagca dokumentéw finansowych jest
prowadzona zgodnie z obowigzujgcymi w jednostce uregulowaniami.

lll. W trakcie badania dokumentdéw finansowych za okresy wymienione powyzej
stwierdzono, ze w jednostce nieprawidtowo sg rozliczane podréze stuzbowe
pracownikow.

W zwigzku z powyzszym kontrolg objeto wszystkie wydatki poniesione w roku

2007 i 2008 w 8§ 4410 ,Podréze stuzbowe krajowe” i ich zgodnos¢ z przepisami

Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 19 grudnia 2002 r.

w sprawie wysokosci oraz warunkow ustalania naleznosci przystugujgcych

pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej jednostce

budzetowej z tytutu podrézy stuzbowej na obszarze kraju /Dz. U. z 2002 r. Nr 236,

poz. 1990 z p6zn. zm./.

Nieprawidtowosci sg nastepujgce:

1/ Polecenie wyjazdu stuzbowego nr 4/07 z dnia 06.02.2007 r. do Gdanska.
Miejscowoscig rozpoczecia i zakonczenia podrozy, okreslong przez kierownika
jednostki, byta Krynica Morska. Podréz miata by¢ odbyta autobusem PKS.
Rachunek kosztow podrozy zostat rozliczony niezgodnie z poleceniem wyjazdu.
Podroz stuzbowag rozliczono na trasie Gdansk-Sopot-Gdynia. Do rozliczenia
dotgczono bilety na pocigg SKM na kwote 5,60 zt. Pracownik nie okreslit,

w jakich godzinach odbyt podroz stuzbowa, mimo tego naliczono potowe diety
w wysokosci 11,50 zt.

Zgodnie z przywotanymi na wstepie przepisami miejscowo$¢ rozpoczecia

i zakonczenia podrozy stuzbowej okresla pracodawca. Pracodawca okresla
rowniez srodek transportu wkasciwy do odbycia podrozy.

Dieta jest przeznaczona na pokrycie zwiekszonych kosztow wyzywienia

w czasie podrozy. Naleznos¢ z tytutu diet oblicza sie za czas od rozpoczecia
podrézy (wyjazdu) do powrotu (przyjazdu) po wykonaniu zadania.

Jezeli podroz (tak jak w opisanym przypadku) trwa nie dtuzej niz dobe i wynosi:
a/ od 8 do 12 godzin — przystuguje potowa diety,

b/ ponad 12 godzin — przystuguje dieta w petnej wysokosci .

W zwigzku z powyzszym dokonano bezpodstawnej wyptaty w kwocie 17,10 zi,
tj. zwrotu za bilety SKM na kwote 5,60 zt oraz potowy diety w kwocie 11,50 zt.
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2/ Polecenie wyjazdu stuzbowego nr 6/07 z dnia 20.03.2007 r. do Gdanska.
Pracownik odbyt podroz stuzbowa w godzinach 7.45 — 16.15. Podroz trwata
wiec 8,5 godziny.

Zgodnie z przepisami pracownikowi przystugiwata potowa diety

w kwocie 11,50 zi, wyptacono natomiast catg diete w wysokosci 23 zt.
Zwrotu nadptaconej diety w kwocie 11,50 zt dokonano na rachunek jednostki
w dniu 22.06.2007 r.

3/ Polecenie wyjazdu stuzbowego nr 97/07 z dnia 09.05.2007 r. do Malborka.
Na wniosek pracownika kierownik jednostki wyrazit zgode na przejazd
w podrézy samochodem osobowym. W tym przypadku pracownikowi
przystugiwat zwrot kosztéw przejazdu w wysokosci stanowigcej iloczyn
przejechanych kilometroéw przez stawke za jeden kilometr przebiegu,
ustalong przez pracodawce.

W kontrolowanym okresie obowigzywato Zarzgdzenie nr 1/2007 Kierownika

Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Krynicy Morskiej z dnia 1 stycznia

2007 r. w sprawie wykorzystania samochodu prywatnego pracownikow

Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Krynicy Morskiej do celéw

stuzbowych oraz ustalenia wysokos$ci stawki za 1 kilometr przebiegu pojazdu

w podrézy stuzbowej.

Stawki byty nastepujace:

a/ dla samochodu osobowego o pojemnosci skokowej do 900 cm3 — 0,27 zt,

b/ dla samochodu osobowego o pojemnosci skokowej powyzej 900 cm3 —
0,43 zt.

W ztozonym rachunku kosztéw podrézy pracownik wykazat, ze przejechat

102 kilometry. Podréz odbyto samochodem osobowym o pojemnosci

skokowej 900 cm3. Przystugiwat wiec zwrot kosztow przejazdu w kwocie

27,54 zt (102 km x 0,27 zt).

Wyptacono natomiast kwote 25,50 zt (102 km x 0,25 z).

Zwrot kosztow przejazdu zanizono o kwote 2,04 zt.

W rozliczeniu nie okreslono godziny przyjazdu do Malborka oraz godziny

wyjazdu z Malborka.

4/ Polecenie wyjazdu stuzbowego nr 7/07 z dnia 19.06.2007 r. do Gdanska.
Na wniosek pracownika kierownik jednostki wyrazit zgode na przejazd
w podrézy samochodem osobowym o pojemnosci skokowej powyzej
900 cm3.

W ztozonym rachunku kosztéw podrozy pracownik wykazat, ze przejechat
108 kilometrow. Przystugiwat wiec zwrot kosztow przejazdu w kwocie
46,44 zt (108 km x 0,43 z}).

Wyptacono natomiast kwote 43,20 zt (108 km x 0,40 z).

Zwrot kosztow przejazdu zanizono o kwote 3,24 zi.

5/ Polecenie wyjazdu stuzbowego nr 239/07 z dnia 18.10.2007 r. do Gdanska.
Na wniosek pracownika kierownik jednostki wyrazit zgode na przejazd
w podrézy samochodem osobowym o pojemnosci skokowej 900 cma3.

W ztozonym rachunku kosztéw podrozy pracownik wykazat, ze przejechat
150 kilometrow. Przystugiwat mu wiec zwrot kosztéw przejazdu w kwocie
40,50 zt (150 km x 0,27 zt). Wyptacono natomiast kwote 37,50 zt (150 km
x 0,25 z}).

Zwrot kosztow przejazdu zanizono o kwote 3 zi.



6/ Polecenie wyjazdu stuzbowego nr 254/07 z dnia 12.11.2007 r. do Gdanska.
Na wniosek pracownika kierownik jednostki wyrazit zgode na przejazd
w podrézy samochodem osobowym o pojemnosci skokowej 900 cm3.
W ztozonym rachunku kosztow podrozy pracownik wykazat, ze przejechat
150 kilometrow. Przystugiwat mu wiec zwrot kosztow przejazdu w kwocie
40,50 zt (150 km x 0,27 zt). Wyptacono natomiast kwote 37,50 zt (150 km
x 0,25 z}).
Zwrot kosztow przejazdu zanizono o kwote 3 zi.

IV. Inne stwierdzone nieprawidtowosci.

1/ zastosowanie ziej klasyfikacji budzetowej — dotyczy faktury nr 26/03/2007
za naprawe kserokopiarki na kwote 707, 60 zt. Ustuge sklasyfikowano
w dwoch paragrafach: 4270 ,Zakup ustug remontowych” i 4300 ,Zakup ustug
pozostatych”, wyodrebniajgc koszty naprawy i dojazdu.
Prawidtowo wydatek powinien by¢ sklasyfikowany w 8§ 4270, poniewaz
dojazd byt zwigzany z wykonaniem naprawy i stanowit czes¢ sktadowg
ustugi.

2/ na wniosku o zaliczke z dnia 23.03.2007 r. na kwote 1.500 zt nie okreslono
terminu rozliczenia pobranej zaliczki. W zwigzku z tym nie mozna ustalic,
czy zostata ona rozliczona terminowo.

Rozliczenia zaliczki dokonano w dniu 06.04.2007 r.

Protokot sporzgdzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach.

Krynica Morska, 19 czerwca 2008 r.

Kontrolujacy: Kontrolowani:

Skarbnik Miasta Kierownik MOPS

Gtéwna Ksiegowa MOPS



