OGLOSZENIE

Burmistrz Miasta Krynica Morska

OGLASZA NABOR KANDYDATOW
na wolne stanowisko ugrnicze
w Urzedzie Miasta w Krynicy Morskiej

I. Okreslenie stanowiska urgdniczego :

Stanowisko ds. ksjowaici budtetowej

II. Wymagania niezlgdne :
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Obywatelstwo polskie.

Wyksztatcenie wgze, ewentualnigednie.

Preferowane déwiadczenie pracy na stanowisku wegglwaci.

Znajoma¢ przepisow ustawy o finansach publicznych i raclwkci.

Petna zdolng¢ do czynngci prawnych oraz korzystanie z pelni praw
publicznych.

Stan zdrowia pozwalagy na zatrudnienie na okilenym stanowisku.
Niekaralng¢ prawomocnym wyrokiengdu za umsine przestpstwoscigane

z oskatenia publicznego lub ursipe przestpstwo skarbowe.

Nieposzlakowana opinia.

lll. Wymagania dodatkowe:
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Doswiadczenie w pracy w jednostkach administracji seyaowe].

Biegta znajomé&’ obstugi komputera.

Duza zdoln@¢ samodzielnego milgnia.

Odpowiedzialngd i rzetelng¢.

Wysoki poziom komunikacji interpersonalnej.

Umiegtnas¢ pracy w zespole oraz umggjasé planowania i organizowania
pracy wiasnej.



V. Zakres wykonywanych zadiena stanowisku:

1. Prowadzenie ksgowaici budetowej wydatkow w ukitadzie analitycznym
| syntetycznym.

2. Ksiegowanie i aktualizacja zmian planu wydatkow.

3. Prowadzenie i rozliczanie kont bilansowych i polatsowych funkcjonggych
w jednostce bugtowe|.

4. Prowadzenie analityki finansowo-kgbwe] poszczegolnych zada projektow
inwestycyjnych oraz nadzoér nad ich prawidtowym iozgniem pod wzgdlem
rachunkowym.

5. Prowadzenie ewidencji kgjowej:

a) zaktadowego funduszwiadczé socjalnych,
b) zakladowego funduszu mieszkaniowego.
Dekretacja finansowa dokumentow.
Sprawdzanie dokumentow finansowych pod &tegh formalno-rachunkowym,
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pod wzgédem zgodnéri z planem finansowym jednostki oraz dokonywanie

kontroli dokumentow pod wzglem meliwosci zaptaty.
Sporzdzanie sprawozdaze spraw olgtych zakresem czynfu.
Prowadzenie ewidencji druk&istego zarachowania :
a) czeki gotéwkowe,
b) KP (wydruki komputerowe),
c) arkusze spisu z natury.
10.Przygotowywanie materiatdbw na sesje Rady w sprawelgihtych zakresem
Czynngci.
11.Gromadzenie przepisow prawnych na zajmowanym siakowraz ich bigca
Znajomdg¢.
12.Zaskpstwo pracownika do spraw egzekucji dal@ci i ptac podczas jego
nieobecngci.
13.Zapewnienie ochrony danych osobowych w zakresjgisianych obowizkow.
14.Wykonywanie innych zadazleconych przez Burmistrza, Zgste Burmistrza,
Skarbnika, Sekretarza.

© ©

V. Wymagane dokumenty:

List motywacyjny.

CV gyciorys).

Swiadectwa pracy z poprzednich zaktadéw pracy.

Dokument péwiadczajcy posiadane wyksztatcenie.

Inne dodatkowe dokumentyspoadczajce posiadane kwalifikacje

| umiegtnasci, opinie i referencje.

Oswiadczenie o niekaraldoi za przesfpstwo popetnione urinie, scigane

z oskatenia publicznego lub urfipe przestpstwo skarbowe.

7. Oswiadczenie o petnej zdolsm do czynngci prawnych i korzystaniu z peini
praw publicznych.
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Miejsce sktadanie dokumentow aplikacyjnych

Osobicie w sekretariacie Ugdu Miasta w Krynicy Morskiej,

ul. Gornikow 15— pok. Nr 7 goiz drogg pocztow na adres:

Urzgd Miasta Krynica Morska, ul. Gérnikéw 15, 82-120yica Morska.
Dokumenty naly skiad&@ w zamknitych kopertach z dopiskiem:
.,Nabor na stanowisko ds. kgjowaici budtetowej”.

Termin sktadania dokumentow - do 04 marca 2013 r.
Aplikacje, ktore wptyg po w/w terminie nie bdg rozpatrywane .

CV winno by opatrzone klauzygl ,Wyrazam zgod na przetwarzanie moich danych
osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzelzbeanych do realizacji procesu
rekrutacji zgodnie z Ustayvz dn. 29.08.1997 r. o ochronie danych osobowych

(Dz.U. z 2002 r. Nr 101, p0z.926 ze zm.).

Informacja o wyniku naboru, prowadzonego na zasagawndgci i konkurencyjnéci
zostanie opublikowana w Biuletynie Informacji Pabfiej (BIP) na stronie internetowe;j
Urzedu Miasta w Krynicy Morskiejwww.krynicamorska.jvoraz na tablicy ogtoszew
siedzibie Urgzdu Miasta.

BURMISTRZ
Miasta Krynica Morska
Adam Ostrowski



