ZARZADZENIE NR 34/18
BURMISTRZA MIASTA KRYNICA MORSKA

z dnia 21 maja 2018 r.

w sprawie wprowadzenia rejestru czynnosci przetwarzania danych osobowych
w Urzedzie Miasta Krynica Morska

Na podstawie art. 30 ust. 1 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie
o ochronie danych), publ. Dz. Urz. UE L Nr 119, s. 1. Zarzadza si¢, co nastgpuje:

§1.

Wprowadza si¢ w Urzedzie Miasta Krynica Morska rejestr czynnos$ci przetwarzania danych osobowych
stanowigcy zalacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2.

Rejestr czynnos$ci przetwarzania danych osobowych jest prowadzony w formie pisemnej, w tym rowniez
w formie elektroniczne;j.

§3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 25 maja 2018 r.

Burmistrz Miasta Krynica
Morska

Krzysztof Swat
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Administrator

Urzqd Miasta w Krynicy
Morskiej
ul. Gornikow 15
82 - 120 Krynica Morska

Inspektor ochrony danych (10D)

imie i
nazwisko/nazwa,
dane kontaktowe

Przedstawiciel
administratora

imie i
nazwisko/nazwa,
dane kontaktowe

Rejestr czynnos$ci przetwarzania da

nych osobowych (Urzad Gminy)

Nazwa panstwa l;okumenk’ﬂcja 06l h h
. P zabezpieczen przy | .. . o g6Iny opis technicznych i
. Kategoria oséb, ktére dane sa . Kategorie odbiorcow | Pr ie danych do a judo | terminy ¢ organizacyjnych srodkéw
Cele przetwarzania Kategorie danych osobowych & j w Kkategorii q
przetwarzane danych paiistwa trzeciego rzvpadku q paistwa danych bezpieczenistwa stuzacych
pryp danmch trzeci i Y przetwarzaniu danyc
Y migdzynarodowej
1 2 3 4 5 6 7 9 10
” Fizyczne zabezpieczenie dostgpu do
1. Obsluga korespondenji Interesanci Imie, nazwisko, adres zamieszkania. Nd. Nie Nd. Nd. 5lat obszaru przetwarzania, ograniczony
przychodzacej i wychodzacej. inia
dostep do systemu informatycznego.
Rozpatrywanie skarg, wnioskow ) h ) o - - ) Fizyczne zabezpieczenie dostepu do
2. o Interesanci Imi¢, nazwisko, adres zamieszKania, treé skargi, wniosku, petycji. Nd. Nie Nd. Nd. kat A obszaru przetwarzania, ograniczony
petye dostep do systemu informatycznego.
Imig (imiona) i nazwisko; imiona rodzicow; data urodzenia; miejsce zamieszkania (adres do
i): ie, przebieg zatrudnienia; inne dane osobowe Fizyczne zabezpieczenie dostepu do
3. Prowadzenie akt osobowych P y pr ika, a takze imiona i nazwiska oraz daty urodzenia dzieci pracownika, numer PESEL, Nd. Nie Nd. Nd. 50 lat obszaru przetwarzania, ograniczony
numer rachunku, jezeli pracownik nie zlozy! wniosku o wyplate wynagrodzenia do rak wlasnych; dostep do systemu informatycznego.
w tym inne dane wynikajace z odrgbnych przepisow.

Fizyczne zabezpieczenie dostgpu do

4. Wyplata wynagrodzen. Pracownicy Imig i , adres numer rachunku bank Nd. Nie Nie Nd. 50 lat obszaru przetwarzania, ograniczony

dostgp do systemu informatycznego.
Nd. (ewentualnie
Pracownicy szkoleni z zakresu . . . . . . podmiot przetwarzajacy Fizyczne zabezpieczenie dostepu do
A N AKTESU | mi i nazwisko, data urodzenia, miejsce urodzenia, adres zamieszkania, PESEL, miejsce pracy, | dane na zlecenie, ) ¢ §

5. Prowadzenie dokumentacji BHP.|  BHP, ofiary wypadkéw i o ‘ c Nie Nd. Nd. kat A obszaru przetwarzania, ograniczony
et zawdd, wyksztatcenie. ktoremu powierzono . ;
chorob zawodowych. prowadzenic dostep do systemu informatycznego.

dokumentacji BHP)
Pracownicy i czlonkowie ich
md%‘\" " ewentualnie ... |Imig i nazwisko, data urodzenia, adres zamieszkania, PESEL, NIP, numer telefonu,| Fizyczne zabezpieczenie dostepu do
6. Udzielanie wsparcia z ZFSS. 71;:1?;?3011\:1?;?6:7)&;Ifhn:;?gl nr rachunku bankowego, imig i nazwisko wspotmatzonka lub konkubina, imiona i Nd. Nie Nd. Nd. 5 lat obszaru przetwarzania, ograniczony
przekazanych brzez mg;m nazwiska dzieci. dostep do systemu informatycznego.
prowadzacy
e i S IR, Fizyczne zabezpieczenie dostepu do
7. Rekrutacja kandydatow do pracy. Kandydaci do pracy ]m“‘“ nazwisko, imiona rodzicéw, data urodzenia, miejsce zamieszkania (adres do Nd. Nie Nd. Nd. 5 lat obszaru przetwarzania, ograniczony

zatrudnienia.

ie, przebieg dot

dostep do systemu informatycznego.
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Zastosowano stosowne srodki

Prowadzenie dokumentacji dot. PR Imig i nazwisko, data i miejsce ia, adres kania, PESEL, ie, dane .
8. g Stazysci N P : . Nd. Nie Nd. Nd. 10 lat N N . e
stazystow osobowe ujawniajace stan zdrowia (orzeczenie lekarza medycyny pracy) organizacyjne, techincze i fizyczne.
Imig i nazwisko, adres zamieszkania, PESEL, NIP, miejsce pracy, zawod, wyksztalcenie, seria i
Wykonawey i inni uczeslmcy d d lef d il, REGON, ad ad Fi b d d
Realizacia P o  numer dowodu tozsamosci, numer telefonu, adres e-mai adres prowadzenia . izyczne zabezpieczenie dostgpu do
9. a9y ‘ postep ou ! w tym dane wynikajace z ustawy Prawo zaméwiei publicznych oraz 7 Nd. Nie Nd. Nd. 10 lat obszaru przetwarzania, ograniczony
Kontrahanet, oforoe Roypomdnma Ministra Rozwoju w sprawie rodzajow dokumentacii, jakich moze 7qda¢ dostep do systemu informatycznego.
amawiajacy od W postep o
R o ) ) Fizyczne zabezpicczenie dostgpu do
. Ksiegowos Kontrhenci Imig i nazwisko, nazwa, adres, siedziba, Numer Identyfikacji Podatkowej, Nr REGON, PESEL, N Nie N N 10 1at oharans proctaatzania. ogranirony
nr konta bankowego, numer umowy (sygnatura). !
dostep do systemu informatycznego.
Prowadzenie postepowaii U Dane zostang usunigte zgodnie | Fizyczne zabezpieczenie dostepu do
11. Lo b - PR - - - - - z przepisami archiwalnymi 10 | obszaru przetwarzania, ograniczony
zmierzajacych do zatatwienia administracyjnego. L
. M lat. dostep do systemu informatycznego.
sprawy administracyjne.j
Sprawy podatkowe, dotyczace | 50,0 qinioy postepowania | Imig i nazwisko, adres zamieszkania lub pobytu, imiona rodzicéw, data urodzenia, micjsce, ) Fizyczne zabezpieczenie dostepu do
12. oplat lokalnych oraz innych ey poste ; Brak Nie Nd. Nd. 10 lat obszaru przetwarzania, ograniczony
administracyjnego. PESEL, numer dowodu osobistego, NIP, numer kontaktowy
danin publicznych. dostgp do systemu informatycznego
Nazwisko i imie (imiona), nazwisko rodowe, imiona i nazwiska rodowe rodzicow, data
miejsce d raj stan cywilny, aktu urod.
oznaczenie urzgdu stanu cywilnego, w klorym ten akl zostal sporzadzony, ple¢, numer PESEL
albo status bezpanstwowca, imi¢ i naz: rodowe oraz numer PESEL malzonka,
Jjezeli zostal mu nadany, data zawarcia zwigzku matzenskiego, oznaczenie aktu maitzenstwa i
oznaczenie urzedu stanu cywilnego, w ktérym ten akt zostat sporqdzony, dala rozwigzania
zwigzku malzenskiego, syg akti i sqdu ktory rozwigzat , sygnatura
akt oznaczenie sadu, ktory ustalit ieni . sygnatura akt sadu, ktory
uniewaznit matzenstwo, data zgonu a albo data ego zwlok, jego
aktu zgonu i oznaczenie urzedu stanu cyw11nego w ktorym ten akt zostal sporzqdzony, adres i S .
N Fizyczne zabezpieczenie dostepu do
Prowadzenie rejestru bt . data zameldowania na pobyt staty; kraj miejsca zamieszkania, kraj poprzedniego mlejsca . g N X
13 P Mieszkancy Gminy Brak Nie Nd. Nd. B5--BE 50 obszaru przetwarzania, ograniczony
mieszkancow. Zzamieszkania, data wymeldowania z miejsca pobytu stalego, adres i data zameldowania na pobyt inia
N A 3 - dostgp do systemu informatycznego.
czasowy oraz data uptywu deklarowanego terminu pobytu, data wymeldowania z miejsca pobytu
czasowego, data wyjazdu poza granice Rzeczypospolitej Polskiej trwajacego dhuzej niz 6
miesigey i wskazanie kraju wyjazdu, data powrotu z wyjazdu poza granice Rzeczypospolitej
Polskiej trwajgcego dtuzej niz 6 miesigey, seria, numer i data waznosci ostatniego wydanego
dowodu i obywatela i oraz ie organu wydaj; seria,
numer i data waznosci yd paszportu poiskiego, data zgonu albo data
znalezienia zwlok, numer aktu zgonu i oznaczenie urzedu stanu cywilnego, w ktorym ten akt
zostal sporzadzony, seria, numer i data waznos$ci dokumenlu podrdzy cudzoziemca lub innego
‘waznego pot 7 §¢ i oby , data uptywu dekl
przez cudzoziemea tcrmmu pobytu
Imi¢ (m‘nona) i nazwisko, numer PESEL o ile zostal nadany, data i miejsce urodzenia, kraj,
adres miejsca pobytu stalego, kraj poprzedniego miejsca
ez michh pobyts croncp, dekroiny okt polyt,prsewidywany ok Firyerme zaberpicczenie dosigpu do
popytu czasowego, y OKIeS pobyt, p ywany o«res Brak Nie Nd. N.d 10-100 lat obszaru przetwarzania, ograniczony
dostep do systemu informatycznego.

Prowadzenie rejestru
cudzoziemeow.

ina | dot

terenie gminy.

pobytu poza granicami RP, data wyjazdu, kraj wyjazdu, data powrotu z wyjazdu poza granice

RP, podpis wiasciciela lokalu lub innego podmiotu dysponujacego tytutem prawnym do lokalu,
nazwisko i imi¢ pelnomocnika, o ile zostal ustanowiony, adres elektroniczny stuzaey do doreczen|
przy wykorzystaniu elek
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Nazwisko i imig (imiona), PESEL, nazwisko rodowe, imi ojca, imi¢ i nazwisko rodowe matki,
o PR data i miejsce urod: seria i numer d dowodu, tawca dowodu, wizerunek
Rejestr dowodow osobistych . ’ . .
v ) twarzy, podpis wnioskodawcy, seria i numer dowodu osoblslego data waznosci, status dowodu Fizyczne zabezpieczenie dostgpu do
1 (rejestr centralny prowadzony o . . y X
5 Nt Mieszkaicy gminy. osobistego: data wydania, data przckazania do organu gminy, data przyjecia w organic gminy, Brak Nie Nd. Nd. 10 lat obszaru przetwarzania, ograniczony
P f lwego ds. data odbwru przez obywatela, data uniewaznienia, przyczyna organu dostep do systemu informatycznego.
informatyzacji). ! zyna uniewa :
- data pr danych o do Systemu Informacyj
Schengen, przyczyna wydania dowodu osobistego.
Imig i nazwisko, imi¢ ojca, data zeni PESEL by waels(wo nr lub rodzaj i
numer mnego ol §¢ wyborcy, adres
zameldowania/ i ia wyborcy na pobyt staly lub adres ostatniego
Zzameldowania na pobyt stdly na terytorium RP, kserokopia waznego dokumentu Fizyczne zabezpicczenic dostepu do
16 Rejestr wyborcow. Mieszkanicy gminy. potwierdzajacego tozsamosé, nr decyzi/sprawy o wpisaniu do rejestru wyborcéw, data wpisania Brak Nie Nd. Nd. 5 lat obszaru przetwarzania, ograniczony
do rejestru wyborcow, przyczyna wplsama do re]eslm wyborcow przyczyna skreslenia z re]esuu dostep do systemu informatycznego.
borcow, okres praw wyt X data, rodzaj orzec
sadu/Trybunatu Stanu i i ic sadu
zawiadomienie, data wygasnigcia przyczyny pozbawienia prawa wybierania oznaczenic sadu.
Gospodarka odpadami o Imic, nazwisko, NIP, PESEL, numer telefonu, adres zamieszkania, nr dzialki, adres email, adres ) Fizyczne zabezpieczenie dostepu do
17 . Mieszkaficy gminy. . " Brak Nie Nd. Nd. 5 lat obszaru przetwarzania, ograniczony
komunalnymi. nieruchomosci. L 3
dostep do systemu informatycznego.
Imic i nazwisko, adres zamieszkania, nr ew. dzialki i polozenie, nazwa firmy, adres zamieszkanial Fizyczne zabezpieczenie dostepu do
18 Zarzadzanie drogami gminnymi. Mieszkanicy gminy. adresata decyzji i innych stron postgpowania, numer decyzji, organ wydajacy decyzje, Brak Nie Nd. Nd. 5 lat obszaru przetwarzania, ograniczony
stron postgpowania. dostep do systemu informatycznego.
‘Wydawanie decyzji Fizyczne zabezpieczenie dostgpu do
19 ) ycawal y2) Mieszkaiicy gminy Imie i nazwisko, adres, nr ew. dzialki i polozenie. Brak Nie Nd. Nd. 50 lat obszaru przetwarzania, ograniczony
$rodowiskowych. L ;
dostep do systemu informatycznego.
Mieszkaricy gminy,
przedsiebiorcy-adresaci
Praca Gminnej Komisji zezwolenia na prowadzenie Imi¢ i nazwisko, adres zamieszkania, status rodzinny, zrodio i wysoko$é dochod6w, Fizyczne zabezpieczenie dostepu do
! ! |obrotu napojami alkoholowymi, 16 )
20 Rozwigzywania Problemow K " PESEL, data , dane wrazliwe: stan zdrowia, nalogi, skazania sadowe, Brak Nie Nd. Nd. 10 lat obszaru przetwarzania, ograniczony
osoby wobec ktorych toczy si¢ N
Alkoholowych. . zy s orzeczenia sadowo-administracyjne. dostgp do systemu informatycznego.
postepowanie w przedmiocie "
przymusowego leczenia
odwykowego
Ewidencjonowanie zbiornikow Fizyczne zabezpicczeniec dostepu do
21 bezodplywowychi Mieszkadicy gminy. Imig i nazwisko, adres za a, nr ew. dzialki i obreb dzialki, tytut wiadania Brak Nie Nd. Nd. 50 lat obszaru przetwarzania, ograniczony
przydomowych oczyszczalni nieruchomoscia, numer rachunku bankowego. d d infe .
kow. ostep do systemu informatycznego.
Imig i nazwtsko, nazwa, (sledzlba ﬂm1y) Numer Idenlynkaql Podatkowej, numer telefonu, o
Prowadzenie rejestru zezwolef N Fizyczne zabezpieczenie dostgpu do
Pr rodzaj lenia, przu|m|0l numer w n,JLs\rzc przcdsn,blun,ow . . ;
22 na sprzedaz napojéw i Brak Nie Nd. Nd. 3 lata obszaru przetwarzania, ograniczony
obrét napojami alkolm]owyml adres punktu spr . punktu napojow , dane y 3 .
alkoholowych. azy! “ ¢ dostep do systemu informatycznego.
(imie, nazwisko, adres zamieszkania), adres zamieszkania.
Wynajem lokali mieszkalnych i Imig i nazwisko, data urod. adres zami ia, adres k seria i numer dowodu
SOCY, l": ch oraz gos, (\dum\zamc osobistego, PESEL, numer telefonu, wysokos¢ i zrodto dochodu, warunki zamieszkiwania Fizyczne zabezpieczenie dostgpu do
23 N Jmici’zkaniuwg l;npzusobcm Mieszkaficy gminy. kwalifikujace do ich poprawy, tytut prawny do lokalu, ilo$¢ cztonkoéw rodziny, inne 111[0m|aqe Brak Nie Nd. Nd. 100 lat obszaru przetwarzania, ograniczony
e zawarte we wniosku 0s6b ubicgajacych si¢ o lokal socjalny lub zamiang lokall (w dostep do systemu informatycznego.
gminnym. sytuacja rodzinna, finansowa, zdrowotna etc.), powierzchnia lokalu socjalnego lub uzytkowego.
Praydziclanic numeracii Fizyczne zabezpieczenie dostepu do
24 orzszowe' nieruchom ojs'ci Mieszkancy gminy. Imig i isko, adres gt nr ew. dzialki i potoz Brak Nie Nd. Nd. 100 lat obszaru przetwarzania, ograniczony
porzy ) } dostep do systemu informatycznego.
Fizyczne zabezpieczenie dostgpu do
25 d ie pr: Mieszkancy gminy. Imig i nazwisko, adres zamieszkania, nr ew. dzialki i polozenie, imiona rodzicow. Brak Nie Nd. Nd. 100 lat obszaru przetwarzania, ograniczony
dostep do systemu informatycznego.
‘Wykonywanie orzeczen w
odka karnego A e . - A A - - h Fizyczne zabezpieczenie dostepu do
26 |nicodplatnej kontrolowanej pracy| 24530 bedacy Imig i nazwisko, adres data i miejsce ur okres ania kary, Brak Nie Nd. Nd. 3 lata obszaru przetwarzania, ograniczony
gminy. orzeczenie o skazaniu. P
fizycznej na cele spoleczne dostgp do systemu informatycznego.
(zasadzonego przez Sad).
o - ] - o o Fizyczne zabezpieczenie dostepu do
27 Prowadenie ewidencji Strazakow Crionkowic OSP. Imic i nazwisko, adres zamieszkania, data i micjsce urodzenia miejsce pracy, numer telefonu, Brak Nie Nd. Nd. 5 lata obszaru przetwarzania, ograniczony
Ochotniczych Strazy Pozamych. imiona rodzicow, PESEL, brak przeciwwskazan do pehnienia funkcji. N
dostep do systemu informatycznego.
Imig (imiona) nazwisko, nazwisko rodowe, imiona i nazwiska rodowe rodzicow, PESEL, data i .. . . 3
) R < (! " ; ! B Fizyczne zabezpieczenie dostepu do
Wykonywanie kwalifikacji N i migjsce urodzenia, adres i data zameldowania na pobyt staly, adres zameldowania na pobyt ) :
28 ! ‘ Mieszkancy gminy. Brak Nie Nd. Nd. 10 lat obszaru przetwarzania, ograniczony
wojskowej. czasowy trwajacy ponad 3 miesiace wraz z okresleniem okresu zameldowania, data ujecia w P
A dostep do systemu informatycznego.
rejestrze, seria i numer dowodu ple¢, oby albo status t .
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Ewidencjonowanie 0sob ) N
wyznaczonych do pelnienia ) . S . ) ) Fizyczne zabezpieczenie dostepu do
29 'y . Mieszkancy gminy Imig i nazwisko, adres zamieszkania. Brak Nie Nd. Nd. 10 lat obszaru przetwarzania, ograniczony
stuzby w formacjach obrony L 3
P dostep do systemu informatycznego.
cywilnj.
Prowadzenie rejestru wyrobéw Fizyczne zabezpieczenie dostgpu do
30 enie re) b Mieszkaficy gminy Imig i nazwisko, adres, nr ew. dzialki i polozenie. Brak Nie Nd. Nd. 5 lat obszaru przetwarzania, ograniczony
zawierajacych azbest. y o .

dostep do systemu informatycznego.
Wykonywanie podziatu, Uczestnicy wlasciwego Fizyczne zabezpieczenic dostepu do
31 T0Zgr ia oraz i postep i Imig i nazwisko, imiona rodzicow, adres nr ew. dziatki i Brak Nie Nd. Nd. 100 lat obszaru przetwarzania, ograniczony
granic na nieruch i /jnego. dostgp do systemu informatycznego.
Wyl Uz . . Fizyczne zabezpieczenie dostgpu do
32 S > N " LA Imig i nazwisko, imiona rodzicow, adres nr ew. dziatki i potoz Brak Nie Nd. Nd. 100 lat obszaru przetwarzania, ograniczony
nier dostep do systemu informatycznego.
Wypetnis u Czlonkowie Rady Gminy, Imig, nazwisko, nazwisko rodowe, miejsce zatrudnienia, stanowisko lub funkcja, stan Fizyczne zabezpieczenie dostgpu do
33 publikacji o§wiadczen pracownicy Urzedu gminy majatkowy, informacje o iu, informacje o zaj stanowisku ki Brak Nie Nd. Nd. 6 lat obszaru przetwarzania, ograniczony
majatkowych. zgodnie 7 ustawa, w podmiotach prawa gospod: adres zami i dostep do systemu informatycznego.
o ) Mieszkanicy gminy oraz dane Fizyczne zabezpieczenic dostepu do

Archiwizacja dokumentow P . - . . . / . <
34 ednostki wynikajace z w/w rejestrow Dane osobowe W W/W czynnosci przetwarzania danych. Brak Nie Nd. Nd. skrajnie 50 lat obszaru przetwarzania, ograniczony
) o czynnosci przetwarzania. dostgp do systemu informatycznego.
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